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1. INTRODUCCIÓ

El diagnòstic inicial de la programació general anual es basa en les conclusions

extretes de la memòria del curs anterior.  Els centres integrats de formació

professional (CIFP) imparteixen les ofertes formatives referides al Catàleg

nacional de qualificacions professionals que condueixen a l’obtenció de títols de

formació professional i certificats de professionalitat (art. 2 Decret 96/2010, de 30

de juny, pel qual es regulen els CIFP dins l’àmbit de la Comunitat Autònoma de les

Illes Balears). 

Al CIFP Pau Casesnoves hi ha cinc famílies professionals les quals imparteixen 16

cicles formatius i dos cursos d’especialització distribuïts en Grau Bàsic (GB), Grau

Mitjà (GM) i Grau Superior (GS). Són els següents:

● Família Professional d’Administració i gestió:

○ Un cicle de GM de Gestió Administrativa dividit en dos grups de

primer curs i dos grups de segon curs en torn de matí.

○ Un cicle de GS en  Administració i Finances en torn d’horabaixa.

○ Un cicle de GS en Assistència a la Direcció en torn d’horabaixa.

● Família Professional d’Informàtica i comunicacions:

○ Un cicle de GM en Sistemes Microinformàtics en Xarxa en torn de

matí.

○ Cinc cicles de GS i dos cursos d’especialització:

■ Administració de Sistemes Informàtics en xarxa en torn

d’horabaixa

■ Desenvolupament d’Aplicacions Web presencial en torn

d’horabaixa i a distància .

■ Desenvolupament d’Aplicacions Multiplataforma presencial en

torn d’horabaixa i a distància.
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■ Curs d’especialització en Intel·ligència Artificial i Big data.

■ Curs d’especialització en Videojocs i Realitat Virtual.

● Família Professional de Transport i Manteniment de Vehicles:

○ Un cicle de Grau Bàsic en Manteniment de Vehicles en torn de matí.

○ Un cicle de GM en Electromecànica de vehicles automòbils en torn

de matí el primer curs i torn d’horabaixa el segon curs.

○ Un cicle de GM en Electromecànica de vehicles automòbils en

modalitat dual intensiva en torn d’horabaixa.

○ Un cicle de GS en Automoció en torn d’horabaixa.

● Família Professional d’Electricitat i Electrònica:

○ Dos cicles de GM en torn de matí:

■ Instal·lacions de Telecomunicacions

■ Instal·lacions Elèctriques i Automàtiques

○ Un cicle de GS en torn d’horabaixa:

■ Sistemes Electrotècnics i Automatitzats

● Família Professional d’Energia i Aigua:

○ Un cicle de GS en  Energies Renovables en torn d’horabaixa.

Els certificats de professionalitat que s’impartiran en el present curs

complementen l’oferta reglada de cada departament. A final d’aquest curs es

revisarà aquesta oferta formativa per garantir la seva idoneïtat. Pel curs actual la

previsió dels certificats és la següent:

● Família Professional d’Administració d’Empreses:

○ ADGG0508 Operacions de gravació i tractament de dades i

documents (nivell 1).
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● Família Professional d’Informàtica:

○ IFCD0110 Confecció i publicació de pàgines web (nivell 2).

● Família Professional de Transport i Manteniment de Vehicles

○ TMVG0209 Manteniment de sistemes elèctrics i electrònics de

vehicles. (nivell 2)

○ TMVL0209 Manteniment d’elements no estructurals de carrosseries

de vehicles. (nivell 2)

● Família Professional d’Electricitat Electrònica:

○ ELEQ0111 Operacions Auxiliars de Muntatge i manteniment d’Equips

Elèctrics i Electrònics (nivell 1).

○ ELEE0108 Operacions auxiliars de muntatge de xarxes elèctriques

(nivell 1).

● Família Professional d’Energia i Aigua:

○ ENAE0108 Muntatge i manteniment d’instal·lacions solars

fotovoltaiques (nivell 2).

Respecte al professorat, el claustre està compost per 81 professors entre els que

estan a mitja jornada i els que estan a jornada completa.  Es distribueixen dins els

departaments de la següent manera:

Departament Professors secundària Professors tècnics

Informàtica 17 10

Electricitat/Renovables 6 8

Electrònica 1 3

Administració 5,5 8

Llengües estrangeres 3
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Orientació 3,5 -

FOL 4,5 -

Automoció 2 13,5

Total 42,5 42,5
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2. RÀTIOS PREVISTES
PRESENCIAL

FAMÍLIA
PROFESSIONAL

ESTUDIS Núm. Grups de 1r Places ofertades 1r

ADMINISTRACIÓ I
GESTIÓ

ADG GM Tècnic en Gestió administrativa 2 52

ADG GS Tècnic superior en Administració i finances 1 26

ADG GS Tècnic superior en Assistència a la direcció 0 26 (a segon)

ELECTRICITAT I
ELECTRÒNICA

ELE GM Tècnic en Instal·lacions de telecomunicacions 1 26

ELE GM Tècnic en Instal·lacions elèctriques i automàtiques 1 26

ELE GS Tècnic superior en Sistemes electrotècnics i automatitzats 1 22

ENERGIA I AIGUA ENA GS Tècnic superior en Energies Renovables 1 25

INFORMÀTICA I
COMUNICACIONS

INFORMÀTICA I
COMUNICACIONS

IFC GM Tècnic en Sistemes microinformàtics i xarxes 1 22

IFC GS Tècnic superior en Administració de sistemes informàtics en
xarxa

1 22

IFC GS Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions
multiplataforma

1 25

IFC GS Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions Web 1 25

Curs d’especialització en Intel·ligència artificial i big data 1 24
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FAMÍLIA
PROFESSIONAL

ESTUDIS Núm. Grups de 1r Places ofertades 1r

TRANSPORT I
MANTENIMENT DE
VEHICLES

TMV GB Títol professional bàsic en Manteniment de vehicles 1 18

TMV GM Tècnic en Electromecànica de vehicles automòbils 1 22

TMV GS Tècnic superior en Automoció 1 18

INTENSIVA

FAMÍLIA
PROFESSIONAL

ESTUDIS Núm. Grups de 1r Places ofertades 1r

TRANSPORT I
MANTENIMENT DE
VEHICLES

TMV GM Tècnic en Electromecànica de vehicles automòbils 1 10

VIRTUAL

FAMÍLIA PROFESSIONAL ESTUDIS Places ofertades

INFORMÀTICA I
COMUNICACIONS

IFC GS Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions multiplataforma 60 per mòdul

IFC GS Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions Web 60 per mòdul
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SEMIPRESENCIAL

FAMÍLIA
PROFESSIONAL

ESTUDIS Núm. Grups Places ofertades

INFORMÀTICA I
COMUNICACIONS

Curs d’especialització en Desenvolupament de videojocs i realitat
virtual

1 16 per mòdul
PRÀCTIQUES ELS

MATINS

OCUPACIONAL

FAMÍLIA
PROFESSIONAL

ESTUDIS Núm. Grups Places ofertades

ADMINISTRACIÓ I
GESTIÓ

OPERACIONS D'ENREGISTRAMENT I TRACTAMENT DE DADES I DOCUMENTS 1 18

ELECTRICITAT I
ELECTRÒNICA

OPERACIONS AUXILIARS DE MUNTATGE I MANTENIMENT D'EQUIPS ELÈCTRICS
I ELECTRÒNICS

1 15

OPERACIONS AUXILIARS DE MUNTATGE DE XARXES ELÈCTRIQUES 1 15

ENERGIA I AIGUA MUNTATGE I MANTENIMENT D’INSTAL·LACIONS SOLARS FOTOVOLTAIQUES 1 15

INFORMÀTICA I
COMUNICACIONS

CONFECCIÓ I PUBLICACIÓ DE PÀGINES WEB 1 15

TRANSPORT I
MANTENIMENT DE
VEHICLES

MANTENIMENT DELS SISTEMES ELÈCTRICS I ELECTRÒNICS DE VEHICLES 1 15

CARROSSERIA DEL VEHICLE 1 15
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2.1. Dades reals dematrícula

Les dades de la taula següent fan referència a l’alumnat que forma part de la formació reglada presencial, dual intensiva i a

distància (amb data 16-10-2023). La resta d’alumnat, que cursarà certificats de professionalitat, queda pendent de

matricular-se en el moment en què s’aprova aquesta programació general anual. Les ràtios previstes per els certificats de

professionalitat són de 15 persones per grup, tret d’administració d’empreses què són 18.

Estudis Núm. Grups de 1r Places ocupades 1r Places ocupades 2on Grup F
Total per

família

ADG21 GM Tècnic en Gestió administrativa 2 52 28 1

135ADG32 GS Tècnic superior en Administració i finances 1 22 21 7

ADG31 GS Tècnic superior en Assistència a la Direcció - - 4 0

ELE22 GM Tècnic en Instal·lacions de
telecomunicacions

1 26 11 3 40

ELE21 GM Tècnic en Instal·lacions elèctriques i
automàtiques

1 26 8 1

58
ELE31 GS Tècnic superior en Sistemes electrotècnics i
automatitzats

1 10 11 2
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ENA33 GS Tècnic superior en Energies Renovables 1 17 11 2 30

IFC21 GM Tècnic en Sistemes microinformàtics i xarxes 1 23 14 1

442

IFC31 GS Tècnic superior en Administració de sistemes
informàtics en xarxa

1 21 22 5

IFC32 GS Tècnic superior en Desenvolupament
d'aplicacions multiplataforma - presencial

1 24 15 5

IFC32 GS Tècnic superior en Desenvolupament

d'aplicacions multiplataforma - distància

1 101

IFC33 GS Tècnic superior en Desenvolupament
d'aplicacions Web - presencial

1 25 16 18

IFC33 GS Tècnic superior en Desenvolupament

d'aplicacions Web - distància

1 139

Curs d’especialització en Intel·ligència Artificial i Big

Data

1 8
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Curs d’especialització en Videojocs i Realitat virtual 1 5

TMV11 FPB Títol professional bàsic en Manteniment de
vehicles

1 16 10 0

110

TMV22 GM Tècnic en Electromecànica de vehicles
automòbils

1 22 15 0

TMV22 GM Tècnic en Electromecànica de vehicles
automòbils dual intensiva

1 10

TMV31 GS Tècnic superior en Automoció 1 20 17 1

Total 17 443 326 46 815

DCE10201 12/54



Joan Miró, 22 07300 Inca
Tel. 971 881711

secretaria@paucasesnovescifp.cat

3. REVISIÓ DEL CURS ANTERIOR

Detallem a continuació les propostes de millora incloses en les memòries dels diferents departaments. En la redacció de la PGA es valora si

necessiten tenir un risc o oportunitat dins l’estructura, si poden ser resolts directament amb facilitat i es determina a quin procés afecten.

Els departaments de TMV i ETO no han pogut fer la memòria per baixa dels respectius caps de departament. Al llarg del mes de juliol i

setembre es tractaran amb ells les possibles propostes.

3.1. Memòries dels departaments

PROPOSTES DEPARTAMENTS PER AL PROPER CURS 23/24

Entre les propostes dels departaments de formació professional, que
queden reflectides a les sevesmemòries, destaquemels següents
aspectes:

El seu tractament dins l'estructura del pla
estratègic del centre i l'anàlisi de riscos i
oportunitats dels diferents processos ha
està vinculat a:

Procés relacionat

FOL: Totes trobam que ens manca un espai propi o al menys creim
que seria millor compartir un espai amb altres departaments de
pocs membres, anglès, telecos.

Al llarg del curs vinent s'aniran consolidant
els espais propis del centre i es tindrà en
compte

S3 Gestió de recursos

ENA: Tenir un espai on poder tenir l’equipament, panells, eines (no només
armaris).

Al llarg del curs vinent s'aniran consolidant
els espais propis del centre i es tindrà en
compte

S3 Gestió de recursos
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ELE:
1. Eliminar burocràcia innecessària que hem d’emplenar durant el curs i
que no es
torna a saber res més d’ella.
2. Tornar a repensar l’horari general del torn d'horabaixa, endarrerint l’inici
de les
classes a les 15:20 o 15:30 h per facilitar a l’alumnat que fa feina poder
arribar
d’hora a les primeres hores.
3. Dur a terme les activitats de tutoria dels grups de 2n fora de les hores
lectives
dels mòduls tècnics, ja que això repercuteix en la temporalització de les
activitats formatives programades. Es proposa que es facin els dies
abans
d’anar a la FCT, un cop els alumnes ja han estat avaluats.

1. Tota la burocràcia què depen del centre
està en revisió constant per evitar-ho. Es
tractarà amb el departament per aclarir
exactament a quina documentació es fa
referència.
2. Es tractarà al claustre de fi de curs.
3. Aquestes activitats s'han de dur a terme al
llarg del curs i les instruccions no
contemplen una altra hora de tutoria. En tot
cas es pot consultar amb conselleria per
afegir una hora de 14 a 15 hores.

1. S1 Gestió
documental.
2. O1 Oferta educativa,
matriculació i horaris.
3. O2 Ensenyament i
aprenentatge.

ADG:
1. Que en el mes de juny, a 1r de grau mitjà hi hagi una setmana
d’examens i
recuperacions real, que els alumnes sols hagin de venir les hores que
tenen examen i la resta d’hores puguin estudiar en bones condicions a
casa seva i no haver de romandre al centre mig perdent el temps a 35
graus de temperatura.
2. Afegir a les PROGRAMACIONS de les quals disposam tot el professorat;
on es puguin afegir al FULL DE MEMÒRIA afegir la casella de RESULTATS
ACADÈMICS. REIVINDICAT AL CURS 21/22.
3. Així mateix s’hauria de vincular el full d’extraescolars al full de memòria
per tal de poder rendir comptes d’aquelles activitats duites a terme a rel
del curs.
REIVINDICAT AL CURS 21/22.

1. El calendari escolar i les instruccions de
funcionament pel curs no ho permeten.
2 i 3: Es tractarà a la coordinació de qualitat
per poder fer la modificació.

1, 2 i 3: O2 Ensenyament
i aprenentatge.
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3.2. Memòria resultats acadèmics curs anterior 

ESTUDIS PRESENCIALS:

A continuació s’adjunten les gràfiques finals de la convocatòria ordinària de juny dels estudis PRESENCIALS. Concretament es poden

visualitzar dues gràfiques:

● La primera gràfica que es presenta és la de PROMOCIÓ DE PRIMER A SEGON CURS, la qual es realitza tenint en compte els

alumnes de primer curs que tenen, com a màxim, un mòdul pendent d’aprovar.

CURS
19/20

CURS
20/21

CURS 21/22 CURS 22/23

juny juny juny 1T 2T 3T

GB 38,43 % 38,89% 23,53% 50% 62,50% 62,50%

GM 68,03 % 51,49% 53,38 41% 55,44% 66,86%

GS 80,88 % 64,48% 71,31% 63,4 62,87% 81,74%
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Com es pot observar en aquesta gràfica i quadre resum la promoció de l’alumnat dels diferents nivells (GB, GM i GS) està per

damunt el valor de referència marcat (que és el 50%). En general es pot dir que tots els nivells tenen dades superiors als anys

anteriors la qual cosa valoram com a positiu. Pel que fa a la valoració dins els tres trimestres d’aquest curs les dades han anat

millorant a cada trimestre. El principal motiu és que l’alumnat que no estava interessat realment en el cicle que cursava durant el

primer i segon trimestre ha abandonat el cicle per altres opcions més adient a les seves expectatives.

● La segona gràfica que es presenta és la de TITULACIÓ, la qual es realitza tenint en compte els alumnes de segon curs que no

tenen cap mòdul pendent d’aprovar (inclòs el mòdul d’FCT i, en el cas de GS també el mòdul de projecte).

CURS
19/20

CURS
20/21

CURS
21/22 CURS 22/23

juny juny juny 1T ORD/2T ORD/3T

GB 50,00% 0,00% 9,09% 66,67% 100% 100%

GM 73,16% 50,37% 66,46% 56,26% 85,81% 85,81%

GS 72,13% 58,49% 55,17% 34,88% 80,54% 80,54%

CE - - - 100% 78,33% 83,33%
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Si observem les dades de l’estadística i del quadre explicatiu per nivells podem observar que aquest curs va començar amb una baixa

previsió de titulació però els alumnes al final varen agafar el ritme i han tingut uns molt bons resultats en general. Com aspecte a destacar

és que el segon de grau bàsic ha aconseguit titular tothom i que hi ha hagut diferents grups a GM i GS que han titulat tot l’alumnat. La resta

de grups també tenen un resultats molt positius tot i no ser del 100%.

ESTUDIS A DISTÀNCIA:

A continuació s’adjunten les gràfiques de la convocatòria ordinària i extraordinària dels estudis a DISTÀNCIA. Concretament es poden

visualitzar dues gràfiques:

Alumnes amb 0 o 1 mòdul suspès:
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Alumnes que accedeixen a FCT:

IFC32 - MULTIPLATAFORMA IFC33 - WEB

AVALUACIÓ ORDINÀRIA 2 14

AVALUACIÓ EXTRAORDINÀRIA 5 5

TOTAL 7 19

Resultats acadèmics:

Encara que els dos cicles comencen plens, amb 60 alumnes als mòduls que no requereixen prerequisits (els de primer a presencial) tant

per Web com per Multiplataforma, s'observa que a segon hi ha més alumnes que es decanten per Web.

Així mateix, al nombre d'alumnes que accedeixen a FCT encara és més accentuada la diferència entre Web i Multiplataforma. En aquest

cas els alumnes ho vinculen a que hi ha 5 mòduls tècnics a 2n de Multiplataforma per 4 de web, el que fa que s'acumulin les tasques per

lliurar i hi hagi més abandonaments.

Satisfacció de l'alumnat:

S'han reduït notablement les queixes. Un dels motius és la reducció i limitació en el temps de correcció de tasques per part del professorat.

Els alumnes han agraït les sessions presencials, que han passat de 1 al principi de curs a 2, una al principi de curs i l'altra abans de Pasqua.

També s'han incrementat els exàmens parcials no obligatoris al gener.
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CERTIFICATS DE PROFESSIONALITAT
Els resultats obtinguts respecte la titulació dels alumnes que han cursat els certificats de professionalitat són els següents:

CERTIFICAT MF1 MF2 MF3 MP

MUNTATGE I MANTENIMENT D’INSTAL·LACIONS SOLARS FOTOVOLTAIQUES 100% 100% 100% 100%

CONFECCIÓ I PUBLICACIÓ DE PÀGINES WEB 78% 100% 100% 100%

OPERACIONS D'ENREGISTRAMENT I TRACTAMENT DE DADES I DOCUMENTS 100% 92% 100% 100%

OPERACIONS AUXILIARS DE MUNTATGE I MANTENIMENT D'EQUIPS ELÈCTRICS I ELECTRÒNICS 100% 80% 88% 100%

MANTENIMENT DELS SISTEMES ELÈCTRICS I ELECTRÒNICS DE VEHICLES 80% 90% 91% 100%

Com es pot veure els resultats són molt positius i molt per damunt la fita marcada (50%). En general l’alumnat i professorat d’aquests

certificats està molt content amb la tasca realitzada durant el curs i valoren positivament els mòduls formatius i les FCT realitzats.

ASSESSORAMENT PER L’ACREDITACIÓ DE COMPETÈNCIES PROFESSIONALS:

● 40 candidats assessorats

● 115 Unitats de competència assessorades del les qualificacions professionals de TMV següents:

○ TMV048_2 Manteniment del motor i dels seus sistemes auxiliars

○ TMV047_2 Manteniment de sistemes de transmissió de força i trens de rodatge de vehicles automòbils
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○ TMV197_2 Manteniment dels sistemes elèctrics i electrònics de vehicles

○ TMV265_2 Manteniment de sistemes de rodatge i transmissió de maquinària agrícola, d'indústries extractives i d'edificació i

obra civil, els seus equips i arreus

○ TMV050_3 Planificació i control de l'àrea d'electromecànica

○ TMV049_3 Planificació i control de l'àrea de carrosseria

○ TMV454_3 Conducció d'autobusos

○ TMV455_3 Conducció de vehicles pesants de transport de mercaderies per carretera

○ TMV456_3 Conducció professional de vehicles, turismes i furgonetes

○ TMV765_3 Manteniment aeromecànic d'helicòpters amb motor de pistó

○ TMV606_3 Assistència a passatgers, tripulacions, aeronaus i mercaderies en aeroports
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3.3. Revisió dels indicadors del curs anterior. 

A continuació es presenten els resultats i l’anàlisi dels indicadors. A excepció d’alguna no conformitat, els resultats estan dins els

paràmetres esperants i s’han pres les mesures oportunes.

Seguiment DCE20101 Pla de control. Indicadors de qualitat-22-23.

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

O1 OFERTA EDUCATIVA, MATRICULACIÓ I HORARIS

Oferta

formativa

i la seva

difusió

IndO1-1 S'ha revisat

l'adequació de l'oferta

formativa

Sí

DRIVE Direcció

(informe)

Equip directiu

anual

S'ha revisada i actualitzada l'oferta

formativa. De cara al curs vinent

s'augmentarà l'oferta formativa per donar

sortida a les necessitats que es detecten en

les empreses de la comarca:

-Un nou cicle de la modalitat intensiva de

GM d'electromecànica de vehicles que

ofertarà amb una ràtio de 10 alumnes.

-Un nou certificat de la família TMV de

carrosseria

-Un nou certificat de la família ELE de

muntatge de xarxes elèctriques.

Sí - - -
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IndO1-2 S’han realitzat

les accions de difusió

de l’oferta formativa del

centre: jornada

d’emprenedoria,

jornada de portes

obertes, jornada

d’orientadors, difusió a

les nostres xarxes

socials.

75%

DRIVE

Comissió

empresa i

Comissió

xarxes socials

(memòria)

Equip directiu

anual

S'han realitzat totes les activitats previstes

a la programació de la comissió

d'empreses i amb bon resultats. Després de

cada activitat la comissió ha fet una

valoració considerant els canvis que

s'haurien de dur a terme pel curs vinent per

millorar-les.

Referent a la xarxes socials i a la web s'ha

millorar molt aquest curs respecte els

anteriors amb el nombre de seguidors de

les diferents plataformes, a més s'han

generat més continguts. De cara al curs

vinent es seguirà ambmateixa dinàmica.

100%
83,34

%

83,34

%
75%

Matricula

ció

IndO1-3 Percentatge

d’alumnes matriculats

en la seva primera

opció.

70%

DRIVE Direcció

(pdf

conselleria)

Equip directiu

anual
Tots els cicles estan al 100% excepte ELE22

que està al 73%
98,41% 100% 91,12% 83,87%
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IndO1-4 % de cicles

amb matrícula

femenina en els cicles

d’informàtica,

telecomunicacions,

electricitat, automoció i

energia i aigua.

100%

GESTIB

(centre/estadí

stiques

oficials

d'educació/gr

ups i

matrícula

d'alumnat)

Equip directiu

anual

No hi ha cap alumna a ELE22, TMV31 i ENA33

(el curs passat sí) ni a TMV22 ni al IFCVR

nou d'aquest curs.

S'ha obert la No Conformitat 2223-01.

S'elimina l'indicador i es substitueix pel

modificat.

10/15

(67%)

12/14

(86%

)

7/13

(54%)

6/11

(54%)

IndO1-4-Modificat %

de matrícula femenina

en els cicles industrials

11%

GESTIB

(centre/estadí

stiques

oficials

d'educació/gr

ups i

matrícula

d'alumnat)

Equip directiu

anual

S'ha afegit aquest indicador a partir de

l'anàlisi de l'objectiu ObjO1-4 i de la NC

2223-01.

91

(13%)

93

(14%)

70

(12%)
22 (6%)

Projecció

exterior

IndO1-5 Un/a

participant d'skills per

cada modalitat

relacionada amb els

100%

PAPER

Departaments

bianual

Hem tengut un participant seleccionat per

a cada una de les 6 modalitats. Finalment

hem obtingut una medalla en totes les

modalitats.

6/6

100%
-

4/6

67%
-
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cicles que impartim (6

modalitats)

IndO1-6 % de

qüestionaris de la

valoració de la jornada

d'emprenedoria amb

una nota igual o

superior a 3.

70%

DRIVE

Equip directiu i

Coordinació

empreses

anual

Hem detectat alguns problemes a corregir

de cara al curs vinent:

1- Les ponències inicials són massa llargues

i els ponents moltes vegades no connecten

amb el perfil del nostre alumnat.

2-El format que fins ara havia funcionat

s'ha de renovar.

70% 81,8%
ajorn

ada

Entre

Bona i

Molt

bona

IndO1-7 % de centres

assistents a la jornada

d'orientadors dels

centres convidats de la

zona d'incidència

40%

DRIVE

Equip directiu i

Coordinació

empreses

bianual

És difícil aconseguir que els 25 centres

participin però consideram necessari fer la

convidada i la satisfacció dels assistents és

bona.

La idea de fer-ho conjuntament amb el

CIFP Joan Taix ha estat molt ben valorada.

44%

(11/25)

Ajorn

ada

al

curs

22-2

3

36%

(VC)

(9/25)

83%

(10/12)

IndO1-8 % centres

assistents a la jornada

de portes obertes dels

centres de secundària

de la comarca

60%

DRIVE

Equip directiu i

Coordinació

empreses

anual

Consideram que l'assistència va ser bona

tot i que sempre és millorable. A més de

centres de secundària públics, privats i

concertats també varen assistir (tot i que

en aquest indicador no estan

comptabilitzats) organismes amb alumnat

76%
(19/25)

50%

79%

(VC)

(11/14)

-
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que són possibles estudiants dels nostres

cicles.

POAP

IndO1-11 Número de

demandes externes

ateses pel servei del

POAP

-

Registre de

demandes del

POAP

Coordinadora

POAP

anual

Els tipus de demandes externes s'ha fet a

través de correu electrònic, presencials i

telefònicament. Les demandes cap aquest

servei de POAP són sobre certificats de

professionalitat, inscripcions proves

d’accés, admissió a CF, proves lliures,

informació sobre els nostres cicles,

acreditacions, procés d’admissió. No

havíem fixat una fita per aquest objectiu ja

que aquest ha estat el primer curs que

hem ofertat el servei de POAP

completament. De cara al curs vinent es

plantejarà quina fita ens marcam.

366 - - -

O2 ENSENYAMENT I APRENENTATGE

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Acollida

Alumnat

IndO2-1 Mitjana de la

valoració dels alumnes

de primer de l’acollida

que han rebut

8
GESTIB

Cap d'estudis
anual

Al resum de cada grup es recullen les

mitjanes de cada ítem de l'enquesta i totes

les observacions realitzades, que es varen

8,01 8,09 - -
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comentar a les reunions de tutors i es va

donar resposta individualitzada.

Orientaci

ó i tutoria

IndO2-2 Mitjana de la

valoració de l'alumnat

amb les actuacions

realitzades del PATOAP

6

GESTIB

(General

Alumnat ítem

7)

Departament

orientació

anual

El resultat, tot i que han davallat un poc

segueix dins la fita establer-ta. Cada curs

es valoren les accions realitzades i es

modifiquen les que no han estat

interessants o bé no han funcionat tal com

s'esperava.

6,53 7,08 7,15 -

IndO2-3 Mitjana de la

valoració de l'alumnat

amb el servei

d'orientació

6

GESTIB

(General

Alumnat ítem

6)

Departament

orientació

anual

El resultat segueix la mateixa tendència

dels cursos anteriors. S'ha de comentar al

respecte que molts dels alumnes que

s'atenen des del servei d'orientació

s'acaben donant de baixa del cicle perquè

es reorienten amb altres propostes. Així

aquests alumnes que han rebut un servei

personalitzat després no valoren aquest

servei per tant, segurament els resultats

serien molt millors.

6,8 7,38 7,5 7,34

IndO2-4 Mitjana de la

valoració del

professorat amb

l'atenció que rep del

6

GESTIB

(General

Professorat

ítem 11)

anual És molt positiva. 8,5 8,31 7,86 8,62
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departament

d'orientació

Departament

orientació

IndO2-5 % d'activitats

realitzades de les

previstes al PATOAP

80%

DRIVE

Departament

orientació i

cap d'estudis

anual
S’ha complert amb totes les activitats

previstes.
100% 97% 97% -

IndO2-6 Mitjana de la

valoració dels tutors de

l’organització tutorial i

d’orientació del centre i

del departament

d’orientació

7

GESTIB

Departament

orientació i

cap d'estudis

anual

És molt positiva. La majoria es senten

escoltats i recolzats davant els problemes

que sorgeixen.

8,2 8,8 8,26 -

Programa

ció

IndO2-7 % de

programacions que

segueixen el model

establert

100%

GESTIB

Caps de

departament

anual El resultat és correcte. 100% 100% 100% 100%

Activitat

d'aula i

Avaluació

FORMACI

Ó

PRESENCI

AL

IndO2-8a % PROMOCIÓ

(com a màxim un

mòdul suspès)

50%

50%

GESTIB

Cap d'estudis

1a

avaluació
S'ha obert la NC 2223-02

promo

ció és:

GB

50%

GM

41%

pro

moci

ó és:

FPB

23,53

%

prom

oció

és:

FPB

38,89

%

70,5
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IndO2-9a % TITULACIÓ

(cap mòdul suspès)

GS

63,48

%

titulac

ió és:

GB

66,67

%

GM

56,26

%

GS

34,88

%

CE

100%

GM

53,38

%,

GS

71,31

%

titula

ció

és:

FPB

9,09

%

GM

66,4

6%

GS

55,17

%

GM

51,49%

,

GS

64,48

%

titulac

ió és:

FPB

0%

GM

50,37

%

GS

58,49

%
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2a

avaluació

Promoció: Tres grups continuen sense

assolir l'objectiu del 50%. Es continua el

seguiment a la NC 2223-02 oberta a la

primera avaluació.

Titulació: Tots els cursos superen el 50%

promo

ció és:

GB

62,50

%

GM

55,44

%

GS

62,87%

titulac

ió és:

GB

100%

GM

85,81%

GS

80,54

%

CE

83,33

%

pro

moci

ó és:

FPB

45,4

5%

GM

47,62

%,

GS

65,42

%

titula

ció

és:

FPB

50%

GM

81,27

%

GS

82,41

%

prom

oció

és:

FPB

64,29

%

GM

53,60

%,

GS

67,64

%

titulac

ió és:

FPB

87,50

%

GM

80,12%

GS

76,44

%

76,5
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3a

avaluació

Tant la promoció com la titulació supera el

50% en cada un dels nivells i a cada un dels

grups. Els resultats de promoció de primer

a segon tant a GM i GS ón lleugerament

inferiors i en canvi milloren a GB. En quant a

la titulació, milloren en els tres nivells.

promo

ció és:

GB

62,50

%

GM

66,86

%,

GS

80,54

%

titulac

ió és:

FPB

100%

GM

85,81%

GS

80,54

%

CE

83,33

%

pro

moci

ó és:

FPB

54,5

5%

GM

68,70

%,

GS

87,45

%

titula

ció

és:

FPB

50%

GM

76,56

%

GS

74,87

%

prom

oció

és:

FPB

76,92

%

GM

81,05%

,

GS

82,05

%

titulac

ió és:

FPB

87,50

%

GM

77,72%

GS

72,54

%

promoci

ó és:

FPB

71,43%

GM

68,03%

GS

80,88%

titulació

és:

FPB

50,00%

GM

73,16%

GS 72,13%
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IndO2-10a %

professorat que realitza

l'enquesta de valoració

de la satisfacció dels

alumnes amb els

mòduls

90%

MDO20401

(Acta

avaluació)

Cap d'estudis

1a

avaluació

El primer i segon trimestre encara hi ha

algun professor que no pensa a fer-lo. De

totes formes la situació més comú és que

el fan però no pensen a compartir-lo amb

el correu de valoració que el centre ha

establert.

98,14% 100% 92,14% -

2a

avaluació
96,27% 100%

90,36

%
-

3a

avaluació
Tot el professorat l’ha realitzat 100% 100%

94,52

%
-

Activitat

d'aula i

Avaluació

FORMACI

Ó

OCUPACI

ONAL

IndO2-8b % PROMOCIÓ

(% alumnes aptes del

mòdul formatiu)

50%

ACCFOR

Cap d'estudis

MF1 El resultat és correcte.

ADG

100%

ETO

100%

ENA

100%

INF

78%

TMV

80%

- - -

MF2 El resultat és correcte.

ADG

92%

ETO

90%

- - -
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ENA

100%

INF

100%

TMV

90%

MF3 El resultat és correcte.

ADG

100%

ETO

88%

ENA

100%

INF

100%

TMV

91%

- - -

IndO2-9b % TITULACIÓ

(% alumnes aptes

mòdul de pràctiques)

50%

ACCFOR

Cap d'estudis

MP El resultat és correcte.

ADG

100%

ETO

100%

ENA

100%

- - -
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INF

100%

TMV

100%

IndO2-10b %

professorat que realitza

l'enquesta de valoració

de la satisfacció dels

alumnes amb els

mòduls

90%

DRIVE

Cap d'estudis

M1
Els resultats són satisfactoris. En general es

demana que sigui més pràctic i en el cas

de la família professional d'IFC tenir un

espai propi i millorar les cadires i les taules.

100% - - -

M2 100% - - -

M3 100% - - -

FCT i

Erasmus+

IndO2-11 % d'alumnes

que valoren entre Bona

i Molt bona la

satisfacció amb l'FCT

60%

GESTIB

Coordinadora

FCT

anual
Com es pot observar, el resultat és molt

positiu.
90,77%

90,31

%

95,87

%
-

IndO2-12 Mitjana de la

satisfacció de les

empreses amb el

procediment d’FCT

6

MDO20606 i

GESTIB

Coordinadora

FCT

anual
Com es pot observar, el resultat és molt

positiu.
8,9 9,2 9,2

IndO2-13 Mitjana de la

satisfacció dels

alumnes del programa

Erasmus+

6

MDO20707

Coordinadora

Erasmus+

anual

Els alumnes també valoren la seva estava

a l’estranger molt positivament, han pogut

experimentar com es treballa a una

empresa i se’n duen molts aprenentatges,

7,2 - -
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no només dins el camp laboral sinó també

pel que fa a l’àmbit cultural i social.

IndO2-14 Mitjana de la

satisfacció de les

empreses del

programa Erasmus+

6

MDO20705

Coordinadora

Erasmus+

anual
Com es pot observar, el resultat és molt

positiu.
9,2 9,3 9,6

S1 GESTIÓ DOCUMENTAL

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Gestió

documen

tal

IndS1-1 % de processos

revisats
100%

DRIVE

Coordinadora

qualitat

anual

S'han revisat tots els processos i els seus

procediments. Tal i com es recull al

seguiment de l'oportunitat corresponent,

s'han revisat els processos del SGD per

recollir el procediment de la formació

ocupacional i han quedat pendent

d'adaptar els procediments PRO201

Acollida, PRO205 Orientació, tutoria i

convivència i PRO206 FCT i es farà a principi

del nou curs 23-24.

100% 100% 100% 100%

S2 GESTIÓ DE PERSONAL
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Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable
Periodicit

at Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Acollida

professor

at

IndS2-1 Mitjana de la

valoració de l’acollida

del professorat

nouvingut

8
GESTIB

Equip directiu

anual Els resultats són molt satisfactoris. 9,5 9,8 8,9 8,2

S3 GESTIÓ DE RECURSOS

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Mantenim

ent del

centre

IndS3-1 Es fa el

seguiment del Pla de

manteniment preventiu

general del centre

Sí
DRIVE

Secretari

anual

Cal destacar que s'ha aconseguit obtenir el

certificat de la OCA contraincendis tal i

com es recull al tractament de la no

conformitat NC223-03 corresponent.

Sí - - -

E1 ESTRATÈGIA I PLANIFICACIÓ

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Estratègia

IndE1-1 % de

compliment dels ítems

marcats en el pla

80%

DRIVE

Director

anual

Els resultats són molt positius tot i així ens

queda pendent el pla d'autoprotecció que

depèn de l'acabament de les obres que a

87%

(13/15)
85% 92% 92%
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estratègic del curs

corresponent

dia d'avui es duen a terme i també ens

queda millorar el tema de la concienciació

de l’alumnat del greu problema del canvi

climàtic mitjançant activitats dins els

departaments i des d’orientació. En aquest

sentit s'han fet actuacions però se'n

podrien fer més.

Inserció

laboral

IndE1-2 % d’alumnes

que el curs passat

varen cursar la FCT i

actualment treballen

en un ofici relacionat

amb el cicle que varen

cursar (sense tenir en

compte els que han

continuat estudis).

50%

GESTIB

(Llistes/Alumn

at/Llistes

forcet/Inserció

laboral)

Coordinadora

FCT

anual

De 171 alumnes dels que tenim dades dels

206 que feren l'FCT el curs passat,

actualment 106 treballen (71 només

treballen i 34 també cursen estudis), 55

han continuat estudiant sense fer feina, 5

estan a l'atur i 5 en altres circunstàncies.

Dels 106 que fan feina, 74 ho fan dins el

mateix perfil (69,81%) i d'aquests, 44 estan a

l'empresa on feren les pràctiques (41,51%).

69,81% 71%
64,30

%
34.7%

Concrecio

ns

curricular

s

IndE1-3 % de

concrecions curriculars

de cicle que s'han

revisat

100%

GESTIB

Caps de

departament

anual

Les revisions de les concrecions de tots els

cicles s'han realitzat i s'han modificat 2

concrecions curriculars que presentaven

una errada. Aquestes dues modificacions

quedaran aprovades al claustre de dia 6

de juliol. Per altra banda queda pendent

tenir enllestida la concreció del nou cicle de

100% 100% 100% 100%
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la modalitat intensiva del GM

d'electromecànica de vehicles.

E2MESURA, ANÀLISI I MILLORA

Àmbit Descripció indicador

Valor

referèn

cia

Mitjà i

Responsable

Periodicit

at
Anàlisi del resultat

Resultats i tendència

22/23 21/22 20/21 19/20

Satisfacci

ó general

IndE2-1 Mitjana de la

satisfacció general del

professorat

7

GESTIB

Equip directiu

anual

Com es pot veure els resultat és satisfactori

però el claustre de professors demana en

general més espai i instal·lacions on

realitzar el cicles. La manca d'espai és una

demanda de fa molts anys que intentem

solucionar amb les obres que s'han

començat aquest curs al centre i a l'edifici

antic de l'Industrial i que acabaran durant

el curs vinent. El Bar i la neteja són els dos

aspectes pitjors valorats amb els quals

haurem de seguir treballant especialment.

8,16 7,92 8,00 8,1

IndE2-2 Mitjana de la

satisfacció general del

personal no docent

7

GESTIB

Equip directiu

anual

En aquest cas la qualificació també és

positiva en termes generals però el

personal de neteja pareix que és el que

està més descontent amb el centre

(repartició de tasques, compra de

material)

7,37 7,65 8,05 7,69
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IndE2-3a Mitjana de la

satisfacció general de

l’alumnat de la

formació presencial

7

GESTIB

Equip directiu

anual

-Bar

-Espais als taller

-Més pràctiques

-més sortides

-No hi ha professors substituts

-més horari d'atenció de secretaria.

7,01 7,08 7,48 7,29

IndE2-3b Mitjana de la

satisfacció general de

l’alumnat de la

formació ocupacional

7

DRIVE

Equip directiu

anual El resultat és correcte. 8,4 - - -
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4. PLA DE QUALITAT

4.1 Objectius

Els objectius de la comissió seran els següents:

● Impulsar i col·laborar en la implementació de la norma ISO 9001:2015 al SGQ

del CIFP.

● Planificar, organitzar i fer el seguiment de cada una de les accions de

millora definides en el Pla Estratègic del centre.

● Fer el seguiment dels processos del sistema de qualitat segons s’estableix

al pla de control d’indicadors, l’anàlisi dels riscos i oportunitats i les

propostes de millora recollides en la memòria de final de curs i la

normativa vigent.

● Coordinar la recollida i anàlisi de la satisfacció de la comunitat educativa

del centre segons estableix el pla d’enquestes.

● Canalitzar els suggeriments i queixes rebuts per part de tots els membres

de la comunitat educativa.

4.2Metodologia de treball

Els membres de la comissió es reuniran amb l’objectiu de realitzar la seva tasca. A

partir dels acords adoptats a les reunions de la comissió, es duran a terme totes

les accions necessàries per implementar els canvis pertinents al SGQ del centre,

vetllant sempre per una correcta comunicació d'aquests canvis al personal del

centre.

Les modificacions que es realitzin al SGQ es faran tenint en compte les

contribucions i conclusions dels implicats. La comissió mantindrà una fluida

comunicació amb els responsables del Programa de Qualitat i Millora de la

Conselleria d’Educació i Universitat amb l'objectiu de desenvolupar totes les

tasques complint les seves directrius i recomanacions.

La coordinadora de qualitat assistirà a les reunions pertinents de l’equip directiu

per a gestionar les anteriors tasques de forma efectiva i coordinada.
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5. ORGANITZACIÓ GENERAL DEL CENTRE 

L’organització del curs 2023-24 es veu afectada per la posada en funcionament

dels espais de l’antic industrial. Això afecta tant a horaris com a organització del

professorat.

Per altra banda enguany farem els patis coincidint amb els de l’IES Inca. Això

suposa haver de tenir més cura durant les entrades i sortides als mateixos.

5.1. Calendari i horari general del centre

L'horari general del centre serà de 8 del matí a les 21.10h. El torn del matí estarà

comprès entre les 8.00h i les 14.10h i el torn de horabaixa es situarà a la franja

compresa entre les 15.10h i les 21.10h.

Al matí trobarem un esplai de 25 minuts entre les 9.50h i les 10.15h i un esplai de 15

minuts entre les 12.05h i les 12.20h. En el torn de tarda en trobarem dos esplais de

15 minuts, un cada dues sessions igual que el matí. El primer esplai començarà a

les 17.00h i el segon a les 19.05h.

Les sortides didàctiques de cada una de les famílies professionals figuren a les

programacions didàctiques i de departament.

5.2. Calendari lectiu

La previsió de calendari pel present curs queda determinada a l’annex IV amb els

dies laborables, festius, dates previstes de cada avaluació, etc. Podrà patir

modificacions a mesura que vagi avançants aquest curs tan atípic.

5.3. Els departaments del centre, les coordinacions i l’equip directiu

Equip directiu Caps de departament

Director Antoni Garau Automoció Gabriel Morro Arrom

Cap d’Estudis Antònia Ramon Informàtica Jose Maria Madroñal
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Cap d’Estudis
adjunt matí

Antoni Rotger Administratiu Martí Terrassa Bonnin

Cap d’Estudis
adjunt tarda

Bernat Mateu Electricitat Guillem Morante Mesquida

Cap d’estudis
adjunt

Gabriel Martí FOL Margalida Villalonga

Cap d’estudis
adjunt

Xesca Alorda Orientació Catalina Vallespir

Secretari Rafel Seguí Electrònica Vicenç Mari

Anglès Joana Cladera Energia i aigua Tomeu Rosselló

5.4. Coordinacions del centre

Coordinació Responsable

ERAMUS+ Bernat Mateu

QUALITAT Francesca Alorda

TIC Bartomeu Duran

PREVENCIÓ RISCOS i SALUT Bernat Mulet

FCT Marife Vaquero

EMPRESES/EMPRENEDORIA Catalina Vallespir, Bernat Mateu, Mari Fe Vaquero i
Antònia Ramon

SO Vicenç Marí

Aula Ateca Biel Martí

LEGIONEL·LOSI IES INCA

Convivència i benestar Catalina Vallespir

5.4.1. Comissió de relacions amb les empreses
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.2. Coordinació d’FCT
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.
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5.4.3. Coordinació de Tecnologies de la Informació i la Comunicació
(xarxipèlag)

S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.4. Coordinació de Projectes Europeus i Internacionals
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.5. Coordinació de qualitat
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.6. Coordinació de Prevenció de Riscos i salut
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.7. Coordinació de So
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.

5.4.8. Coordinació de convivència i benestar
S’adjunta la programació del curs 23/24 a l’Annex III.
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6. Criteris pedagògics per a l’elaboració dels horaris del CIFP

6.1. Criteris del centre per a l’elaboració dels horaris del alumnes

● Es procurarà que els blocs de cada mòdul quedin repartits, distribuint-se

els períodes de cada mòdul al llarg de la setmana i en blocs adequats a

cada matèria.

● El repartiment dels espais de cada departament per cada mòdul es durà a

terme tenint en compte les necessitats d’espai per cada mòdul i el nombre

d’alumnes del mateix.

● En els casos en què es plantegin projectes entre mòduls del mateix cicle i/o

altres cicles s’afavorirà, sempre que sigui possible, la concordança horària

per poder dur-los a terme. La proposta de projecte ha de constar a la

desiderata/es del professorat.

● Les sessions diàries de cada mòdul es posaran de forma continuada

sempre que sigui possible.

6.2. Assignació d’hores lectives permòduls i grups:

● La distribució dels alumnes en els dos grups del cicle formatiu de grau mitjà de

Gestió administrativa es farà seguint el criteri establert pel departament de la

família professional d'Administració i tenint en compte el nombre d’alumnat NEE i

NESE de cada grup.

● En el cicle de Grau Bàsic s’ha de fer un repartiment dels mòduls tècnics entre els

diferents professors del departament per tal de que no recaigui en un sol membre

tota la càrrega lectiva de cada curs del cicle.

● Tenint en compte l’excés d’hores lectives que s’han d’assumir durant el primer i

segon trimestre, el repartiment de mòduls de primer i segon curs ha de ser elmés

equitatiu possible. Així, tots els professors que durant el primer i segon trimestre

hagin excedit les hores lectives les podran compensar al tercer trimestre. Pel curs

23/24 la quota de professorat es preveu que sigui de 18,5 períodes lectius.

● Tal com marca el punt 1.3.b de les Instruccions el nombre de períodes setmanals

lectius pot prendre’s com a mitjana quan els ensenyaments no presentin una

distribució horària uniforme al llarg del curs, com és el cas de formació professional.
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En el cas dels professors de cicles formatius i dels de certificats de professionalitat,

es poden ponderar els períodes setmanals per ajustar-los al període de pràctiques

formatives en centres de treball o a la temporalització dels certificats. En tot cas, al

primer trimestre no es poden superar els 24 períodes lectius setmanals. Així, l’horari

anual computat en termes ponderats en cap cas pot superar els 21 períodes

lectius setmanals ni els 28 períodes de permanencia setmanals.

● En el cas que el professorat que per motius organitzatius i de distribució horària no

hagi pogut gaudir de les CHL corresponents en el temps en què es dona lloc la

major càrrega lectiva, podrà gaudir-les degudament ponderades en els períodes

en què es redueix aquesta càrrega.

● El professorat que imparteix cicles a distància haurà de combinar les hores de

docència entre els cicles presencials i a distància.

● El centre matricula els alumnes, forma els grups i confecciona els horaris d’acord

amb el nombre de grups i ràtios assignades per cada cicle de cada família

professional que li han estat autoritzats.

● Per a l’assignació dels professors als diferents cursos i mòduls es té en compte la

seva especialitat dins cada família professional per proposta del departament.

● La direcció del centre assigna a cada departament de família professional els

grups i els mòduls que li corresponen d’acord amb la normativa vigent.

6.3. Hores lectives de dedicació dels caps de departament

● Els responsables de departament fins a dos membres tindran una hora lectiva de

dedicació setmanal.

● Els responsables de departament fins a tres membres tindran dues hores lectives

de dedicació setmanal.

● Els caps de departament amb quatre i fins a deu membres tindran tres hores

lectives de dedicació setmanal.

● Els caps de departament amb onze i fins a quinze membres tindran quatre hores

lectives de dedicació setmanal.

● Els caps de departament amb setze i fins a 20 membres tindran cinc hores lectives

de dedicació setmanal.

● Els caps de departament amb més de vint membres tindran sis hores lectives de
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dedicació setmanal.

● El període de reunió de la Comissió de Coordinació i Gestió (CCG) per als caps de

departament de 3 o més membres ha de ser lectiu.

6.4. Reduccions per alsmajors de 55 anys

Els professors majors de 55 anys tenen dret a una reducció horària que pot ser:

A. 1 període lectiu + 2 complementaris (CHL: compensació hora lectiva): substitució
per altres activitats d’un període lectiu setmanal i compensació de dos períodes
complementaris de no permanència al centre.

B. 2 períodes lectius + 1 de complementari (CHL): substitució per altres activitats de
dos períodes lectius setmanals i compensació d’un període complementari de no
permanència al centre.

C. 3 períodes lectius, en funció de la disponibilitat del centre: substitució per altres
activitats de tres períodes lectius setmanals.

Els professors han de reflectir al full de desiderates quina serà l’activitat que realitzaran en
compensació per aquest període/s lectiu.

6.5. Altres dedicacions horàries

Per atendre les necessitats dels alumnes. Es prioritzen:

● Control d’entrades i sortides del alumnes a l’hora dels esplais.

● Tasques d’elaboració de projectes d’aplicació a l’aula.

● Promoció del centre i dels cicles formatius.

● Pel que fa a les comissions, cada comissió està formada pel coordinador i un grup

de professors, el nombre del qual dependrà de cada coordinació. Disposaran

d'hores complementàries per les seves funcions.

6.6 Tutories

● S’assignarà un període de tutoria lectiu a cada grup de primer de grau superior, de

tal manera que cada tutor disposarà d’una hora setmanal per tractar les qüestions

relacionades amb el seu grup sense que interfereixi en el còmput d’hores del cicle.

● S’assignaran dos períodes de tutoria lectius a cada grup de primer de grau mitjà i al

primer de GB de la família de Transport i manteniment de vehicles, de tal manera
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que cada tutor disposarà de dues hores setmanals per tractar les qüestions

relacionades amb el seu grup sense que interfereixi en el còmput d’hores del cicle.

● En el cas del primer curs de Grau bàsic s’assignarà una reunió d’equip educatiu i

departament d‘orientació setmanal.

● Tot i que els criteris de la Conselleria d’Educació i Universitat per a la confecció

d’horaris assignen per quota quatre períodes lectius pels tutors d’FCT, pels grups de

segon, s’assignaran cinc períodes per tal de facilitar la tasca de tutoria durant el

curs.

● S’assignarà a cada tutor un període complementari setmanal per atendre

individualment als alumnes i un període d’atenció a famílies.

6.7 Altres consideracions

● L'elaboració dels horaris és responsabilitat dels caps d'estudis.

● Tots els horaris són degudament especificats al programa de gestió de

centres GestIB Web i a la unitat compartida de professors.

● Tots els horaris, juntament amb el calendari de reunions de coordinació i la

previsió de reunions d'avaluació són enviats per correu electrònic corporatiu

del centre, exposats a la Intranet i/o pàgina web del centre i en altres llocs

accessibles als membres de la comunitat educativa.

● Durant tot el temps en què el centre roman obert, hi ha un càrrec directiu present.

● Els horaris són distribuïts als professors en un claustre del mes de setembre

per tal que comprovin que s'han seguit els criteris establerts. Si no és així,

caldria modificar-los en un termini màxim de cinc dies, durant els quals s'ha

de complir l'horari proposat inicialment.

● Els professors han de signar el seu horari al mes de setembre.

6.8. Plànol i distribució d’espais

Consultar Annex I del document.
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7. PLANS D’ACTUACIÓ 

7.1. Pla Estratègic 2021-2025

El Pla Estratègic del qual s’extreuen les actuacions que es preveuen per al curs 2023-24 ha estat redactat pel període

2021-2025, que és el previst en el nomenament del de l’actual equip directiu. Així mateix, al llarg del curs s’anirà revisant aquest

document i incorporant els suggeriments oportuns derivats de les propostes dels qüestionaris i de l’anàlisi de riscos i

oportunitats. Dels objectius estratègics previstos per aquests quatre anys s’han eliminat de la graella tots aquells que ja estan

sistematitzats i/o assolits dins el sistema de gestió documental.

DCE10201 47/54



Joan Miró, 22 07300 Inca
Tel. 971 881711

secretaria@paucasesnovescifp.cat

PREVISIÓ DEL PLA ESTRATÈGIC CURS 23/24

Objectiu Responsable i recursos indicador fita Pla d’accions / recursos
Temporalització
1ª

Aval
2ª

Aval
3ª

Aval
O1 Oferta educativa,matriculació i assignació de càrrecs i horaris.

ObjO1-1
Potenciació del
POAP

Responsable:
Departament orientació

Recursos:
POAP central

% de tasques 75% 1-Dur a terme les activitats previstes al pla
d'actuació POAP 23-24. X

ObjO1-2 Donar
visibilitat al centre

Responsable:
Coordinació xarxes
socials
Coordinació empreses

Recursos:
pàgina web
xarxes socials

% augment del
número de
seguidors que
tenim respecte del
curs passat a les
xarxes.

% de les activitats
previstes a la
programació de la
coordinació
d'empreses que
s'han realitzat.

2%

75%

1-Crear els fulletons de promoció de la
nova oferta formativa del centre.
2-Fira de la ciència.
3-Difusió a les xarxes socials.
4-Pàgina web del CIFP.
5-Realització de vídeos promocionals de
cada família professional. (coordinació
xarxes i aula ATECA)
6-Dur a terme les activitats previstes a la
programació de la coordinació d'empreses.

X

ObjO1-3
Participació al
programaBalear
Skills

Responsable:
Departaments implicat

Recursos:
pressupost assignat
tutors skills

Un/a participant
per cada
modalitat
relacionats amb
els cicles que
impartim (6

100%

1-Promoure la participació de les famílies
professionals i l'alumnat en les skills (Equip
directiu)
2-Participar en cada una de les modalitats
d'skills relacionades amb les famílies
professionals del centre (tutor)

POSPOSAT CURS

24-25
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modalitats)

ObjO1-4Manca de
matrícula de
dones en els cicles
industrials.

Responsable:
Coordinació empreses

% augment del
nombre de
matrícules
femenines
respecte al curs
anterior

1%

1-S'inclourà dins totes les activitats de
promoció i difusió del centre la participació
d'alumnes i exalumnes dones per tal que es
faci visible la seva presència dins els
nostres cicles i el món laboral.
2-Participació en concursos i activitats
relacionades amb la igualtat de gènere.

TRANSFORMAT EN
INDICADOR

O2 Ensenyament-aprenentatge.

Objectiu Responsable i recursos Quantificador fita Pla d’accions
Temporalització
1ª

Aval
2ª

Aval
3ªAv
al

ObjO2-1 Èxit
escolar

Responsable:
Caporalia d'estudis

Recursos:
GESTIB

Nº alumnes que
superen el cicle
respecte els que
varen començar a
primer

60%

1-El servei d'orientació entrevista a
l'alumnat que es dóna de baixa per establir
els motius i si és el cas reorientar-lo.
2-Reunions periòdiques amb la junta de
delegats per donar-los confiança i que ens
facin arribar les propostes i preocupacions.
3-Vincular aquest objectiu amb el canvi
metodològic del centre que estam fent i
amb la participació en diferents programes
i concursos com per exemple les skills,
projectes a l'aula, pla bilingüe...

X

ObjO2-2 Implantar
l'avaluació per
competències

Responsable:
Caporalia d'estudis

percentatge de
mòduls
presencials
avaluats per
competències.

100%

1-Implantar l'avaluació per competències a
tots els cicles
2-Elaborar eines d'avaluació conjuntes de
departament/centre

ASSOLIT CURS
22-23
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ObjO2-3 Pla pilot:
anglès a GM

Responsable:
Caporalia d'estudis

Recursos:
DGFP

% augment del
nombre de
matrícules del pla
pilot respecte al
curs anterior

10%
1-Fer difusió del Pla de reforç de llengües
estrangeres a tots els grups que hi
participen.

X

ObjO2-4 Treball
per projectes

Responsable:
Professorat voluntari

% de professorat
que ha participat
en la formació

50% del
claustre
però amb
participa
ció de
tots els
departa
ments

1- Formació en metodologia i avaluació per
projectes ETHAZI. X

ObjO2-5
Concienciar a
l’alumnat del greu
problemadel
canvi climàtic

Responsable:
Comissió medi ambient

Recursos:
Ajuntament

% d'accions
realitzades del les
programades a la
programació de
medi ambient

75%
1-Dur a terme les activitats previstes a la
programació de la comissió de medi
ambient 23-24.

X

ObjO2-6 Formació
de la nova Llei d'Fp
al claustre

Responsable:
Equip directiu

Recursos:
Ponent i normativa

% professorat que
ha rebut la
formació

80% 1- Dur a terme una formació inicial sobre la
nova Llei d'FP X

S2 Gestió del personal.

Objectiu Responsable i recursos Quantificador fita Pla d’accions
Temporalització
1ª

Aval
2ª

Aval
3ªAv
al

ObjS2-1 Cohesió
del claustre Equip directiu Número d'accions

de cohesió 2 1-Organitzar activitats per la cohesió i
motivació entre departaments. X
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S3 Gestió de recursos.

Objectiu Responsable i recursos Quantificador fita Pla d’accions
Temporalització
1ª

Aval
2ª

Aval
3ªAv
al

ObjS3-1
Coordinació amb
L'IES INCA.

Responsable:
Equips directius

Percentatge de les
tasques
realitzades del pla
d'accions

100%

1-Coordinar els espais comuns.
2-Concretar els acords per a la gestió
econòmica per fer possible la convivència
entre els dos centres.

X

ObjS3-2Mantenir
contacte amb
centres i/o
empreses d'altres
comunitats i/o
països.

Responsable:
Equip directiu i famílies
professionals
implicades

Nº de contactes
realtzats 1

1-Participació en activitats relacionades
amb empreses i centres de formació
professional nacionals i internacionals
aprofitant, entre altres, el programa propi
d'Erasmus+ de centre que tenim.
2-Afavorir, sempre que sigui possible, la
visita a altres centres i/o empreses d'altres
comunitats autònomes

X

ObjS3-3
Habilitació i
posada en
funcionament dels
espais de l'antic
industrial.

Responsable:
Equip directiu i
departaments.

Recursos:
IBISEC
DGPLACEN

Percentatge de les
tasques
realitzades del pla
d'accions

100%

1-Fer les reparacions necessàries per
l'utilització dels espais.
2-Posada en marxa de les aules taller.
3-Inicic de les activitats lectives
corresponents.

X

ObjS3-4 Treballar
per la construcció
del nou aulari i
saló d'actes que
està previst al
centre.

Responsable:
Equip directiu

Recursos:
IBISEC
DGPLACEN

Percentatge de les
tasques
realitzades del pla
d'accions

100% 1-Reunió amb Conselleria i IBISEC
2-Seguiment de les obres. X
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ObjS3-5 Impulsar
aula ATECA

Responsable:
Coordinador aula

Recursos:
Partida pressupostària
Aula ATECA

Percentatge de les
tasques
realitzades del pla
d'accions

100%

1-Mantenir els equips i programari en
funcionament.
2-Fomentar l'ús de l’aula entre el
professorat del CIFP.
3-Realitzar les formacions del professorat
sol·licitades el curs anterior.
4-Recolzar tecnològicament projectes de
departaments, mòduls, d’estudiants i de
centre.
5-Crear i mantenir contactes amb altres
instituts d’FP.
6-Plantejament de projectes intercentres.
7-Cercar finançament extern per realitzar
projectes.

X

ObjS3-6 Impulsar
aula
emprenedoria

Responsable:
Coordinador aula

Recursos:
Partida pressupostària
Aula emprenedoria

Percentatge de les
tasques
realitzades del pla
d'accions

100%

1-Organitzar l’aula i l’atenció als alumnes
que hi acudeixen.
2-Organitzar i coordinar els horaris
d’assessorament.
3-Assistir a les reunions necessàries amb la
Conselleria, centre, etc.
4-Realitzar tallers de promoció de
l’emprenedoria.
5-Realitzar el canvi d'espai des del CEP a
les nostres dependències.

X

E2Mesura, Anàlisi i Millora

Objectiu Responsable i recursos Quantificador fita Pla d’accions
Temporalització
1ª

Aval
2ª

Aval
3ªAv
al
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ObjE2-1
Implantació Pla
autoprotecció.

Responsable:
Equip directiu

Recursos:
IBISEC

Pla
d'autoprotecció
elaborat i vigent

Fet

1-Desenvolupar el pla d'autoprotecció del
centre i registrar-lo a la Direcció general
d'emergències i interior.

X
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8. ANNEXOS

Annex DOCUMENT
I Plànol de les aules
II Programacions departaments
III Programacions coordinacions
IV Calendari curs
V Anàlisi de resultats gestib
VI Pla d’actuació POAP
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PLA D’ACTUACIÓ
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curs 2023-2024
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INDEX

El pla d’actuació:

Normativa de referència
1. Integrants del DO
2. Funcions del DIOP
3. Objectius generals i específics i actuacions

3.1. Atenció i intervenció als centres
3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació
5. Distribució horària de cada membre de l’equip del DIOP.
6. Procediment d'avaluació del pla

Annexes

Normativa de referència:

1. L’ordre del conseller d’Educació i Universitat de 22 de maig de 2019 per la qual es regula el
funcionament dels serveis d’orientació educativa, social i professional de les Illes Balears (BOIB
núm. 70, de 25 de maig de 2019)

2. La resolució de la directora general de Primera Infància, Innovació i Comunitat Educativa, de
dia 31 d’agost de 2022 per la qual es dicten instruccions per a la identificació d’alumnat amb
necessitats específiques de suport educatiu, l’avaluació psicopedagògica i social, el document
d’acreditació provisional de necessitats específiques de suport educatiu i el dictamen per a
l’escolarització en una modalitat diferent a l’ordinària o per al canvi de modalitat
d’escolarització.

3. INSTRUCCIONS D’ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT DELS EQUIPS D’ORIENTACIÓ I SUPORT A
L'APRENENTATGE PER AL CURS 2023-2024

4. INSTRUCCIONS PER LES EXTENSIONS POAP D’EDUCACIÓ (CEPA / CIFP) CURS 23-24
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1. INTEGRANTS DEL DIOP

El Departament d’Informació i Orientació Professional està format per:

FUNCIONS

Catalina Vallespir
Aguiló

Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Cap de departament

Referent tutoria:

- 1r GB TMV11
- 1r i 2n GM: IFC21, ELE22, TMV22 I TMV22 D
- 1r I 2n GS: ADG31-32, ELE31, ENA33
- Distància

Antònia Moyà Ferragut Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Referent tutoria:

- 2n GB
- 1r i 2n GM: ADG21, ELE21
- 1r i 2n GS: IFC 31-32-33, TMV31
- Cursos especialització

Antoni Crespí Mateu Docència a CFGB: mòdul Ciències aplicades I i II

Suport a ensenyaments inicials àmbit científic 1GM

Francisca Dalià
Martorell

Docència CFGB: mòdul Comunicació i societat I i II

2. Funcions del DIOP / SOE

El DIOP com a Servei d’orientació educativa (SOE) ha de promoure i assegurar l’accessibilitat, la
participació i la internalització dels processos d’ensenyament-aprenentatge, socials i
emocionals de tot l’alumnat des del marc de l’escola inclusiva, de la qualitat de vida i dels
objectius de desenvolupament sostenibles de l’agenda 2030 de les Nacions Unides.

El departaments d’Informació i orientació professional (DIOP) a més de les funcions establertes
amb caràcter general per als DO, ha de contribuir a l’assoliment d’una de les finalitats pròpies
dels centres integrats de formació professional, que és la prestació dels serveis d’informació i
orientació professional a les persones perquè prenguin les decisions més adequades respecte
a les seves necessitats de formació professional en relació amb el seu entorn productiu. Els
DIOP formen part de la xarxa de Punts d’Orientació Acadèmica i Professional com a extensions
POAP d’Educació. La programació del POAP estarà desenvolupada en un document annex a
aquesta programació.

Les funcions del DIOP com a SOE, es desenvolupen en els àmbits relacionats amb l’atenció i la
intervenció als centres , l’alumnat i les famílies, de forma coordinada amb altres serveis
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Els objectius i les actuacions estaran estructurades amb els següents àmbits:
- Centre:

- Seguiment del procés d’ensenyament-aprenentatge
- Seguiment del PAT
- Seguiment del POAP

- Alumnat i Família

3. OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS I ACTUACIONS

3.1. Atenció i intervenció als centres

El DIOP ha d’assessorar l’equip directiu i l’equip docent i col·laborar-hi en relació a l’organització
i funcionament del centre i a l’aplicació de metodologies d’aprenentatge globals. A més,
participarà en el foment de cultures, polítiques i pràctiques inclusives i de prevenció, i ajudarà a
dissenyar, desenvolupar i avaluar la resposta educativa més adequada amb la col·laboració
dels professionals dels centres i d’altres agents externs.

Per tal de promoure la implementació d’aquestes accions educatives, el DIOP:

a. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

b. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot
l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació
Acadèmica i Professional (POAP), amb la finalitat de millorar la qualitat de
l’ensenyament en general i possibilitar la presència, participació i progrés de tot
l’alumnat.

c. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les
de Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

d. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció,
detecció i avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la
memòria del curs 2022-2023).
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A. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Col·laboració amb la revisió del
projecte de centre, la PGA i la memòria
anual. Col·laborar en l’anàlisi de
resultats trimestralment.

equip directiu
orientadora

trimestralmen
t

participació feta

B. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat,
en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació Acadèmica i
Professional (POAP)

B.1. Procés d’Ensenyament -aprenentatge

Objectius

● Orientar a l’hora d’establir mesures d’atenció a la diversitat, de promoure
pràctiques inclusives i de millorar la convivència, la innovació educativa i l’acció
tutorial

● Mantenir actualitzat el cens específic dels alumnes amb necessitats
específiques de suport educatiu mitjançant el programa GestIB, de la Conselleria
d’Educació i Universitat

● Donar suport psicopedagògic en la prevenció i detecció de dificultats
d’aprenentatge i en situacions de maltractament i manca d’atenció adequada.

● Elaborar la proposta de criteris i procediments previstos per fer les adaptacions al
currículum per als alumnes amb necessitats educatives especials i els alumnes
NESE.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes.

● Informar i assessorar les famílies dels alumnes amb necessitats específiques de
suport educatiu i col·laborar amb els tutors en la inclusió, seguiment i
acompanyament dels alumnes.

● Mantenir coordinació amb serveis especialitzats per seguiment dels alumnes
NESE (NEE) i fer reunions conjuntes amb la família

● Establir processos d’identificació, actualització, seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes amb necessitats específiques de suport
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ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Dur a la CCG les possibles
modificacions del pla d’activitats del
departament.

Orientadora Primer
trimestre

S’ha presentat el
pla

Actualització de les dades de
l’alumnat NESE al GESTIB i mantenir
informats als tutors i als equips
docents dels canvis.

Orientadora Fins 2n
trimestre

S’han actualitzat
les dades de tots el
NESE

Contactar amb els orientadors de
centres de procedència, si escau, per
tal de fer traspàs d'informació sobre
alumnat NESE matriculat al nostre
centre.

Sol·licitar els expedients i informes de
nous alumnes, des de secretaria.

Orientadora Octubre S’han sol·licitat els
expedients

​Traspàs d’informació de l’alumnat
NESE que canvia de centre, sempre
que es sol·licita.

Orientadora Quan existeixi
la demanda

Hi ha hagut
sol·licituds i s’ha
traspassat
l’expedient.

Proporcionar als equips docents la
informació de l'alumnat NESE de cada
grup, a través de reunions o a través
del correu corporatiu. Vetllant per la
confidencialitat de les dades.

Orientadora Octubre S’ha passat la
informació

Reunions regulars amb els tutors de
manera individual per valorar la
posada en marxa de mesures
educatives.

Orientadora
Tutors

2 vegades per
trimestre

S’han realitzat les
reunions

Fer difusió del procediment de beques
i atendre les demandes relacionades.

Orientadora Principi de
curs

S’ha fet difusió

Donar suport als tutors en l’elaboració
dels Documents NESE, on s’inclouran la
proposta i els procediments previstos
per l’adaptació curricular.

Els informes es realitzaran a través de
les eines DRIVE, garantint la
confidencialitat de les dades.

Orientadora
Tutors

Primer
trimestre

S’han fet i revisat
els informes



CIFP Pau Casesnoves
Joan Miró, 22 07300 Inca
Tel. 971 881710 11
Departament d’Informació i Orientació Professional
orientacio@paucasesnovescifp.cat

Entrevistes amb, pares i mares,
alumnes. L’orientadora farà
acompanyament al tutor en les
entrevistes amb les famílies quan
sigui necessari, i especialment en els
casos d’alumnat NESE.

Orientadora
Tutor

Quan es
consideri
necessari

Nombre d’informes
d’intervenció

Contactar amb els serveis
especialitzats per seguiment dels
alumnes NESE (NEE). Fer reunions
conjuntes amb la família i el servei.
Establir plans individuals d’actuació i
d’itinerari educatiu.

Orientadora S’ha contactat,
nombre de casos
atesos

Quan sigui necessari posar en marxa
processos d’identificació, actualització,
seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes
amb necessitats específiques de
suport, i elaboració de l’informe
corresponent.

Orientadora
Equip docent

Quan hi hagi
la demanda

S’han fet
valoracions
psicopedagògique
s.

S’han elaborat
informes.

B.2. Pla d’acció tutorial

Objectius

● Col·laborar, assessorar i formular propostes a l’equip directiu i al claustre en
l’elaboració, el desenvolupament, l’aplicació i la revisió dels plans d’acció tutorial,
de convivència per al desenvolupament dels alumnes.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes i
per a l’acció tutorial.

● Desenvolupar programes d’animació sociocultural especialment enfocats en
l’educació en valors, la igualtat de gènere i l’educació intercultural.

● Dur a terme intervencions educatives per prevenir i detectar qualsevol indicador
de risc en situacions familiars i escolars, a més de notificar-ho al Registre Unificat
de Maltractament Infantil (RUMI).

● Fer l’acompanyament, el seguiment i la coordinació de la família i de les diferents
actuacions que es duen a terme en els àmbits escolar, sanitari i social en relació
amb l’alumne.
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ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporització indicador
d’avaluació

Implementar, dur el seguiment i avaluar
el PAT i d’Orientació acadèmica i
professional

Orientadora
prefectura
d’estudis

Durant tot el
curs segons el
calendari
previst al
document
anual del
PATOP (annex)

Activitats
realitzades

Preparació de material complementari
pel desenvolupament de l’acció tutorial
amb el grup d’alumnes. Aquest
material es facilitarà als tutors a través
de les reunions utilitzant el DRIVE, i el
Classroom.

Orientadora Durant tot el
curs

Material elaborat

Sol·licitar a entitats externes tallers
formatius relacionats amb valors,
igualtat de gènere, prevenció consum
de substàncies.

Orientadora
Prefectura
d’estudis

Octubre/nove
mbre

Activitats
sol·licitades

Acompanyament al tutor davant la
sospita de situacions problemàtiques
psico-social de risc social, familiar o
escolar:

Entrevistes amb l’alumne, família…,
Contactar amb serveis socials.

Obertura protocols maltractament i
RUMI quan es trobi necessari

Entrevistes amb les famílies, derivacions
i contacte amb serveis externs, en els
àmbits escolar, sanitari i social amb la
finalitat de fer acompanyament,
seguiment i coordinació de les
actuacions amb les famílies o amb
l’alumne si és major d’edat.

Orientadora
Tutor

Quan sigui
necessari

Nombre
d’actuacions
fetes

Entrevistes i seguiment individual amb
l’alumnat de CFGB i amb les seves
famílies, quan calgui.

Orientadora Durant tot el
curs

Seguiment de
tots els alumnes

Participació en les reunions d’equip
docent quan es tractin temes
relacionats amb el seguiment de
l’alumnat i del grup.

Orientadora quan sigui
convocada
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B.3. Orientació acadèmica i professional

Objectius

● Aplicar mesures que evitin l’abandonament prematur del sistema educatiu per
part dels alumnes

● Participar en el seguiment educatiu de tot l’alumnat, especialment pel que fa als
canvis de curs, cicle i etapa, així com en l’elecció entre les diferents opcions
acadèmiques, formatives i professionals

● Identificar i interpretar el context formatiu i professional dels alumnes per tal de
propiciar una inserció laboral amb garanties d'èxit

● Facilitar la planificació d’itineraris de formació tant acadèmica com professional
per als alumnes i a les seves famílies, si és el cas.

● Fer l’acompanyament dels alumnes i les famílies perquè culmini amb èxit el
procés de matriculació en el canvi de centre o en el canvi d’etapa.

● Orientar sobre el sistema integrat de la formació professional, tant a l’alumnat
com a les famílies.

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Coordinació amb el tutor per la
detecció de casos amb risc
d’abandonament.

Realitzar seguiment de l’alumnat que
presenta risc d’abandonament.
dissenyar pla d’orientació, i
reelaboració de l’itinerari acadèmic.

Orientadora
Tutor

Quan
existeixi la
demanda

Nombre d’actuacions
fetes i qualitat de la
resposta

Realitzar xerrades informatives sobre
l’itinerari acadèmic. Elaborar
material informatiu d’orientació
acadèmica i professional, per les
tutories

Orientadora
Cap
d’estudis

segon i
tercer
trimestre

Xerrades fetes

Entrevistes individuals amb l’alumnat
per l’elaboració d’itineraris
acadèmics i professionals, i amb les
famílies si cal.

Orientadora Quan
sigui
necessari

Nombre de demandes

Atendre i resoldre dubtes i consultes
sobre el sistema integrat de
formació professional (cicles
formatius, certificats de
professionalitat i procediment
acreditació de l’experiència laboral):

Orientadora Quan
sigui
necessari

Registre de demandes
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perfils professionals, convalidacions,
proves d’accés, itineraris formatius,
oferta formativa..

Tant d’alumnat del centre i a les
seves famílies, si cal.

Fer difusió de l’oferta formativa a la
pàgina web, blog d’orientació, xarxes
socials.

Orientadora,
Cap
d’estudis,
responsable
xarxes
socials

quan
sigui
necessari

Com ha estat la difusió?

C. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les de
Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Participació en la comissió de
convivència i benestar i en el
desenvolupament de les actuacions
definides dins el pla.
Exercir la coordinació de la comissió

Orientadores mensual actuacions de la comissió

Acompanyament al coordinador de
la comissió de salut en la gestió del
programa d’Alerta escolar i de plans
d’actuació davant situacions
derivades de malalties.
Coordinar xerrades del centre de
salut.

orientadores principi
de curs i
quan
sigui
necessari

Plans d’actuació i alerta
escolar fets.

Xerrades concetades

Elaborar un pla d’actuació de la
comissió de medi ambient, i elaborar
les actuacions previstes dins el pla.

professor
d’àmbit
científic

durant el
curs

actuacions fetes.

Participació en la comissió de relació
amb les empreses i aula
emprenedoria

orientadores setmanal
ment
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D. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció, detecció i
avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la memòria del curs
2022-2023).

PROGRAMAADESENVOLUPAR : SUPORT ALS ENSENYAMENTS INICIALS 1R CFGM

JUSTIFICACIÓ

Es detecten mancances en l’alumnat de 1r de GM de cada cicle en els continguts mínims
requerits de l’àmbit científic-matemàtic. Amb aquest suport es pretén disminuir l'abandonament
i el fracàs acadèmic relacionat amb mancances acadèmiques de base.

OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS

- Prevenir l’abandonament escolar prematur a FP.
- Millorar els resultats acadèmics de l’alumnat.
- Aplicar reforços per pal·liar les mancances acadèmiques de l’alumnat.
- Elaborar un banc de recursos relacionats amb els continguts matemàtics i científics de

nivell 0.

DESTINATARIS
- Alumnat de 1r de GM de cada cicle amb majors necessitats en l’àmbit

científic-matemàtic.
- També es podrà organitzar suport a CFGB en funció de les necessitats i de la disposició

horària.
- Alumnat amb necessitats específiques de suport de GM de 1r o 2n.

ACTUACIONS

- Elaboració i correcció prova inicial de continguts inicials.
- Reforços 1r trimestre de 14.00 a 15.00
- Suports puntuals dins l’aula, a convenir amb el professor del mòdul.
- Suports en petit grup durant el curs.
- Seguiment i possible tutorització individual en casos de major necessitat.
- Elaboració de material específic sobre continguts bàsics, i organització del material

existent en el centre.

TEMPORALITZACIÓ

Tot el curs.
S’adaptarà l’horari segons les necessitats.

RECURSOS

Mitja jornada professora de suport ciències aplicades.

INDICADORS D’AVALUACIÓ

- Millora en els resultats d’avaluació de l'alumnat atès.
- Continuïtat en el cicle amb millora del rendiment.
- Satisfacció del professorat dels diferents departaments.
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3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

Els SOE han de col·laborar amb el centre educatiu en l’establiment de mesures i programes que
afavoreixin les relacions amb les famílies i s’ha de coordinar, si cal, amb altres institucions,
serveis i entitats de l’àmbit educatiu, social i sanitari fent l’acompanyament i l’assessorament
pertinents.
La intervenció amb les famílies s’ha de desenvolupar en coordinació amb l’equip educatiu i s’ha
d’encaminar prioritàriament a:
a) Afavorir la inclusió i la participació activa de les famílies en la vida del centre educatiu
(especialment de l’alumnat amb necessitats educatives), a través del coneixement de les
necessitats, fortaleses i potencialitats dels alumnes, les famílies i l’entorn.
b) Prevenir i detectar qualsevol indicador de risc de situacions sociofamiliars vulnerables o de
maltractament infantil i/o notificar-les als serveis pertinents.
c) Prevenir l’absentisme escolar i promoure l’assistència a través de la participació de tots els
professionals implicats (podeu trobar les instruccions d’absentisme escolar al lloc web del SAD).

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.

3.2. Atenció i intervenció amb l’alumnat

Els professionals dels SOE duen a terme les actuacions encaminades a la inclusió educativa i la
participació de tot l'alumnat, així com actuacions per a la identificació, valoració, seguiment,
intervenció psicopedagògica i social per a l’alumnat amb necessitats específiques de suport
educatiu. També aplicaran protocols o programes de caràcter socioeducatiu.

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.
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4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació

Coordinacions INTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

DEPARTAMENT Seran convocades per la
cap de departament, es
tractaran aspectes relatius
al departament i al centre.

Setmanal Membres del
departament

EQUIP DIRECTIU L'orientadora es reunirà
amb els caps d'estudis per
tal d'anar fent seguiment
dels aspectes relatius al
present pla d’actuació.

Setmanal Cap d’estudis
Orientadora

EQUIPS DOCENTS L’orientadora participarà en
les reunions d’equip docent
a les que sigui convocada,
especialment quan es
tractin qüestions relatives a
les seves funcions.
Assistirà a les sessions
d’avaluació, es prioritzaran
les de CFGB i 1r de CFGM

quan sigui
necessari

EQUIP DOCENT CFGB Es procurarà una
coordinació regular de tot
l’equip docent d’ambdós
grups.,

quinzenalm
ent

REUNIONS DE TUTORS L’orientadora participarà a
les reunions de tutoria,
col·laborant amb el cap
d’estudis en el
desenvolupament i
seguiment del PATOAP.

mensual Cap d’estudis
Orientadora
Tutors i tutores

CCG L’orientadora participarà
com a cap de departament,
a més d’elevar i escoltar
propostes relatives a les
funcions del DIOP.

quan siguin
convocades

caps de
departament,
director, cap
d’estudis, secretari.
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Coordinacions EXTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

SOIB
SOIB JOVE

Coordinació amb el SOIB
sobre l’orientació als usuaris

Quan sigui
necessari o
siguin
convocades

Orientadora

Fundació Diagrama Derivació de casos
d’alumnes per treballar un
itinerari
acadèmic/professional

Centre de formació
Ajuntament

Crear punts comuns en
l’orientació als usuaris del
municipi.

Serveis socials Establir actuacions
concretes del seu àmbit.
derivació de casos,
coordinació amb casos
concrets.

Serveis sanitaris (UCSMIA,
etc)

Coordinació per casos
atesos

Amadib Derivació d’alumnat NEE,
TEA

Conselleria d’educació:
Servei d'atenció a la
diversitat
POAP central

Coordinació per actuacions
referides al DIOP

CIFP Donar suport a actuacions
conjuntes des dels diferents
CIFP

IES Contactar amb orientadors
dels IES, per traspàs
d’informes NESE, i per oferir
actuacions d’orientació
acadèmica als seus
centres.

5. Distribució horària de cadamembre de l’equip del DIOP.

Els prevists dins la PGA
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6. Procediment d'avaluació del pla

Per avaluar la programació del Departament es tindran en compte els següents
procediments i indicadors:

Procediments:

- Reunions periòdiques o extraordinàries amb tutors, docents, equip directiu,
departament.

- Observació i seguiment del desenvolupament de les activitats proposades i/o
implementades des del Departament.

- Aplicació de qüestionaris de satisfacció.

Indicadors:

- S’han realitzat les actuacions previstes al pla d’actuació: Graella d’indicadors
- S’ha donat resposta a les necessitats detectades.
- S’ha aconseguit una bona coordinació amb els tutors i les tutores,
- S’ha mantingut un canal de comunicació amb el professorat durant tot el curs.
- Nombre d’alumnes amb el qual s’ha intervingut individualment.
- Els resultats del qüestionari de l'alumnat, tutors i professorat supera x%.

Instruments:

- Registre d'intervencions amb alumnat del centre, carpeta d’intervencions
- Registre d’activitats fetes PATOP
- Registre de reunions amb els tutors.
- Actes reunions tutoria
- Actes reunions en les quals participa el departament
- Qüestionari del grau de satisfacció de l'alumnat, tutors/es i professorat.
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Annexos:

Annex 1.
Programa PATOAP: Planificació de les activitats amb l’alumnat (individualment i en grup) .
2023-2024

Annex 2:
ProgramaATENCIÓ A LA DIVERSITAT

Actuació responsables temporalització Indicador
d’avaluació

El servei d’orientació facilitarà al professorat
la informació necessària de l’alumnat NESE
per poder posar en marxa les mesures
educatives i desenvolupar l’adaptació
curricular, si cal. Es passarà als equips
docents la informació de l’alumnat NESE, via
Drive i garantint la confidencialitat de les
dades

Orientadora Setembre Informació
passada.

Reunió d’equip educatiu de principi de curs, a
partir de la informació sobre l’alumnat NESE,
tot l’equip proposarà conjuntament mesures
generals a tenir en compte a l’hora de fer les
programacions d’aula.

Equip docent Octubre Reunions
fetes

Cada professor a la seva programació
recollirà els elements flexibilitzadors i
d’atenció a la diversitat que preveu per
aquell curs.

Professor/a Octubre

Reunions d’equip educatiu i les sessions
d’avaluació es farà el seguiment sobre el
desenvolupament d’aquestes mesures
d’atenció a la diversitat i si cal introduir-ne
canvis.

Equip docent
Orientadora

durant el curs seguiment
de mesures
fet.

Entrevistes individuals amb l’alumnat NESE
per a poder ajustar millor la resposta
educativa facilitant la individualització del
seu aprenentatge.

Orientadora
Tutor/a

Primer trimestre Nombre
d’entreviste
s
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Elaboració del document individual NESE. Hi
costaran les mesures educatives i els
seguiments fets per l’equip docent.

Tutor
Orientadora

Primer trimestre
i els seguiments
durant el curs

Els documents individuals NESE seran
custodiats a la unitat d’Orientació del DRIVE i
compartits amb el tutor. Al final del segon
curs s’imprimiran i es deixaran en paper a
l’expedient de l’alumne a secretaria.

Tutor/orientad
ora

Final de curs Documents
imprimits i
col·locats
als
expedients
de
secretaria.
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PROGRAMACIÓ DEL DEPARTAMENT TRANSPORT I MANTENIMENT DE VEHICLES

FAMÍLIA PROFESSIONAL I DEPARTAMENT

TRANSPORT I MANTENIMENT DE VEHICLES AUTOPROPULSATS

CURS 2023/2024

1. ASSIGNACIÓ DE MÒDULS I GRUPS:

PROFESSORAT MÒDUL GRUPS

Antoni Frau Carbonell TMV22-A

TMV22-S

TMV31-P

- Motors TMV22-A

- SIstemes auxiliars del motor TMV22-S

- Motors tèrmics i els seus sistemes auxiliars TMV31-P (suport)

- Tutoria TMV22-A

Carbonell Vela, Alícia TMV31-S

TMV22-A

- Tutoria i FCT TMV31-S

- Circuits elèctrics bàsics TMV22-A

- Gestió i logística en el manteniment de vehicles TMV31-S

- Hores en anglès TMV31-S

Antoni Garau Ramon TMV22-A

- Circuits de fluids (suport) TMV22-A
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- Direcció del centre

Gabriel Morro Arrom TMV22-A

TMV22-S

- Mecanització bàsica M1M (suport) TMV22-A

- Sistemes de transmissió i frenada TMV22-S

- Tutoria i FCT TMV22-S

- Cap de departament

- Coordinació Skills

Rafel Morey Ferriol TMV31-P

TMV31-S

- Elements amovibles i fixes no estructurals TMV31-P

- Estructures TMV31-P

- Tractament i recobriment de superfícies TMV31-S

- Tutoria TMV31-P

Francisco Javier Femenia Quiles TMVG0209

- UC0626_2 Mantener los sistemas de carga y arranque de vehículos.

- UC0627_2 Mantener los circuitos eléctricos auxiliares de vehículos.

- UC0628_2 Mantener los sistemas de seguridad y confortabilidad de vehículos.

Héctor Cantos Tuset TMV11-A

TMV11-B

- Mecanització bàsica TMV11-A

- Elements amovibles (suport) TMV11-A

- Electricitat del vehicle TMV11-B

- Tutoria TMV11-A
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Eric Rotger Bonnín TMV22-D

- Circuits de fluids, suspensió i direcció TMV22-D

- Mecanització bàsica TMV22-D

- Tutoria i coordinació FP Intensiva

Martí Cladera Sánchez TMV22-D

TMV22-A

- Motors TMV22-D

- Sistemes de seguretat i confortabilitat TMV22-D

- Motors TMV22-A (suport)

Miquel Mateu Gelabert TMV22-A

TMV31-S

- Mecanització bàsica TMV22-A

- Circuits de fluids, suspensió i direcció TMV22-A

- Sistemes de transmissió de forces i trens de rodatge TMV31-S

Bartomeu Florit Verd TMV11-A

MDO20202 1

TMV11-B

- Elements amovibles TMV11-A

- SIstemes de càrrega i arrencada TMV22-D

- Preparació de superfícies TMV11-A (Suport)

Josep Gabriel Solivellas Baños
TMV22-S

TMV31-P
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- Circuits elèctrics auxiliars TMV22-S

- Sistemes elèctrics i electrònics del vehicle TMV31-P

- Preparació d’hores en anglès

Bartomeu Garriga i Trullol TMV31-P

TMV11-A

- Preparació de superfícies TMV11-A

- Mecanització bàsica TMV11-A (suport)

- Motors tèrmics i els seus sistemes auxiliars TMV31-P (suport)

Bernat Bergas Fiol TMVL0209

- UC0129_2 Sustituir y/o reparar elementos fijos no estructurales del vehículo total o

parcialmente.

- UC0128_2 Realizar la reparación de elementos metálicos y sintéticos.

- UC0127_2 Sustituir y/o reparar elementos amovibles de un vehículo.

Joan Sitges Riera TMVL0209
TMV31S

- UC0129_2 Sustituir y/o reparar elementos fijos no estructurales del vehículo total o

parcialmente.

- UC0128_2 Realizar la reparación de elementos metálicos y sintéticos.

- UC0127_2 Sustituir y/o reparar elementos amovibles de un vehículo.

- TMV31S Tècnicas de comunicació i de relacions

2. OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT:

2.1 .Manteniment i millora de les instal·lacions.

En aquest sentit es posarà en marxa un projecte de manteniment i embelliment d’instal·lacions que es

centrarà en:

- Mantenir les instal·lacions netes i ordenades.

- Recuperar, actualitzar i aplicar un pla de manteniment preventiu

- Embellir el mobiliari d’acord amb els colors corporatius del centre

- Dur un control i seguiment de les incidències informàtiques i de manteniment detectades.

- Identificar la maquinaria obsoleta i actualitzar-la o cercar recursos per aconseguir-les.
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- Recollir propostes de millores del professorat i estudiar la seva viabilitat.

- Equipar les instal·lacions de l’antic Industrial.

- Millorar el mobiliari dels departaments.

2.2. Adequació de l’oferta formativa a les necessitats del sector productiu.

Recollir les demandes de les empreses a través dels tutors de FCT i posar-les en coneixement del

departament per proposar l’adaptació de l’oferta formativa a les demandes reals.

2.3. Gestió mediambiental

Posarem en marxa un projecte mediambiental que englobi els tallers de carrosseria, electromecànica,

pintura i les instal·lacions de l’industrial optimitzant els recursos disponibles (evitar la duplicitat en la

mesura del possible).

Taller d’electromecànica i pintura

Adequar l’espai, senyalitzar i etiquetar els contenidors. A l’interior del taller es podrà eliminar envasos,

paper, paper contaminat i rebuig

❖ contenidor de paper contaminat

❖ oli de motor ( la mateixa màquina de buidatge)

❖ líquid de frens (dipòsit de 20l)

❖ líquid refrigerant (diòsit de 20 litres)

❖ ferro

❖ alumini

❖ Cabletjats

❖ Motor elèctric

❖ Envasos contaminats de pintura

❖ Envasos contaminat d’oli

❖ Dissolvent usat

❖ Altre que es consideri necessari per part del professorat implicat

Taller de carrosseria:

Adequar l’espai, senyalitzar i etiquetar els contenidors. A l’interior del taller es podrà eliminar envasos,

paper, paper contaminat i rebuig

A la zona de l’aparcament es realitzarà una zona per dipositar:

❖ ferro

❖ voluminosos

❖ vidre

❖ Alumini
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❖ Altre residu que es consideri necessari per part del professorat implicat.

La resta de residus seran traslladats al taller d’electromecànica i pintura

Taller industrial:

Adequar l’espai, senyalitzar i etiquetar els contenidors. A l’interior del taller es podrà eliminar envasos,

paper, paper contaminat i rebuig

- S’habilitarà un petit espai dimensionat amb l’activitat a dur-hi a terme, amb:

❖ contenidor de paper contaminat

❖ oli de motor ( la mateixa màquina de buidatge)

❖ líquid de frens (dipòsit de 20l)

❖ líquid refrigerant (diòsit de 20 litres)

❖ ferro

❖ alumini

❖ Cabletjats

❖ Motor elèctric

❖ Altre que es consideri necessari per part del professorat implicat

2.4. Gestió de magatzem

Organitzar el magatzem del taller estructurant les existències mínimes que ha de contenir i la manera

de gestionar-ho, en funció dels recursos disponibles.

En aquest sentit es posarà en marxa un projecte de gestió de la logística del taller a on sol·licitarem

col·laboració a empresa privada.

2.5. Millorar la gestió dels vehicles en pràctiques

Dur un control sobre les pràctiques realitzades sobre els vehicles disponibles. Ha estat un tema de

debat, en nombroses reunions de departament i es proposa com a solució treballar amb ordres de

reparació a tots els vehicles.

En aquest sentit, els vehicles han de ser recepcionats, protegits i se li ha de realitzar una ordre de

reparació, de la qual en derivarà un historial que podrà ser consultat per l’alumnat.

S’habilitarà un espai per a la recepció, que serà realitzada en l’entorn del mòdul Tècniques de

comunicació de grau superior.
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2.6 Cercar les vies institucionals i/o a través de l'empresa privada per poder aconseguir vehicles

relativament actuals per a la realització d'activitats didàctiques de caràcter pràctic.

És demanarà col·laboració a l’administració pública, entitats i empreses privades per actualitzar el

parc de vehicles en pràctiques del centre.

2.7. Millorar la imatge corporativa i l’equipació del professorat i alumnat

Els alumnes hauran d’adquirir la roba corporativa del CIFP Pau Casesnoves i els professorat rebrà

una equipació unificada que s’haurà d’utilitzar durant les pràctiques.

2.8. Facilitar l’accés a la documentació.

Creació d’un Site del departament amb la documentació organitzada per àrees. Aquesta aplicació

haurà de ser dinàmica i adaptar-se a les necessitats del departament.

2.9. Designar responsables d’espais i funcions del departament per a millorar la comunicació

del departament.

Es designen responsables dels diferents espais per a poder gestionar els espais específics del

departament.

- Antoni Frau: Responsable de taller de motors, del material/vehicles cedits pel desguàs i del

laboratori.

- Alícia Carbonell: Responsable del taller d’electricitat, Borsa de treball i coordinació del

projecte de gestió i logística.

- Gabriel Morro: Responsable dels projectes de medi ambient i d’embelliment i manteniment

d’instal·lacions.

- Rafel Morey: Responsable del taller de pintura.

- Eric Rotger: Responsable del taller industrial.

- Miquel Mateu: Responsable del taller de transmissions, mecanització i pneumàtics.

- Bartomeu Florit: Responsable del taller de carrosseria.

3. PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES

Les programacions dels mòduls estan dins la Unitat compartida que el departament té al GOOGLE

DRIVE del centre, dins la carpeta PROGRAMACIONS, i lliurades a l’equip directiu. Totes les

programacions estan basades en el model “MDO20201 MODEL PROGRAMACIÓ-QUADERN-MEMÒRIA”.
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4. PROGRAMACIONS D’AULA

El professorat del departament ha de tenir una programació d’aula de cada mòdul que imparteix i

n’és el responsable de mantenir-lo actualitzat.

5. ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES DEL DEPARTAMENT (dins el centre, sortides didàctiques i
sortides extraescolars).

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida

Dia/es

Lloc

Grup/s

Objectius

Professor Responsable

Mòdul/s de referència

Professors acompanyants * Tipus sortida: Didàctica (1 dia) / Extraescolar (+ d’1 dia)

6. PROPOSTA D’ACTIVITATS DE FORMACIÓ DEL DEPARTAMENT PEL CURS VINENT

Es pot consultar la formació sol·licitada pel departament pel curs actual al següent enllaç

https://drive.google.com/file/d/1axcLKDPEEDoyDXWaQ3rpm2AF0PG5FUdX/view?usp=drive_link

També es duran a terme altres accions:

- Recollir les demandes de formació per a poder sol·licitar al Centre de Formació, Innovació i

Desenvolupament de la Formació Professional.

- Habilitació d’una aula innovadora que pugui ser destinada a la formació dels docents del CIFP

Pau Casesnoves i a les empreses col·laboradores.

- Oferir formació als professionals del sector productiu de la zona, en funció de les nostres

https://drive.google.com/file/d/1axcLKDPEEDoyDXWaQ3rpm2AF0PG5FUdX/view?usp=drive_link
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possibilitats, adaptada a les seves necessitats.

7. PLA DE MANTENIMENT PREVENTIU

El Pla de manteniment preventiu del departament (MDS30201 Pla de manteniment preventiu

departament) i les Llistes de control corresponents (MDS30202 LLISTA DE CONTROL DE MANTENIMENT

PREVENTIU) es troben a la carpeta MANTENIMENT dins la Unitat compartida que el departament té al

GOOGLE DRIVE del centre.

Aquest any recuperarem i actualitzarem el pla de manteniment preventiu.
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PROGRAMACIÓ DEL DEPARTAMENT

FAMÍLIA PROFESSIONAL I/O DEPARTAMENT

Informàtica

CURS 23/24

1. ASSIGNACIÓ DEMÒDULS I GRUPS:

PROFESSORAT MÒDUL GRUP

Francesca Alorda Vilarrubias (AVF) SWPROD Programació S1WD

Qualitat

Cap d'estudis adjunt

Walter Aguilar Pastor (APW) SPBDDD Bases de dades S1PD

SILMG Llenguatges de marca i s.g.i. S1I

SPLMGD Llenguatges de marca i
s.g.i.

S1PD

Diego Aragüez Rubio (ARD) IFCD0110 Confecció i publicació de
pàgines web

ISOIB

SPSIN Sistemes informàtics S1P

SPSIND Sistemes informàtics S1PD

Xarxipelag

Esteban Arques Toro (ATE) IFCD0110 Confecció i publicació de
pàgines web

ISOIB

Bartomeu Campaner Fornés (CFB) SWBDD Bases de dades S1W

SWDWS Desenvolupament web al
servidor

S2W

SWDWC Desenvolupament web al
Client

S2W

Jaume Camps Fornari (CAF) SPPMM Programació multimèdia i
dispositius mòbils

S2P

SPPMMD Programació multimèdia i
dispositius mòbils

S2PD

MDO20202 - Pàg. 1/8
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SWBDDD Bases de dades S1WD

Carles Canals Gozálvez (CGC) SWDAW Desplegament
d'aplicacions web

S2W

SWDAWD Desplegament
d'aplicacions web

S2WD

SWEDED Entorns de
desenvolupament

S1WD

SWFCT Formació Centre de treball S2W

SWPRJ Projecte Desenvolupament
d’aplicacions Web.

S2W

Bartomeu Duran Serra (DSB) MIWEB Aplicacions web M2I

SPPROD Programació S1PD

Xarxipelag

Margalida Estrany Bonnin (EBM) SWDIW Disseny d’Interfícies Web S2W

SWDIWD Disseny d’Interfícies Web
S2W

S2WD

SWFCT Formació Centre de treball S2W

SWPRJ Projecte Desenvolupament
d’aplicacions Web.

S2W

Marti Garau Serra (GSM) SPPSP Programació de Serveis i
Processos

S2P

SPPSPD Programació de Serveis i
Processos

S2PD

SPFCT Formació Centre de treball S2P

SPPRJ Projecte desenvolupament
aplicacions multiplataforma

S2P

SPEDED Entorns de
desenvolupament

S1PD

Rafel Garcia Garcia (GGR) MIMME Muntatge i manteniment
d’equips

M1I

MIAPO Aplicacions ofimàtiques M1i

EVDG2D Disseny gràfic 2D i 3D EVRV

EVRV Realitat virtual i realitat
augmentada

EVRV

Tutoria M1I
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Miquel Oscar Garcia Jodar (GJM) SPDVID Desenvolupament
d'interfícies

S2PD

EVPXIA Programació en xarxa i
intel·ligència artificial

EVRV

EVRVA Realitat virtual i realitat
augmentada

EVRV

EVPMV Programació i motors de
videojocs

EVRV

Tutoria EVRV

Juan Carlos Hurtado (HMJ) MISOM Sistemes operatius
monoestació

M1I

MISOX Sistemes Operatius en
Xarxa

M2I

MIFCT Formació en Centres de
Treball

M2I

Ramon Jaume Vidal (JVR) SIISO Implantació de SO S1I

SIASO Administració de Sistemes
Operatius

S2I

SIFOM Fonaments de maquinari S1I

Tutoria S1I

Belen Laserna Belenguer (LBB) MISRX Serveis en Xarxa M2I

MIMME Muntatge i manteniment
d’equips

M1I

MIAPO Aplicacions ofimàtiques M1i

MISOM Sistemes operatius
monoestació

M1I

Xarxipelag

Jose Maria Madroñal Oliver (MOL) SISXI Serveis de xarxa i internet S2I

SISAD Seguretat i alta disponibilitat S2I

EIBDA Big data aplicat EIBD

Cap de departament

José Luis Merino Panades (MPL) SWDWSD Desenvolupament web
al servidor

S2WD

EISBD Sistemes de Big Data EIBD
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Programació i motors de videojocs EVRV

Programació en xarxa i
intel·ligència artificial

EVRV

Coordinació Distància i CE

Maria Magdalena Oliver Bestard (OBM) SIASAG Administració de sistemes
gestors de bases de dades

S2I

SIGBD Gestio de Bases de Dades S1I

SIFCT Formació Centre de treball S2I

SIPRJ Projecte d’administració de
sistemes informàtics en xarxa

S2I

Antoni Oliver Gelabert (OGA) SPSGE Sistemes de gestió
empresarial

S2P

SPSGED Sistemes de gestió
empresarial

S2PD

SWSIN Sistemes informàtics S1W

SWSIND Sistemes informàtics S1WD

Jaume Joan Pericàs Oliver(POJ) MIXAL Xarxes Locals M1I

MISEG Seguretat Informàtica M2I

SWLMGD Llenguatges de marca i
s.g.i.

S1WD

EVDGP Disseny, gestió, publicació i
producció.

EVRV

Ivan Petrus Pons(PPI) SWDIW Disseny d’Interfícies Web S2W

SWDIWD Disseny d’Interfícies Web
S2W

S2WD

SPDVI Desenvolupament
d'interfícies

S2P

David Rafael Pons Servera (PSD) SIIAW Implantació d’aplicacions
WEB

S2I

EISAA Sistemes d'aprenentatge
automàtic

EIBD

EIPIA Programació d'intel·ligència
artificial

EIBD

Joan Pons Tugores (PTJ) SWPRO Programació S1W
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SWDWS Desenvolupament web al
servidor

S2W

SWDWC Desenvolupament web al
Client

S2W

SWDWCD Desenvolupament web
al Client

S2WD

Antonia Maria Ramon Bordoy(RBA) EIMIA Models d'intel·ligència
artificial

EIBD

Cap d’estudis

Alícia Rosselló Ximenes (RXA) SWBDD Bases de dades S1P

SPADD Accés a dades S2P

Antoni Rullan Pomar (RPA) SIPAX Planificació i administració
de xarxes

S1I

SPADDD Accés a dades S2PD

SWEDE Entorns de
desenvolupament

S1W

SPEDE Entorns de
desenvolupament

S1P

Ramon Vives Valls (VVR) SPLMG Llenguatges de marca i
s.g.i.

S1P

SWLMG Llenguatges de marca i
s.g.i.

S1W

SPPRO Programació S1P

Tutoria S1P

2. OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT:

● Implantar la nova versió del moodle amb un sistema de docker.
● Migrar el sistema de virtualització esxi a proxmox.
● Millorar la xarxa troncal de l’institut. Enllaços de fibra.
● Millorar la xarxa wifi. Millorar la validació d’usuaris, servei Radius.
● Millorar el servei VPN amb validació d’usuari utilitzant freeradius i google ldap.
● Implantar els serveis de xarxa a la industrial.
● Traslladar els cursos del SOIB a la Industrial.
● Traslladar els RACKs del departament al nou CPD.
● Traslladar les aules de Info3, Info4, Info5, Info6 i Info7 fora de l’edifici central.
● Revisar manteniment infraestructura servidors.
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● Passar la documentació de la wiki al site de google.

3. PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES
Les programacions dels mòduls estan dins la Unitat compartida que el
departament té al GOOGLE DRIVE del centre, dins la carpeta PROGRAMACIONS, i
lliurades a l’equip directiu. Totes les programacions estan basades en el model
“MDO20201 MODEL PROGRAMACIÓ-QUADERN-MEMÒRIA”.

4. PROGRAMACIONS D’AULA
El professorat del departament té una programació d’aula de cada mòdul que
imparteix i n’és el responsable de mantenir-lo actualitzat.

5. ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES DEL DEPARTAMENT (dins el centre, sortides didàctiques i
sortides extraescolars).

1ª AVALUACIÓ
2ª AVALUACIÓ
3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Didàctica

Dia/es No definit

Lloc Parc Bit

Grup/s IFC43-EVRV

Objectius Conèixer una
empresa de
desenvolupament
de video llocs

Professor Responsable Miguel Oscar Garcia

Mòdul/s de referència EVPXIA Programació
en xarxa i
intel·ligència artificial

Professors acompanyants Jaume Pericas

3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Didàctica

Dia/es No definit

Lloc Aeropost
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Grup/s IFC31P (S1I)

Objectius Conèixer les
infraestructures
informatiques de
l’aeroport

Professor Responsable Ramon Jaume Vidal

Mòdul/s de referència SIISO Implantació de
sistemes operatius

Professors acompanyants Antoni Rullan

1ª AVALUACIÓ
2ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Didàctica

Dia/es No definit

Lloc Aeropost

Grup/s IFC21P (M1I)

Objectius Conèixer les
infraestructures
informàtiques de
l’aeroport

Professor Responsable Rafel Garcia

Mòdul/s de referència MIMME Muntatge i
manteniment
d’equips

Professors acompanyants Jaume Pericas

2ª AVALUACIÓ
3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Didàctica

Dia/es No definit

Lloc Centre de dades del
govern balear

Grup/s IFC21P (M1I)
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Objectius Conèixer les
infraestructures de
l’aeroport

Professor Responsable Rafel Garcia

Mòdul/s de referència MIMME Muntatge i
manteniment
d’equips

Professors acompanyants Jaume Pericas

* Tipus sortida: Didàctica (1 dia) / Extraescolar (+ d’1 dia)

6. PROPOSTA D’ACTIVITATS DE FORMACIÓ DEL DEPARTAMENT PEL CURS VINENT

TIPUS
ACTIVITAT

DENOMINACIÓ ENTITAT ORGANITZADORA DATES Nª
PROFESS
ORAT
INTERESS
AT

Curs de
formació

Administració de
Linux

Conselleria d’educació Tercer
Trimeste

4

Curs de
formació

React native Conselleria d’educacio Tercer
Trimeste

5

7. PLA DEMANTENIMENT PREVENTIU
El Pla de manteniment preventiu del departament (MDS30201 Pla de
manteniment preventiu departament) i les Llistes de control corresponents
(MDS30202 LLISTA DE CONTROL DE MANTENIMENT PREVENTIU) es troben a la
carpeta MANTENIMENT dins la Unitat compartida que el departament té al
GOOGLE DRIVE del centre.
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PROGRAMACIÓ DEL DEPARTAMENT

FAMÍLIA PROFESSIONAL I/O DEPARTAMENT

ELECTRICITAT

CURS 23/24

1. ASSIGNACIÓ DEMÒDULS I GRUPS:

PROFESSORAT MÒDUL GRUP

Guillem Morante Mesquida SEDTI S1E

Guillem Morante Mesquida SEPIC S2E

Guillem Morante Mesquida/Josep
María Montesdeoca Ordinas

SETPI S2E

Bartomeu Plomer Bennasar SECID S1E

Bartomeu Plomer Bennasar/Miquel
Ramis Mulet

SETPD S2E

Miquel Ramis Mulet SECIE - SEGMM
SEFCT

S1E
S2E

Bernat Mulet Mir MEAUI
MEIDO

M1E
M2E

Guillem David Pons Oliver MEINT M1E

Antoni Rotger Vicens MEITV M2E

Tomeu Rosselló MEIDI
MEETO

M2E
M1E

Gabriel Martí Capell MEMEL, MEFCT M2E

Luna Arévalo Ruíz MEELE
MEISF, MEFCT

M1E
M2E

José Antonio Gobea Pareja SEROPE, SRSEC, SESCE, SEDXE ENA33A
ENA33B
ELE31A

José Cándido López Fernández Certificat de professionalitat SOIB
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Maurizio Debellis Torlaschi Certificat de professionalitat SOIB

2. OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT:

Dur a terme una tasca de seguiment de la programació elaborada i millorar-la
de cara al pròxim curs.

Trobar de forma col·legiada, nous recursos didàctics, elaborar-los i dur-los a
terme, analitzant amb posterioritat la validesa dels mateixos

Continuar amb la tasca de desenvolupar la programació per competències
dels mòduls del cicle.

Treballar amb projectes de forma col·laborativa entre els diferents mòduls i
diferents departaments del centre

3. PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES
Les programacions dels mòduls estan dins la Unitat compartida que el
departament té al GOOGLE DRIVE del centre, dins la carpeta PROGRAMACIONS, i
lliurades a l’equip directiu. Totes les programacions estan basades en el model
“MDO20201 MODEL PROGRAMACIÓ-QUADERN-MEMÒRIA”.

4. PROGRAMACIONS D’AULA
El professorat del departament té una programació d’aula de cada mòdul que
imparteix i n’és el responsable de mantenir-lo actualitzat.

5. ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES DEL DEPARTAMENT (dins el centre, sortides
didàctiques i sortides extraescolars).

Es planteja la possibilitat d’una sortida extraescolar de segons per anar a visitar
empreses a Barcelona, en el tercer trimestre dins el període de la FCT, per veure com
funcionen les grans empreses del sector elèctric. Sempre que els alumnes estiguin
interessats, sigui viable i les empreses estiguin disponibles.

Per tal que els alumnes entrin en contacte amb el sector elèctric, el Departament té
previst dur a terme el màxim possible de sortides didàctiques amb els alumnes de
segon, tant de grau mitjà com de grau superior.

Aquestes sortides es faran el dia que ens autoritzin les empreses afectades,
preferentment durant la setmana abans de començar la FCT.
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Això no vol dir, que extraordinàriament, algun professor no pugui organitzar una sortida
didàctica amb algun grup de primer.

Possibles sortides:

Subestació de GESA, a Inca.

Central tèrmica d'ENDESA a Alcúdia

Central Elèctrica Aeroport de Palma

El Corte Inglés de les avingudes, a Palma

Potabilitzadora Son Tugores

Dessaladora de Palma

Hospital Inca

Instal·lació fotovoltaica Calvià

Empresa de bobinats d’Inca

Empresa de manteniment de maquinària elèctrica

Visita tècnica a edificis en construcció per a instal·lacions d’ICT

Centre de transformació d’Inca

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida

Dia/es

Lloc

Grup/s

Objectius
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Professor Responsable

Mòdul/s de referència

Professors
acompanyants

* Tipus sortida: Didàctica (1 dia) / Extraescolar (+ d’1 dia)

6. PROPOSTAD’ACTIVITATS DE FORMACIÓ DEL DEPARTAMENT PEL CURS VINENT

TIPUS
ACTIVITAT

DENOMINACIÓ ENTITAT
ORGANITZADORA

DATES Nom
PROFESSORAT
INTERESSAT

Curs
Pneumàtica i
Aplicacions de
Festodidàctic

A
determinar

Biel Martí
Tomeu Plomer
Miquel Ramis

Curs Scada KNX o Lonworks A
determinar

Biel Martí
Tomeu Plomer
Miquel Ramis
Bernat Mulet

Curs
Instal·lacions
Fotovoltaiques

A
determinar

Biel Martí
Guillem Pons

Curs
Televisió digital
Terrestre, HD i
instal·lacions ICT

A
determinar

Biel Martí
Antoni Rotger
Guillem
Morante

Curs
Redacció de
pressupostos
mitjançant Presto

A
determinar

Guillem
Morante

Bernat Mulet
Guillem Pons
Josep Mª
Montesdeoca
Ordinas
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Curs Automatització d’edificis
mitjançant KNX o
Lonworks

A
determinar

Biel Martí
Tomeu Plomer
Bernat Mulet

Curs Fibra òptica, utilització
de fusionadora de fibra
òptica.

A
determinar

Biel Martí
Antoni Rotger
Guillem
Morante

Curs Automatització amb
LOGO 8.3 i Amazon Web
Services

A
determinar

Biel Martí
Bernat Mulet
Tomeu Plomer
Miquel Ramis

Curs Autocad Avançat A
determinar

Tomeu Plomer
Guillem Pons

Curs Variadors de Freqüència A
determinar

Tomeu Plomer
Miquel Ramis

7. PLA DEMANTENIMENT PREVENTIU
El Pla de manteniment preventiu del departament (MDS30201 Pla de
manteniment preventiu departament) i les Llistes de control corresponents
(MDS30202 LLISTA DE CONTROL DE MANTENIMENT PREVENTIU) es troben a la
carpeta MANTENIMENT dins la Unitat compartida que el departament té al
GOOGLE DRIVE del centre.
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PROGRAMACIÓ DEL DEPARTAMENT 

FAMÍLIA PROFESSIONAL I/O DEPARTAMENT 

DEPARTAMENT ELECTRÒNICA

CURS 2023/2024

1. ASSIGNACIÓ DE MÒDULS I GRUPS:  

PROFESSORAT MÒDUL GRUP

Guillem Pons Mir Infraestructures de xarxes de  
dades i sistemes de telefonia

M1T

Guillem Pons Mir Electrònica aplicada M1T

Guillem Pons Mir Instal·lacions de  
radiocomunicacions

M2T

Miquel Vives Torandell Equips microinformàtics M1T

Miquel Vives Torandell   Infraestructures comunes de    
  telecomunicacions en habitatges i  
  edificis 

M1T

Miquel Vives Torandell Circuit tancat de televisió i  
seguretat electrònica

M2T

Miquel Vives Torandell Instal·lacions de megafonia i  
sonorització

M2T

Vicente Marí Peláez   Instal·lacions elèctriques bàsiques M1T

Vicente Marí Peláez Formació en centres de treball
(FCT)

M2T

Vicente Marí Peláez Instal·lacions domòtiques M2T
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2. OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT: 

2.1. Promocionar el cicle de “Instal·lacions de Telecomunicacions”. 

2.2. Promocionar i aconseguir impartir el nostre certificat de professionalitat ELEQ0111 
OPERACIONS AUXILIARS DE MUNTATGE I MANTENIMENT D´EQUIPS ELÈCTRICS I 
ELECTRÒNICS

2.3. Participar en les jornades de portes obertes preparant diferents tipus d'activitats i/o tallers. 

2.4. Participar en les diferents fires del sector que ens puguin ajudar a promocionar-nos, fira de
la ciència, fira de robòtica, etc. 

2.5. Reforçar la relació amb les empreses amb les quals tenim conveni.
 
2.6. Ampliar el ventall d´empreses a les quals els alumnes poden anar a fer  pràctiques, amb 
l'objectiu de que sempre els alumnes tinguin la opció de triar entre  diferents empreses de cada 
sector o mòdul que impartim. 

2.7. Endreçar i adaptar els diferents espais del departament, a les necessitats actuals i dels 
diferents mòduls, per poder treballar el millor possible. 

2.8. Desenvolupar una línia per aconseguir els objectius claus.
 
2.9. Mantenir i/o actualitzar els continguts a impartir dins del manteniment del sistema de qualitat. 

2.10. Controlar les faltes d’assistència dels alumnes i aplicar amb rigor les normes de dret a l
´avaluació continua, per el que fa a l´absentisme escolar. 

2.11. Continuar amb el projecte de l´estudi de gravació de só.
 
2.12. Realitzar un projecte per posar en marxa un canal de TV a través de YouTube o  
Instagram.
 
2.13. Coordinar i realitzar la part tècnica dels esdeveniments de l´institut que requereixin un 
sistema de sonorització o megafonia, festes de graduació,de final de  curs, etc en coordinació 
amb la Comissió de So. 
 
2.14. Captar les imatges dels esdeveniments de l´institut mes significatius, per tal de  poder-les 
editar o simplement per a ampliar l´arxiu gràfic, fent servir el Dron i/o càmeres de fotos. 
 
2.15. Enregistrar imatges de les activitats que realitzen les empreses de les FCT per a  la seva 
posterior edició d´un vídeo promocional. 
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3. PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES 

Les programacions dels mòduls estan dins la Unitat compartida que el departament té al 
GOOGLE DRIVE del centre, dins la carpeta ELECTRÒNICA\ CURS 23-24\ PROGRAMACIONS, i
lliurades a l’equip directiu. Totes les programacions estan basades en el model “MDO20201 
MODEL  PROGRAMACIÓ-QUADERN-MEMÒRIA”. 

4. PROGRAMACIONS D’AULA 

El professorat del departament té una programació d’aula de cada mòdul que imparteix i 
n’és el responsable de mantenir-lo actualitzat. 

5. ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES DEL DEPARTAMENT (dins el centre, sortides 
didàctiques i sortides extraescolars). 

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Visita Empresa  
Fibwi

Visita Empresa IB 
RED

Dia/es A DETERMINAR A DETERMINAR

Lloc   Inca Pollença

Grup/s M1T/M2T M1T/M2T

Objectius Conèixer les  
instal·lacions i 

Conèixer les  
instal·lacions i el 
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el  
funcionament  
d´aquesta  
empresa.

funcionament  
d´aquesta  
empresa.

Professor Responsable GUILLEM PONS

Mòduls de 
referència del cicle 

Primer 
curs

XARXES 
DADES I ICT

XARXES DADES 
I ICT

Sego
n  
curs

RADIOCOMUNI
CACIONS

RADIOCOMUNICA
CIONS

Professors  
acompanyants

GUILLEM PONS 
I VICENÇ MARÍ

GUILLEM PONS
I  VICENÇ MARÍ

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida INSTAL·LACION
S  LOGITRAVEL

Dia/es A DETERMINAR

Lloc PARC BIT 

Grup/s M1T I M2T

Objectius VISITA GUIADA  
TUTOR EMPRESA
INSTAL·LACIONS 
XARXES I 
RADIOC.  
TELECOS

Professor Responsable GUILLEM PONS I VICENÇ MARI

Mòduls de 
referència del cicle

Primer 
curs

M1T XARXES DADES 
I ICT

Segon 
curs

M2T RADIOCOMUNICA
CI ONS

Professor  
responsable 

GUILLEM PONS
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Objectius IDENTIFICAR  
INSTAL·LACIONS  
EMPRESA 
AGENCIA  
VIATGES

Professors  
acompanyants

GUILLEM
PONS  I
OPCIONALME
NT  VICENÇ
MARÍ

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida VISITA  
PROVEÏDOR  
BRICO MARK  
SECCIÓ  
TELECOS

Dia/es A DETERMINAR

Lloc BRICO MARK  
PALMA

Grup/s M1T

Objectius IDENTIFICAR  
MATERIALS  
INSTALACION
S  XARXES:  
CABLEJATS,  
CANALITZACI
ON S

Professor Responsable GUILLEM PONS

Mòduls de 
referència del

cicle

Primer  
curs

“XARXES  
DADES I 
SIST.  
TELECOS” 
“INST. ICT”

Segon  
curs

Professors  
acompanyants

GUILLEM
PONS  I



OPCIONALME
NT  VICENÇ
MARÍ

 

1ª 
AVALUACIÓ

2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Visita  Central
telefònica  de
les  empreses
Movistar o  
Ono-Vodafone

Dia/es A DETERMINAR

Lloc Oficina crta  
Sóller movistar

Grup/s M1T i M2T 

Objectius visita  
operadors  
telecos-xarxes
i telefonia 

Professors 
Responsables

GUILLEM PONS I VICENÇ MARÍ

Mòduls de 
referència del

cicle 

Primer  
curs

Xarxes 

dades Inst. 

ict

Segon  
curs

Radiocomuni
c acions 

Professors  
acompanyant s

G.Pons i  
Vicenç Marí 

1ª 

AVALUACIÓ 

2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Visita Estació de  
radiocomunicacions del 
Puig Major

Dia/es A DETERMINAR

 



Lloc ESTACIÓ PUIG MAJOR

Grup/s M2T

Objectius VISITA GUIADA  
INSTAL·LACIONS  
TELECOS PUIG MAJOR

Professor Responsable GUILLEM PONS

Mòduls de 
referència del

cicle

Primer  
curs

Segon  
curs

M2T RADIOCOMUNICACIONS

Professors  
acompanyant s

GUILLEM PONS I  
VICENÇ MARÍ

1ª 
AVALUACIÓ

2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Visita al Centre de 
radiotelevisió IB3  
de Son Bugadelles

Dia/es A DETREMINAR

Lloc POLÍGON DE 
SON  
BUGADELLES,  
CALVIÀ

Grup/s M2T

Objectius Conèixer les  
instal·lacions

Professor Responsable GUILLEM PONS

Mòduls de 
referència del

cicle 

Primer  
curs

Segon  
curs 

RADIOCOMUNICA
CI ONS

Professors  
acompanyant s

GUILLEM PONS 



1ª 
AVALUACIÓ

2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Visita al Centre de 
Coordinació  
d´Emergencies112

Dia/es

Lloc

Grup/s

Objectius

Professor Responsable

Mòduls de 
referència del

cicle 

Primer  
curs

Segon  
curs

Professors  
acompanyant s

1ª 
AVALUACIÓ

2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida Alguna instal·lació  
acabada d´ICT en 
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algun edifici de la  
mateixa localitat  d´Inca a 
ser  
possible.

Dia/es A DETERMINAR

Lloc

Grup/s M1T

Objectius Conèixer les  
instal·lacions

Professor Responsable Vicenç Marí

Mòduls de 
referència del

cicle 

Primer  
curs 

ICT

Segon  
curs

Professors  
acompanyant s

Guille
m 
Pons

* Tipus sortida: Didàctica (1 dia) / Extraescolar (+ d’1 dia) 

6. PROPOSTA D’ACTIVITATS DE FORMACIÓ DEL DEPARTAMENT PEL CURS VINENT 

TIPUS 
ACTIVITAT

DENOMINACIÓ ENTITAT 
ORGANI

TZ
ADORA

DATES Nª 
PROFESSORA T  
INTERESSAT

Formació  específica  de
treballs  en  altura  per  a
poder dur a terme  
aquest tipus d 
´instal·lacions.

Treballs en altura A  
determin 
ar

A  
determi
n ar

Tots els  
professors  del  
departamen t

Curs de formació  
específica de vol d 
´aeronaus (drons) per a  la 
captació d´imatges i  só, i 
posterior processat i edició d
´aquestes.

Cus de vol  
d´aeronaus (drons)

A  
determin 
ar

A  
determi
n ar

Tots els  
professors  del  
departamen t
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7. PLA DE MANTENIMENT PREVENTIU 

El Pla de manteniment preventiu del departament (MDS30201 Pla de manteniment  preventiu 
departament) i les Llistes de control corresponents (MDS30202 LLISTA DE  CONTROL DE 
MANTENIMENT PREVENTIU) es troben a la carpeta MANTENIMENT dins la  Unitat compartida 
que el departament té al GOOGLE DRIVE del centre.
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PROGRAMACIÓ GENERAL DEL DEPARTAMENT/FAMÍLIA PROFESSIONAL DE F.O.L.

CURS 2023/ 2024

1 PROFESSORS DEL DEPARTAMENT

1. VILLALONGA QUINTANILLA, MARGALIDA
2. SEGUI PAYERAS, RAFEL
3. CATI IGNASI VICENS
4. BEL GUIJOSA CREUS
5. JAUME CAMPANER PONS

2 ASSIGNACIÓ D’ÀREES I GRUPS

Professor Àrea, Matèria o
Mòdul

Grup

GUIJOSA CREUS, BEL

EIE

FOL

S1R
M2M
S2P
S2W

S1I
S1W
S1E
S1A

IGNASI VICENS, CATI
ELSA COMAS FORGAS (Substituta)

F.O.L.

EIE

M1T

M1M
M1E
M1A2
M1I

M2I
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VILLALONGA QUINTANILLA, MARGALIDA EIE

FOL

M2E
M2T

S1WD
S1PD
M1A1

SEGUÍ PAYERAS, RAFEL EIE
S2WD

S2PD

CAMPANER PONS, JAUME

FOL

EIE

S1R
S1P
S1M

S2E
S2M
S2I
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3 OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT PER AQUEST CURS

− Ajudar als alumnes a adquirir uns coneixements i hàbits de conducta que
afavoreixin la seva integració en el món laboral.

− Ajudar als alumnes a conèixer-se millor perquè puguin elegir el camí professional
que millor s'adapti a la seva personalitat, habilitats i interessos.

− Ajudar als alumnes a conèixer els seus dret i obligacions com a treballadors i a
sabre cercar a la normativa laboral qualsevol dubte.

− Conscienciar als alumnes de la importància de la prevenció de riscos dins
l'empresa i de la necessitat de conèixer les tècniques de primers auxilis.

- Ajudar als alumnes a desenvolupar les habilitats emprenedores perquè puguin optar
per l'auto-ocupació.

- Ajudar als alumnes a fer un pla d’empresa i a entendre el funcionament i les claus
de l’èxit dels grans emprenedors i de les empreses.

- Ajudar als alumnes a adquirir habilitats i coneixements de gestió empresarial
autònoma.

4 PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES
Les programacions s’han actualitzat i estan dins la carpeta PROGRAMACIONS 2023-24
FOL de la carpeta del departament del servidor d’arxius del centre (DRIVE) i dins la
carpeta compartida professors, programacions 23-24, FOL. també del DRIVE.

5 PROGRAMACIONS D’AULA
Cada professor/a tindrà la seva que durà al dia en el corresponent quadern del professor
de la programació del mòdul i grup del drive o en el xestib, seguint preferentment el llibre
de text recomanat als alumnes o/i la programació.

6 ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES GENERALS: dins el centre,
sortides didàctiques i sortides extraescolars.

- Realització de projectes o activitats emprenedores solidàries per part dels alumnes dels
mòduls d’EIE dels cicles de grau mitjà i de grau superior, valorarem també si participen
els de FOL d’administratiu de grau mitjà ja que la formació en autoocupació l’han de veure
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al nostre mòdul de FOL perquè no fan EIE a segon, per recaptar doblers preferentment
pel menjador social d'Inca i així treballar les habilitats emprenedores i les estratègies
empresarials que donen lloc a l’adquisició d’una de les competències de la nostra
programació d’EIE.

- Taller de primers auxilis, si aconseguim trobar un ponent amb la formació necessària.

- Taller d’orientació laboral impartit per la Fundació Diagrama.

- Visites Centre Bit (IDI, I-Emprèn) i Aula d’Emprenedoria per part dels grups de segon
d’EIE i primers d’administratiu ja que no cursen EIE amb noltros a segon i la formació en
autoocupació l’haurien de veure al nostre mòdul de FOL.

- Estam oberts a les propostes que venguin de diferents institucions.

ATENCIÓ: d’aquest apartat se’n fa una còpia impresa per extraescolars i una altra pel cap
d’estudis

Sortida
1r trimestre 2r trimestre 3r trimestre

Dia/es ?/12/23
Lloc ?
Grup/s Tots els nostres alumnes d’EIE i

els alumnes de FOL
d’administratiu de grau mitjà

Activitat Projectes solidaris d’iniciativa
emprenedora: sortides
necessàries per Inca per realitzar
tasques d’organització, promoció
preparació i execució dels
projectes d’iniciativa
emprenedora solidari.

Objectius treballar de forma pràctica i
vivencial habilitats emprenedores
i estratègies empresarials
(competència primer trimestre)

Prof. Resp. Els professors de FOL i EIE
d’aquests grups.

Class.afect. Les que tenguin els alumnes
aquests dies si bé normalment
emprarem les nostres hores per
la preparació del projecte, 1 dia
l’haurem de dedicar a dur-lo a
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terme i afectarà a més
professors.

Prof.afectat Els que tenguin els alumnes que
participen en aquestes activitats.

7 PROPOSTA D’ACTIVITATS DE FORMACIÓ.

Tipus
activitat Denominació/temàtica Entitat

Organitzadora Dates Núm. Persones
Interessades

8 ANNEXOS

ANNEX I: PLA DE MANTENIMENT PREVENTIU.
El Pla de manteniment preventiu del departament per aquest curs (MD070201) i les Llistes
de control (MD070202) es troben a la carpeta MANTENIMENT de la carpeta del
departament del servidor d’arxius del centre.

No s’escau.
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PROGRAMACIÓ DEL DEPARTAMENT

FAMÍLIA PROFESSIONAL I/O DEPARTAMENT

ANGLÈS

CURS 23/24

1. ASSIGNACIÓ DEMÒDULS I GRUPS:

PROFESSORAT MÒDUL GRUP

Juana María Cladera Ferrer Anglès M1A1 i M1A2 (Grau
Mitjà en Gestió
Administrativa)

María Bautista Segona Llengua Estrangera:
Alemany

S2D (Grau
Superior en
Assistència a la
Direcció)

Ana Roig Egea Comunicació i Societat I (Anglès)
Comunicació i Societat II (Anglès)
Pla Pilot:
- Comucicació Empresarial i
Atenció al Client
- Empresa a l’aula
- Electrotècnia RCB
- Màquines Elèctriques
- Ofimàtica
- Motors

P1M
P2M
ADG Primer
ADG Segon
ELE21 Primer
ELE21 Segon
IFC21 Primer
TMV22 Primer

Katarzyna Dziegielewska Anglès
Telecontrol i Automatisme
Anglès Extracurricular

S1A(Grau Superior
en Administració i
Finances)
S1R

2. OBJECTIUS DEL DEPARTAMENT:
- Consensuar criteris d’avaluació i normes d’aula.
- Definir la línia metodològica a seguir, compartir procediments d’avaluació i
idees d’activitats per realitzar dins i fora de l’aula.
- Crear un banc de recursos d’aprenentatge (llibres, activitats, material, etc.)
- Distribuir i realitzar les tasques de departament pertinents al llarg del curs.
- Donar suport, coordinar-se i col.laborar amb els departaments que ofereixen
llengües estrangeres als seus cicles, amb l’equip directiu, amb la comissió
Erasmus+, amb els tutors i amb la resta de l’equip docent de les diferents
famílies professionals.
- Coordinar el programa EOIFP, en col.laboració amb la EOI i amb l’equip directiu.
- Col.laborar en la gestió del Pla Pilot, mitjançant el qual participem en la
impartició de mòduls no lingüístics en anglès.
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3. PROGRAMACIONS DIDÀCTIQUES
Les programacions dels mòduls estan dins la Unitat compartida que el
departament té al GOOGLE DRIVE del centre, dins la carpeta PROGRAMACIONS, i
lliurades a l’equip directiu. Totes les programacions estan basades en el model
“MDO20201 MODEL PROGRAMACIÓ-QUADERN-MEMÒRIA”.

4. PROGRAMACIONS D’AULA
El professorat del departament té una programació d’aula en versió digital de
cada mòdul que imparteix i n’és el responsable de mantenir-lo actualitzat.

5. ACTIVITATS COMPLEMENTÀRIES DEL DEPARTAMENT (dins el centre, sortides didàctiques i
sortides extraescolars).

En principi, es realitzaran les sortides programades per les diferents famílies
professionals. Es valorarà també la possibilitat de realitzar activitats i sortides fora de
l’aula relacionades amb les llengües estrangeres.

1ª AVALUACIÓ 2ª AVALUACIÓ 3ª AVALUACIÓ

Tipus sortida

Dia/es

Lloc

Grup/s

Objectius

Professor Responsable

Mòdul/s de referència

Professors acompanyants

* Tipus sortida: Didàctica (1 dia) / Extraescolar (+ d’1 dia)
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6. PROPOSTA D’ACTIVITATS DE FORMACIÓ DEL DEPARTAMENT PEL CURS VINENT

TIPUS
ACTIVITAT

DENOMINACIÓ ENTITAT ORGANITZADORA DATES Nª
PROFESS
ORAT
INTERESS
AT

curs Anglès
específic/tècnic

pendent pendent 3

curs alemany específic
per assistència a la
direcció

pendent pendent 1

curs metodologies
innovadores en
llengües estrangeres

pendent pendent 4

7. PLA DEMANTENIMENT PREVENTIU
El Pla de manteniment preventiu del departament (MDS30201 Pla de
manteniment preventiu departament) i les Llistes de control corresponents
(MDS30202 LLISTA DE CONTROL DE MANTENIMENT PREVENTIU) es troben a la
carpeta MANTENIMENT dins la Unitat compartida que el departament té al
GOOGLE DRIVE del centre.

Els membres del departament de llengües estrangeres donaran suport als
departaments amb els quals treballen pel que fa al manteniment dels seus
espais.
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PROGRAMACIÓ
COMISSIÓ DE PREVENCIÓ DE RISCOS I SALUT ESCOLAR

Curs 2023/2024

1. Composició de la comissió.

Antoni Garau Ramon Director

Gabriel Martí Capell Cap d’estudis

Bernat Mulet Mir Coordinador

Representant del Centre de Salut de referència

2. Entorn normatiu.

Resolució conjunta del conseller d’Educació i Formació Professional i de la consellera de Salut i
Consum de 4 de juny de 2021 (BOIB núm. 76, de 8 de juny de 2021).

En l’apartat 6 de l’Annex 1 s’estableix la creació de la comissió de salut a tots els centres
educatius, que resulta clau a l’hora de coordinar aspectes relacionats amb el tractament de la
salut, aplicar mesures de prevenció i promoció, així com desenvolupar actuacions d’educació
per a la salut dins la comunitat educativa.

3. Objectius.

La comissió de salut té com a finalitat integrar totes les iniciatives i actuacions dirigides a
millorar la salut i el benestar de l’alumnat i de la resta de la comunitat educativa, per tal que
s’adoptin hàbits de vida saludables en un entorn favorable per a la salut, amb els objectius
següents:

a. Crear entorns escolars saludables i el més segurs possibles, tant físicament com
emocionalment, mitjançant mesures de promoció de la salut, prevenció i protecció
adaptades a cada etapa educativa.

b. Vetllar i promoure l’aplicació adequada dels protocols d’actuació en matèria de salut
escolar que s’estableixin per part de la conselleria competent en matèria d’educació i la
conselleria competent en matèria de salut pública.

c. Elaborar propostes i programar accions educatives sobre les línies d’actuació en
matèria de salut escolar, així com recollir les aportacions i suggeriments de la comunitat
educativa.
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4. Funcions.

- Analitzar la situació inicial sobre el nivell de benestar i de vida saludable del centre per
detectar necessitats, posar en valor les actuacions que es duen a terme i definir quines
àrees s'han de millorar i què es vol aconseguir.

- Facilitar la coordinació de la comissió de salut del centre educatiu amb el centre de
salut de referència per a l’organització d’activitats de promoció, prevenció i educació per
a la salut i per a l’atenció d’alumnes amb problemes de salut.

- Definir les actuacions que s’han de dur a terme amb els alumnes vulnerables, els que
presenten problemes de salut crònics i problemes de salut mental.

- Dissenyar i implementar activitats que incloguin mesures de promoció, prevenció i
protecció de la salut, per fer de l’alumnat agents actius.

- Incloure mesures i actuacions per fomentar i consolidar hàbits de vida saludables, com
a tema transversal, amb independència del tractament específic que alguna àrea en
faci i de les activitats de tutoria que es desenvolupin amb aquesta finalitat.

- Impulsar el disseny i desenvolupament d’activitats i continguts sobre:
o Pràctica diària d’esport i exercici físic
o Alimentació saludable
o Benestar i educació emocional
o Educació afectiva i sexual
o Prevenció d’addiccions

- Informar a l’equip docent i als integrants de la comunitat educativa dels protocols en
matèria de salut escolar existents.

- Informar al consell escolar de les actuacions educatives programades i realitzades dins
les línies d’educació per a la salut i recollir les propostes que sorgeixin.

- Preparar i executar el simulacre d’evacuació del centre.

5. Tasques a realitzar.

- Informar al personal del centre sobre el pla d’emergència, el pla d’evacuació i les
normes pels simulacres. Oferir també aquesta informació als responsables del bar, així
com a la resta d’organitzacions que de manera puntual utilitzen les instal·lacions del
centre (ajuntament, sindicats, etc.).

- Control de les inspeccions d’extintors, mànegues, alarmes, llums i senyalització
d’emergència.

- Recordatori per a les farmacioles dels departaments, consergeria i altres espais.
- Planificar i realitzar el simulacre d’evacuació.
- Avaluar i enviar informe del simulacre a la Conselleria d’Educació (D. G. De Planificació i

Centres).
- Coordinació d’activitats externes.
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PLA ANUAL DEMOBILITAT ERASMUS+ FP
Programació Curs 2023/2024

La Comissió de mobilitat té com a objectiu gestionar els programes de mobilitat ERASMUS+ del
nostre centre, detallats a continuació, i organitzar i atendre les estades de mobilitat d’alumnes
i/o professors dels nostres socis intermediaris a altres països.

● Projecte 2023 - 1 - ES01 - KA121 - VET - 000117046
Forma part del programa Erasmus+, dins l’acció clau KA102, mobilitat per alumnes i professors
de formació professional de grau bàsic i grau mitjà. Pel curs 2023-2024 tenim previst repartir
les mobilitats de manera equànime entre tots els grups de grau bàsic i grau mitjà.

Mobilitat de curta
duració
d'estudiants
(30 dies)

5 Acompanyants 24 dies
(aproximad
ament 5
professors)

Visites
preparatòries

1

Mobilitat de llarga
duració
d´estudiants
(96 dies)

1 Acompanyants 1 Visites
preparatòries

1

Aprenentatge per
observació
(job shadowing)

1 Acompanynats 0

El pressupost total a gestionar és de 26.658,00 euros. Les estades de mobilitat es realitzaran a
partir del mes de març, coincidint amb el començament de les FCT.

● Projecte 2021-2-ES01-KA131-HED-000052405
Forma part del programa Erasmus+, dins l’acció clau KA103, mobilitat per alumnes i professors
de formació professional de grau superior. Tenim 16.200€. Pel curs 2023-2024 queden
disponibles 6 mobilitats per estudiants i 2 mobilitats de personal per formació.

TIPUS D'ACTIVITAT Nº DE PARTICIPANTS

HE-SMT - Student mobility for traineeships 6

HE-STT - Staff mobility for training 2
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● Projecte 2023 - 1 - ES01 - KA131 - HED - 000117472
Forma part del programa Erasmus+, dins l’acció clau KA103, mobilitat per alumnes i professors
de formació professional de grau superior. Tenim 19.400 € a repartir entre els cursos 2023/2024
i 2024/2025.

TIPUS D'ACTIVITAT Nº DE PARTICIPANTS

HE-SMT - Student mobility for traineeships 8

HE-STT - Staff mobility for training 6

● A més, participem en els projectes del consorci de la Fundació Inform, que ofereix places als
estudiants de la família d´administratiu de grau mitjà, amb el projecte KA121-VET-C8163882 i de
grau superior, amb el projecte KA131-HED-376F269F.

Membres de la comissió demobilitat Erasmus

Aquest curs escolar formen part de la Comissió de mobilitat les següents persones:
● Juana María Cladera Ferrer (coordinadora Erasmus+)
● Martina Serra Mateu
● Ana Roig Egea
● Manola Rodríguez Calvo

A més Catalina Vallespir Aguilo, orientadora del centre, és una assessora externa.

Calendari previst d’actuacions

El calendari previst d'actuacions a realitzar durant aquest curs és el següent:

SETEMBRE 2023:
- Coordinació de l’equip Erasmus. Distribució de tasques.
- Elaboració de la programació de la comissió de mobilitat.
- Organització de visites de socis col.laboradors.
- Gestió d’estades d’alumnes provinents de centres col.laboradors.
- Assistència a jornades de formació.
- Redacció de l’informe intermedi i final dels projectes finalitzats.
- Tasques de comunicació i difusió.
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OCTUBRE 2023:
-Reunions diverses per informar sobre els projectes Erasmus vigents (equip directiu, tutors
FCTs, claustre, equips educatius, alumnat, etc.).
-Publicació convocatòria d´ajudes per alumnes.
-Reunió informativa amb els alumnes interessats en participar en els projectes de mobilitat.
-Lliurament de la preinscripció de participació de l’alumnat en el procés de selecció a
Secretaria.
- Redacció de l’informe final dels projectes finalitzats.
- Tasques de comunicació i difusió.

NOVEMBRE 2023:
- Realització de la prova de nivell d'idioma a l’alumnat inscrit en el procés de selecció.
- Revisió dels CV Europass i carta de presentació.
- Entrevistes amb l’alumnat interessat.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.

DESEMBRE 2023:
- Reunió amb els equips educatius per saber la possibilitat de cada alumne d’aprovar tots els
mòduls en el mes de març.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.
- Selecció alumnat Erasmus.

GENER 2024:
- Publicació de la relació provisional d'alumnes seleccionats i en llista d’espera.
- Publicació de la llista definitiva d’alumnat seleccionat.
- Reunió informativa amb els alumnes seleccionats
- Entrega de la sol·licitud de participació en el projecte i de concessió d'ajuda Erasmus+.
- Gestió de les dades dels alumnes en les plataformes que dictamini la Comissió Europea.
- Publicació de les convocatòries d’ajudes Erasmus+ pels professors, si escau.
- Contacte i gestions amb els centres col.laboradors, centres intermediaris i empreses d’altres
països per la recerca de llocs on els nostres alumnes puguin realitzar les estades de mobilitat.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió

FEBRER 2024:
- Contacte i gestions amb els centres col.laboradors, centres intermediaris i empreses d’altres
països per la recerca de llocs on els nostres alumnes puguin realitzar les estades de mobilitat.
- Reunió amb els pares dels alumnes de grau mitjà per donar-los tota la informació de
l’estada.
- Preparació de la documentació Erasmus.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Publicació convocatòria per al professorat interessat en acompanyar l’alumnat i de la relació
provisional de professors seleccionats i en reserva, si escau.
- Tasques de comunicació i difusió.
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MARÇ 2024:
- Reunions continues amb els alumnes per tal de passar-los informació i recopilar la
documentació necessària per poder participar en la mobilitat.
- Preparació de tota la documentació oficial Erasmus i de gestió de les ajudes dels alumnes:
- Preparació de tota la documentació relativa als professors participants.
- Ajuda amb la gestió de la compra de vols i allotjaments pels participants.
- Elaboració de les sol·licituds dels nous projectes Erasmus+ de grau mitjà i grau superior al
SEPIE.
- Oferiment del suport lingüístic a través de la plataforma OLS als alumnes participants.
- Reunió final amb els alumnes (preparació cultural, darreres orientacions pel viatge,
recordatori de la documentació que s'ha d’omplir i signar i dels compromisos acordats).
- Reunions amb els professors participants per donar-los tota la documentació que s’han
d’emportar.
- Inici de les estades de mobilitat de grau mitjà i grau superior, acompanyament per part part
del professorat i seguiment.
- Pagament als participants del 80% de l'ajuda Erasmus+ abans de l´inici de la mobilitat.
- Seguiment dels cursos d’anglès que fan els alumnes a la plataforma OLS.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.

ABRIL 2024:
- Reunió amb els pares dels alumnes seleccionats de grau bàsic per donar-los tota la
informació sobre el projecte, sobre les empreses i els països de destí, sobre la documentació i
els compromisos acordats.
- Seguiment de les estades dels participants de grau mitjà i grau superior en els diferents
països i actuacions per corregir els problemes que puguin sorgir.
- Finalització de les estades dels nostres alumnes de grau mitjà.
- Lliurament de la documentació dels alumnes que han finalitzat l'estada Erasmus, informe i
memòria final.
- Revisió de la documentació aportada pels alumnes i pagament del 20% restant de les ajudes.
- Enviar carta d’agraïment a les empreses d'acollida i als socis intermediaris.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.
- Seguiment dels cursos d’anglès que fan els alumnes a la plataforma OLS.
- Revisió de la documentació justificativa, informes i memòries finals i pagament de les ajudes,
un cop finalitzades les estades formatives dels professors o personal del centre.
- Tasques de comunicació i difusió.
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MAIG 2023:
- Convalidació de les FCT als alumnes participants de grau mitjà.
- Revisió del procés de qualitat de les pràctiques formatives a l’estranger.
- Inici de les estades de mobilitat de grau bàsic, acompanyament per part part del professorat i
seguiment.
- Seguiment de les estades dels participants de grau superior en els diferents països i
actuacions per corregir els problemes que puguin sorgir.
- Seguiment dels cursos d’anglès que fan els alumnes de grau superior i grau bàsic a la
plataforma OLS.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.

JUNY 2023:
-Finalització de les estades dels nostres alumnes de grau superior i grau bàsic..
- Lliurament i revisió de la documentació signada per l'empresa, els justificants de les despeses,
informe i memòria final.
- Pagament del 20% restant de les ajudes de grau superior i grau bàsic.
- Enviar carta d’agraïment a les empreses d'acollida i als socis intermediaris.
- Convalidar FCT als alumnes participants de grau superior i grau bàsic.
- Seguiment de la gestió i comptabilitat dels projectes.
- Elaboració Documents Movilidad Europass i certificats mobilitat de tots els participants.
- Seguiment de la gestió econòmica i comptabilitat dels projectes.
- Tasques de comunicació i difusió.
- Elaboració de la Memòria de la Comissió de mobilitat.

A més, i en concordança amb els terminis que marqui la Comissió Europea, es durà a terme
l´actualització de l'acreditació KA120 i es renovarà la participació en el consorci de la Fundació
Inform.
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‭PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE RELACIÓ AMB LES EMPRESES I L’ENTORN PRODUCTIU‬

‭curs 2023/ 2024‬

‭1. PARTICIPANTS‬

‭L’equip de la comissió estarà format per:‬

‭Antònia Ramon Bordoy‬ ‭Departament d’Informàtica - cap d’estudis‬

‭Mari Fé Vaquero‬
‭Ensenyat‬
‭Bernat Mateu Aleñar‬

‭Departament Administració - coordinadora‬
‭FCT‬
‭Departament Administració -coordinador‬
‭aula emprenedoria, cap d'estudis adjunt‬
‭tarda‬

‭Catalina Vallespir Aguiló‬ ‭Departament d’informació i orientació‬
‭professional - cap de departament -‬
‭orientadora educativa‬

‭Antònia Moyà Ferragut Departament d'informació i orientació‬
‭professional - orientadora‬

‭2. OBJECTIUS‬

‭ELs objectius de la comissió seran els següents:‬

‭Objectius generals:‬

‭- Dissenyar i desenvolupar iniciatives de promoció del CIFP cap a‬
‭l’exterior. - Mantenir vincles amb les empreses.‬
‭- Divulgar la funció i l´oferta formativa del centre integrat a tota la‬
‭comunitat educativa.‬
‭- Dissenyar accions dins el centre per l’autoconeixement, enfocades a la‬
‭presa de decisions.‬
‭-‬ ‭Facilitar‬ ‭als‬ ‭nostres‬ ‭alumnes‬ ‭i‬ ‭ex-alumnes‬ ‭que‬ ‭vulguin‬ ‭crear‬ ‭la‬ ‭seva‬
‭empresa‬ ‭que‬ ‭la‬ ‭puguin‬ ‭crear‬ ‭amb‬ ‭el‬ ‭recolzament‬ ‭d’experts‬ ‭per‬
‭augmentar les possibilitats d’èxit dels seus projectes.‬
‭- Promocionar l´emprenedoria entres els nostres alumnes.‬
‭-Mantenir activa la borsa de treball del centre.‬
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‭Objectius específics‬

‭- Organitzar i realitzar les activitats de l’aula d'emprenedoria‬
‭- Elaborar material audiovisual i físic per la promoció de l’oferta‬
‭formativa. - Impulsar a tot el claustre en la detecció de necessitats i‬
‭participació de les iniciatives de la comissió.‬

‭3. METODOLOGIA DE TREBALL‬

‭Els membres de la comissió es reuniran setmanalment, on s’aniràn planificant les‬
‭activitats previstes i repartiment de tasques.‬

‭4. TASQUES A REALITZAR‬

‭Principals activitats previstes:‬

‭Durant tot el curs:‬

‭●‬‭Organitzar l’aula i l’atenció als alumnes que hi‬‭acudeixen.‬
‭●‬‭Organitzar i coordinar els horaris d’assessorament.‬
‭●‬‭Assistir a les reunions necessàries amb la Conselleria, centre,‬
‭etc.‬
‭●‬‭Realitzar tallers de promoció de l’emprenedoria.‬

‭I específicament:‬

‭1r trimestre‬

‭●‬‭Jornada d´emprenedoria‬
‭●‬‭Jornada de portes oberta interna‬
‭●‬‭Realitzar tallers soft-skills als primers de grau‬‭mitjà i grau superior, a més‬

‭del grau bàsic, des de l´aula d´emprenedoria.‬
‭●‬‭Reubicar l´aula d´emprenedoria, de la primera planta‬‭a la planta baixa‬

‭situada al carrer Antoni Torrandell, 59 Inca.‬

‭2n trimestre‬

‭●‬‭Jornada d'orientació/professorat secundària.‬
‭●‬‭Jornada de portes obertes‬
‭●‬‭Realitzar tallers des de l´aula d´emprenedoria, als segons de grau mitjà i i‬

‭grau superior.‬

‭3r trimestre‬
‭●‬ ‭Trobades de professorat i empresaris‬
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PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE TIC

curs 2023/2024

1. PARTICIPANTS

Bartomeu Duran
Belén Laserna Belenguer
Diego Aragüez Rubio
Bartomeu Campaner
Juan Carlos Hurtado

2. OBJECTIUS

● Incentivar al professorat en l'ús de les noves tecnologies, per a desenvolupar els
continguts de la matèria, especialment amb eines i recursos telemàtics.

● Consolidar les eines de GSuite: Classroom i el Drive per a tasques col·laboratives
entre professorat i alumnat, així com l’aula virtual moodle com a eina didàctica
fonamental entre alumne-professor.

● Donar suport a l’equip directiu per a instal·lar i actualitzar el maquinari i
programari que utilitzen per dur a terme la seva tasca.

● Suport per a la instal·lació del software del professorat a les aules.
● Suport al professorat del centre en quan a l'ús de les noves tecnologies.
● Millorar la infraestructura informàtica del centre, per facilitar al professorat un

accés a Internet ràpid i fiable.
● Consolidar al Pla Digital de Centre

3. TASQUES A REALITZAR

● Instal·lar i posar en producció els ordinadors renovats del centre.
● Mantenir i administrar el servidor d’arxius del centre.
● Administrar i gestionar el software de Google Admin per a usuaris i dispositius

del domini del centre.
● Administrar i gestionar els comptes corporatius del domini del centre per a

alumnat i professorat.
● Mantenir els ordinadors dels despatxos i sala de professors.
● Mantenir els ordinadors de les aules classe.
● Mantenir l'equipament del programa xarxipelag 2.0
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● Mantenir el servidor d'impressió del centre i la xarxa wifi.
● Dur a terme el pla digital de centre.
● Dur a terme el pla de renovació del centre (veure annex 1)

Els coordinadors TIC,

Belen Laserna Diego Aragüez Bartomeu Duran
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Annex 1

Pla Històric de renovació d'ordinadors del centre.
El centre compta aproximadament amb 52 ordinadors comptant sala professors(9),
despatxos(9), secretaria(4), biblioteca(6), revista(2), xarxipelag1(22), i sala reunions(1).
L'objectiu del pla de renovació seria de renovar la seva totalitat cada 4 anys, i això
significaria renovar uns 15 ordinadors cada any.
Segons l'antiguitat, seria convenient renovar els ordinadors del centre amb la següent
prioritat:

Curs 2012-13
15 ordinadors

2 ordinadors del despatx CEFP *
1 ordinadors del despatx de Direcció
2 ordinadors del despatx CE ESO
5 ordinadors de la biblioteca (en restaria 1)
6 ordinadors de la sala professors (en restarien 3)

Curs 2013-14
13 ordinadors

5 ordinadors CE FP i ESO
6 ordinadors de xarxipelag
1 ordinador bibliotecari
1 ordinador director

Curs 2014-15
16 ordinadors

4 ordinadors de xarxipelag
2 ordinadors de secretaria
11 ordinadors xarxipelag

Curs 2015-16
11 ordinadors

6 ordinadors de xarxipelag
1 ordinador pel secretari
1 miniPc sala professorat
1 ordinadors de la sala professors
1 ordinador que resta de la biblioteca
1 ordinador de la sala reunions

Curs 2016-17 8 ordinadors sala professors (setembre 2016)

1 ordinador que resta de la biblioteca
1 ordinador de la sala reunions
5 ordinadors de xarxipelag

Curs 2017-18 1 ordinador que resta de la biblioteca
1 ordinador de la sala reunions
5 ordinadors de xarxipelag

Curs 2018-19 8 ordinadors CE FP i ESO i Batx

Curs 19-20 4 ordinadors sala de professors
2 ordinadors a Cap estudis
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4 ordinadors a xarxipelag

Curs 20-21 3 ordinadors a secretaria (set 2020)
4 Intel NUC per a Biblioteca (Nov 2020)
4 ordinadors sala de professors
4 ordinadors a xarxipelag

Curs 21-22 2 ordinadors sala de professors
3 ordinadors secretaria

Curs 22-23 4 ordinadors CapEstudis/Direcció
1 ordinadors secretaria

( * en vermell el que restaria per renovar; en verd el que ja s'ha renovat)
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PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE COORDINACIÓ FORMACIÓ EN
CENTRES DE TREBALL

curs 2023/ 2024

1. PARTICIPANTS

Maria F Vaquero Enseñat

2. OBJECTIUS

● Col·laborar amb el cap d’estudis i/o del cap d’estudis adjunt de formació
professional en totes aquelles tasques relacionades amb la realització de
les pràctiques formatives en centres de treball.

3. TASQUES A REALITZAR

● Elaborar, conjuntament amb el cap d’estudis, el Calendari de Pràctiques
Formatives que s’incorporarà a la Guia del tutor de Pràctiques Formatives
i revisar la guia de pràctiques formatives.

● Revisar amb la coordinadora de qualitat el procés d’FCT PRO206.
Actualitzar la guia d’FCT i tota la documentació del mateix procés.

● Coordinar la gestió de les pràctiques formatives dels diferents
ensenyaments del centre.

● Generar la documentació o ajudar als tutors d’FCT perquè la generin:
Annex a l'acord (annex 4), mitjançant l’aplicació informàtica “FORCET”.

● Trametre la memòria econòmica dels tutors annex 8 a la Direcció general
de formació professional.

● Gestionar les sol·licituds d'ajudes dels alumnes perquè puguin cobrar les
despeses pels desplaçaments i la manutenció, si escau.

● Elaborar, conjuntament amb el coordinador de mobilitat, el Pla Anual de
Mobilitat.

● Juntament amb el cap d'estudis, el coordinador de mobilitat i els tutors
de pràctiques formatives, seleccionar els participants, concedir les ajudes
i avaluar els procediments dels projectes de mobilitat.

● Dur a terme el reconeixement de les estades formatives dels alumnes de
mobilitat com a part de la FCT.

● Difondre les accions que es duen a terme amb els projectes de mobilitat.
● Arxivar a l’expedient de cada alumne:

○ Annex 4 empresa-alumne
○ Programa formatiu específic signat annex 5b del portal àgora,

signat i segellat.
○ Informe Valoratiu annex 7 del portal àgora, signat i segellat.
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○ R-8 portal àgora,de les visites quinzenals a l’empresa, signat i
segellat.

○ Només per menors d’edat. Full autorització consulta automàtica
CADS del tutor empresa, portal àgora (Certificat de no tenir
antecedents en delictes sexuals).

○ Si l’FCT es fa a un centre amb menors, full autorització consulta
automàtica CADS del mateix alumne.

○ Si escau, consentiment que han de signar els alumnes que realitzin
les seves FCT a un organisme públic, MDO20618.

○ Certificat d’assistència de l’alumne a FCT signat per l’empresa.
○ Si s’aplica alguna mesura de flexibilització les conformitats

MDO20617.
○ si s’escau, les sol·licituds d’exempció (Annex 1 portal àgora) o

ajornament (Annex 2 portal àgora).
● Traslladar la informació de la Conselleria, de l'àgora i de l’equip directiu

als tutors d’FCT.
● Resoldre dubtes dels professors i dels alumnes d’FCT sobre les pràctiques

en el centre de treball.
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PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE QUALITAT

Curs 2023/2024

1. PARTICIPANTS

L’equip de la comissió de qualitat estarà formada per:

Antoni Garau Ramon Director

Antònia Maria Ramon Bordoy Cap d’estudis

Francesca Alorda Villarrubias Coordinadora

2. OBJECTIUS

Els objectius de la comissió seran els següents:
● Impulsar i col·laborar en la implementació de la norma ISO 9001:2015 al

SGQ del CIFP.
● Planificar, organitzar i fer el seguiment de cada una de les accions de

millora definides en el Pla Estratègic del centre.
● Fer el seguiment dels processos del sistema de qualitat segons s’estableix

al pla de control d’indicadors, l’anàlisi dels riscos i oportunitats i les
propostes de millora recollides en la memòria de final de curs i la
normativa vigent.

● Coordinar la recollida i anàlisi de la satisfacció de la comunitat educativa
del centre segons estableix el pla d’enquestes.

● Canalitzar els suggeriments i queixes rebuts per part de tots els membres
de la comunitat educativa.

3. METODOLOGIA DE TREBALL

Els membres de la comissió es reuniran amb l’objectiu de realitzar la seva
tasca. A partir dels acords adoptats a les reunions de la comissió, es duran a
terme totes les accions necessàries per implementar els canvis pertinents al
SGQ del centre, vetllant sempre per una correcta comunicació d'aquests
canvis al personal del centre.

Les modificacions que es realitzin al SGQ es faran tenint en compte les
contribucions i conclusions dels implicats. La comissió mantindrà una fluida
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comunicació amb els responsables del Programa de Qualitat i Millora de la
Conselleria d’Educació i Universitat amb l'objectiu de desenvolupar totes les
tasques complint les seves directrius i recomanacions.

La coordinadora de qualitat assistirà a les reunions pertinents de l’equip directiu
per a gestionar les anteriors tasques de forma efectiva i coordinada.

4. TASQUES A REALITZAR

Les tasques a realitzar seran les següents:

● Revisar els processos del SGQ per adaptar-los al funcionament del CIFP
amb l'objectiu de la seva actualització i adaptació a la realitat del centre,
així com a la nova normativa que s’estableixi.

● Optimitzar la comunicació entre la Comissió de Qualitat i el personal del
CIFP implicant-lo en la millora dels processos del SGQ de la norma ISO
9001:2015.

● Participar en la xarxa de qualitat dels centres integrats d’FP.
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PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE CONVIVÈNCIA I BENESTAR

Curs 2023/ 2024

1. PARTICIPANTS

L’equip de professorat de la comissió de convivència i benestar, estarà
formada per:

MEMBRE DEPARTAMENT/CÀRREC

Antònia Ramon Bordoy Departament informàtica
Cap d’estudis

Francesca Alorda Vilarrubias Departament informàtica

Belén Laserna Belenguer Departament informàtica

Arturo Fernández Fuster Departament administratiu

Alícia Carbonell Vela Departament Automoció

Bartomeu Garriga i Trulloll Departament Automoció

Miquel Mateu Gelabert Departament Automoció

Gabriel Marti Capell Departament Electricitat
Cap d’estudis adjunt

Elsa Comas Forgas
(Catalina Maria Ignacio Vicens)

Departament FOL

Isabel Guijosa Creus Departament FOL

Antònia Moyà Ferragut Departament d'orientació

Catalina Vallespir Aguiló Departament d'orientació
Coordinadora de la comissió

Alícia Rosselló Ximenes Departament informàtica
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2. OBJECTIUS

Els objectius de la comissió seran els següents:

● Aconseguir la integració efectiva de tots els membres de la comunitat
educativa, en un marc inclusiu d’acollida de la diversitat.

○ Afavorir la cohesió de grup i el sentiment de pertinença de l’alumnat al

centre.

○ Afavorir la ràpida integració del professorat en la dinàmica de

funcionament de centre.

○ Reduir l’abandonament escolar.

● Promoure la participació de l’alumnat i de les famílies.

○ Impulsar el treball de l’associació d’alumnes i la participació de les famílies a
les reunions amb el centre.

● Impulsar les relacions positives entre els membres de la comunitat educativa.

○ Aconseguir un clima de treball adequat dins l’aula.

○ Aconseguir la col·laboració activa de tot el professorat en activitats que

afavoreixin el desenvolupament educatiu i afectiu de l’alumnat.

○ Potenciar una bona relació entre el professorat i l’alumnat.

● Prevenir els conflictes i, si se’n produeixen, facilitar-ne la gestió positiva.

○ Procurar una actuació educativa a tota situació conflictiva mentre es

pugui dur a terme, i dotar d’una reglamentació clara quan la situació

requereixi una sanció.

○ Afavorir les mesures restauratives per a la resolució dels conflictes amb la
implicació de tota la comunitat educativa.

● Prevenir la violència per raó de gènere i l’assetjament sexual.

● Prevenir la violència i l’assetjament per raó de diversitat sexual.
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3. METODOLOGIA DE TREBALL

Els membres de la comissió es reuniran el darrer dijous de cada mes amb
convocatòria i ordre del dia.

S’establiran tasques concretes a realitzar, i cada membre de la comissió ho durà com
a punt a les respectives reunions de departament. Al temps que recollirà les demandes
del departament que es duran a la comissió.

4. TASQUES A REALITZAR

Les tasques a realitzar seran les següents:

● Revisió de l’esborrany del Pla d’igualtat i fer esmenes per a la seva aprovació
● Propostes pel 25 N
● Propostes pel 8 de març
● Promoció de la participació de l’alumnat a través de la junta de delegats.
● Revisió de documents si cal, com pot ser el PATOP, o normes de convivència del

centre.
● Formació de la comissió en relació als objectius del pla de convivència i

benestar.
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PROGRAMACIÓ DE LA COMISSIÓ DE SO 

curs 2023/ 2024

1. PARTICIPANTS 

          Vicente Marí Peláez 

2. OBJECTIUS 

2.1. Continuar amb el projecte de l´estudi de gravació de so. 
El curs 2017/18 es va començar aquest projecte, condicionant aquest espai 
del departament d´electrònica. El següent curs es va posar operatiu 
treballant en la part tècnica. 
 Aquest curs volem fomentar l´ús d´aquest espai, per a que els professors   
i alumnes interessats puguin realitzar les seves pròpies gravacions d'àudio.

2.2. Establir contactes amb tècnics professionals del sector per tal de tenir 
una visió real i actual del què s´utilitza i adaptar-ho sempre que sigui 
possible al nostre estudi de gravació, en funció dels dispositius i material
disponible. 

2.3. Coordinar amb la comissió d´extraescolars els esdeveniments del nostre 
CIFP, que requereixen un sistema de sonorització o megafonia, festes de 
graduació, de final de curs, lectures de diversos manifestos al pati, dinar del 
professorat al final de cada trimestre, etc (segons calendari de previsió d
´activitats extraescolars). 

2.4. Realitzar la part tècnica dels esdeveniments del CIFP que requereixen 
un sistema de sonorització o megafonia. 

3. TASQUES A REALITZAR 

Les tasques a realitzar dels  esdeveniments  de l´institut que requereixin un
sistema de sonorització o megafonia, seran la suma de les diferents activitats
consolidades al llarg del cursos anteriors, i de les noves propostes que els
departaments didàctics ens puguin fer arribar. Però bàsicament consisteixen
en: 
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3.1. Traslladar tot el material necessari des de el departament d´electrònica fins
al  lloc  on  es  realitza  l´activitat  (rack,  altaveus,  tripodes,  micròfons,  peus  de
micròfon, cables, etc).

3.2. Muntar els altaveus sobre els tripodes o al terra, en el lloc adequat         
segons el tipus de sonorització que es vulgui aconseguir. 

3.3. Cablejar tots els altaveus fins al lloc on es vulgui centralitzar el control 
del so. 

3.4. Ubicar el rack en el lloc on es vulgui centralitzar el control del só. 

3.5. Cablejar els altaveus amb el o els amplificadors de só instal·lats en el 
rack.

3.6. Muntar els tipus de micròfons adequats (cablejats o sense fils) i peus 
de micròfon en el lloc adequat i en quantitat suficient, segons el nombre d
´oradors previst. 

3.7. Fer les proves de so adequades per a garantir una bona sonoritat, 
equalitzant si és necessari. 

3.8. Una vegada acabat l´esdeveniment, recollir-ho tot i traslladar-
ho al departament d´electrònica, deixant-ho ordenat al seu lloc. 

3.9. Realitzar revisions periòdiques preventives de tot el material i 
dispositius per assegurar-nos un correcte funcionament de cara al proper 
esdeveniment. 

3.10. Reparar, posar a punt, o substituïr tot el material i dispositius que
es puguin avariar com a conseqüència del seu ús. 

4. Per a que l´estudi de gravació de so estigui operatiu, hi ha tota una 
tasca tècnica a fer: 

4.1. Actualitzar el sistema operatiu de l'ordinador Mac utilitzat per a l´edició 
de so. 

4.2. Mantenir actualitzat el programari adient per a poder realitzar l´edició de 
so.
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4.3. Mantenir i/o revisar periòdicament el cablejat de l´estudi de gravació amb
la taula de mescles, amb el nombre de connectors jack i/o xlr necessaris, 
segons el nombre de micròfons o instruments es vulguin utilitzar a la vegada 
en un sessió de gravació.

4.4. Mantenir i/o revisar periòdicament el cablejat de la taula de mescles 
amb la targeta de so i aquesta amb l'ordinador utilitzat per a l´edició de so.

4.5. Aprendre a manejar totes les diferents opcions del software d'edició de 
so. 
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PLA D’ACTUACIÓ
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CIFP PAUCASESNOVES
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INDEX

El pla d’actuació:

Normativa de referència
1. Integrants del DO
2. Funcions del DIOP
3. Objectius generals i específics i actuacions

3.1. Atenció i intervenció als centres
3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació
5. Distribució horària de cada membre de l’equip del DIOP.
6. Procediment d'avaluació del pla

Annexes

Normativa de referència:

1. L’ordre del conseller d’Educació i Universitat de 22 de maig de 2019 per la qual es regula el
funcionament dels serveis d’orientació educativa, social i professional de les Illes Balears (BOIB
núm. 70, de 25 de maig de 2019)

2. La resolució de la directora general de Primera Infància, Innovació i Comunitat Educativa, de
dia 31 d’agost de 2022 per la qual es dicten instruccions per a la identificació d’alumnat amb
necessitats específiques de suport educatiu, l’avaluació psicopedagògica i social, el document
d’acreditació provisional de necessitats específiques de suport educatiu i el dictamen per a
l’escolarització en una modalitat diferent a l’ordinària o per al canvi de modalitat
d’escolarització.

3. INSTRUCCIONS D’ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT DELS EQUIPS D’ORIENTACIÓ I SUPORT A
L'APRENENTATGE PER AL CURS 2023-2024

4. INSTRUCCIONS PER LES EXTENSIONS POAP D’EDUCACIÓ (CEPA / CIFP) CURS 23-24
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1. INTEGRANTS DEL DIOP

El Departament d’Informació i Orientació Professional està format per:

FUNCIONS

Catalina Vallespir
Aguiló

Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Cap de departament

Referent tutoria:

- 1r GB TMV11
- 1r i 2n GM: IFC21, ELE22, TMV22 I TMV22 D
- 1r I 2n GS: ADG31-32, ELE31, ENA33
- Distància

Antònia Moyà Ferragut Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Referent tutoria:

- 2n GB
- 1r i 2n GM: ADG21, ELE21
- 1r i 2n GS: IFC 31-32-33, TMV31
- Cursos especialització

Antoni Crespí Mateu Docència a CFGB: mòdul Ciències aplicades I i II

Suport a ensenyaments inicials àmbit científic 1GM

Francisca Dalià
Martorell

Docència CFGB: mòdul Comunicació i societat I i II

2. Funcions del DIOP / SOE

El DIOP com a Servei d’orientació educativa (SOE) ha de promoure i assegurar l’accessibilitat, la
participació i la internalització dels processos d’ensenyament-aprenentatge, socials i
emocionals de tot l’alumnat des del marc de l’escola inclusiva, de la qualitat de vida i dels
objectius de desenvolupament sostenibles de l’agenda 2030 de les Nacions Unides.

El departaments d’Informació i orientació professional (DIOP) a més de les funcions establertes
amb caràcter general per als DO, ha de contribuir a l’assoliment d’una de les finalitats pròpies
dels centres integrats de formació professional, que és la prestació dels serveis d’informació i
orientació professional a les persones perquè prenguin les decisions més adequades respecte
a les seves necessitats de formació professional en relació amb el seu entorn productiu. Els
DIOP formen part de la xarxa de Punts d’Orientació Acadèmica i Professional com a extensions
POAP d’Educació. La programació del POAP estarà desenvolupada en un document annex a
aquesta programació.

Les funcions del DIOP com a SOE, es desenvolupen en els àmbits relacionats amb l’atenció i la
intervenció als centres , l’alumnat i les famílies, de forma coordinada amb altres serveis
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Els objectius i les actuacions estaran estructurades amb els següents àmbits:
- Centre:

- Seguiment del procés d’ensenyament-aprenentatge
- Seguiment del PAT
- Seguiment del POAP

- Alumnat i Família

3. OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS I ACTUACIONS

3.1. Atenció i intervenció als centres

El DIOP ha d’assessorar l’equip directiu i l’equip docent i col·laborar-hi en relació a l’organització
i funcionament del centre i a l’aplicació de metodologies d’aprenentatge globals. A més,
participarà en el foment de cultures, polítiques i pràctiques inclusives i de prevenció, i ajudarà a
dissenyar, desenvolupar i avaluar la resposta educativa més adequada amb la col·laboració
dels professionals dels centres i d’altres agents externs.

Per tal de promoure la implementació d’aquestes accions educatives, el DIOP:

a. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

b. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot
l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació
Acadèmica i Professional (POAP), amb la finalitat de millorar la qualitat de
l’ensenyament en general i possibilitar la presència, participació i progrés de tot
l’alumnat.

c. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les
de Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

d. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció,
detecció i avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la
memòria del curs 2022-2023).
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A. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Col·laboració amb la revisió del
projecte de centre, la PGA i la memòria
anual. Col·laborar en l’anàlisi de
resultats trimestralment.

equip directiu
orientadora

trimestralmen
t

participació feta

B. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat,
en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació Acadèmica i
Professional (POAP)

B.1. Procés d’Ensenyament -aprenentatge

Objectius

● Orientar a l’hora d’establir mesures d’atenció a la diversitat, de promoure
pràctiques inclusives i de millorar la convivència, la innovació educativa i l’acció
tutorial

● Mantenir actualitzat el cens específic dels alumnes amb necessitats
específiques de suport educatiu mitjançant el programa GestIB, de la Conselleria
d’Educació i Universitat

● Donar suport psicopedagògic en la prevenció i detecció de dificultats
d’aprenentatge i en situacions de maltractament i manca d’atenció adequada.

● Elaborar la proposta de criteris i procediments previstos per fer les adaptacions al
currículum per als alumnes amb necessitats educatives especials i els alumnes
NESE.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes.

● Informar i assessorar les famílies dels alumnes amb necessitats específiques de
suport educatiu i col·laborar amb els tutors en la inclusió, seguiment i
acompanyament dels alumnes.

● Mantenir coordinació amb serveis especialitzats per seguiment dels alumnes
NESE (NEE) i fer reunions conjuntes amb la família

● Establir processos d’identificació, actualització, seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes amb necessitats específiques de suport
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ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Dur a la CCG les possibles
modificacions del pla d’activitats del
departament.

Orientadora Primer
trimestre

S’ha presentat el
pla

Actualització de les dades de
l’alumnat NESE al GESTIB i mantenir
informats als tutors i als equips
docents dels canvis.

Orientadora Fins 2n
trimestre

S’han actualitzat
les dades de tots el
NESE

Contactar amb els orientadors de
centres de procedència, si escau, per
tal de fer traspàs d'informació sobre
alumnat NESE matriculat al nostre
centre.

Sol·licitar els expedients i informes de
nous alumnes, des de secretaria.

Orientadora Octubre S’han sol·licitat els
expedients

​Traspàs d’informació de l’alumnat
NESE que canvia de centre, sempre
que es sol·licita.

Orientadora Quan existeixi
la demanda

Hi ha hagut
sol·licituds i s’ha
traspassat
l’expedient.

Proporcionar als equips docents la
informació de l'alumnat NESE de cada
grup, a través de reunions o a través
del correu corporatiu. Vetllant per la
confidencialitat de les dades.

Orientadora Octubre S’ha passat la
informació

Reunions regulars amb els tutors de
manera individual per valorar la
posada en marxa de mesures
educatives.

Orientadora
Tutors

2 vegades per
trimestre

S’han realitzat les
reunions

Fer difusió del procediment de beques
i atendre les demandes relacionades.

Orientadora Principi de
curs

S’ha fet difusió

Donar suport als tutors en l’elaboració
dels Documents NESE, on s’inclouran la
proposta i els procediments previstos
per l’adaptació curricular.

Els informes es realitzaran a través de
les eines DRIVE, garantint la
confidencialitat de les dades.

Orientadora
Tutors

Primer
trimestre

S’han fet i revisat
els informes



CIFP Pau Casesnoves
Joan Miró, 22 07300 Inca
Tel. 971 881710 11
Departament d’Informació i Orientació Professional
orientacio@paucasesnovescifp.cat

Entrevistes amb, pares i mares,
alumnes. L’orientadora farà
acompanyament al tutor en les
entrevistes amb les famílies quan
sigui necessari, i especialment en els
casos d’alumnat NESE.

Orientadora
Tutor

Quan es
consideri
necessari

Nombre d’informes
d’intervenció

Contactar amb els serveis
especialitzats per seguiment dels
alumnes NESE (NEE). Fer reunions
conjuntes amb la família i el servei.
Establir plans individuals d’actuació i
d’itinerari educatiu.

Orientadora S’ha contactat,
nombre de casos
atesos

Quan sigui necessari posar en marxa
processos d’identificació, actualització,
seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes
amb necessitats específiques de
suport, i elaboració de l’informe
corresponent.

Orientadora
Equip docent

Quan hi hagi
la demanda

S’han fet
valoracions
psicopedagògique
s.

S’han elaborat
informes.

B.2. Pla d’acció tutorial

Objectius

● Col·laborar, assessorar i formular propostes a l’equip directiu i al claustre en
l’elaboració, el desenvolupament, l’aplicació i la revisió dels plans d’acció tutorial,
de convivència per al desenvolupament dels alumnes.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes i
per a l’acció tutorial.

● Desenvolupar programes d’animació sociocultural especialment enfocats en
l’educació en valors, la igualtat de gènere i l’educació intercultural.

● Dur a terme intervencions educatives per prevenir i detectar qualsevol indicador
de risc en situacions familiars i escolars, a més de notificar-ho al Registre Unificat
de Maltractament Infantil (RUMI).

● Fer l’acompanyament, el seguiment i la coordinació de la família i de les diferents
actuacions que es duen a terme en els àmbits escolar, sanitari i social en relació
amb l’alumne.
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ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporització indicador
d’avaluació

Implementar, dur el seguiment i avaluar
el PAT i d’Orientació acadèmica i
professional

Orientadora
prefectura
d’estudis

Durant tot el
curs segons el
calendari
previst al
document
anual del
PATOP (annex)

Activitats
realitzades

Preparació de material complementari
pel desenvolupament de l’acció tutorial
amb el grup d’alumnes. Aquest
material es facilitarà als tutors a través
de les reunions utilitzant el DRIVE, i el
Classroom.

Orientadora Durant tot el
curs

Material elaborat

Sol·licitar a entitats externes tallers
formatius relacionats amb valors,
igualtat de gènere, prevenció consum
de substàncies.

Orientadora
Prefectura
d’estudis

Octubre/nove
mbre

Activitats
sol·licitades

Acompanyament al tutor davant la
sospita de situacions problemàtiques
psico-social de risc social, familiar o
escolar:

Entrevistes amb l’alumne, família…,
Contactar amb serveis socials.

Obertura protocols maltractament i
RUMI quan es trobi necessari

Entrevistes amb les famílies, derivacions
i contacte amb serveis externs, en els
àmbits escolar, sanitari i social amb la
finalitat de fer acompanyament,
seguiment i coordinació de les
actuacions amb les famílies o amb
l’alumne si és major d’edat.

Orientadora
Tutor

Quan sigui
necessari

Nombre
d’actuacions
fetes

Entrevistes i seguiment individual amb
l’alumnat de CFGB i amb les seves
famílies, quan calgui.

Orientadora Durant tot el
curs

Seguiment de
tots els alumnes

Participació en les reunions d’equip
docent quan es tractin temes
relacionats amb el seguiment de
l’alumnat i del grup.

Orientadora quan sigui
convocada
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B.3. Orientació acadèmica i professional

Objectius

● Aplicar mesures que evitin l’abandonament prematur del sistema educatiu per
part dels alumnes

● Participar en el seguiment educatiu de tot l’alumnat, especialment pel que fa als
canvis de curs, cicle i etapa, així com en l’elecció entre les diferents opcions
acadèmiques, formatives i professionals

● Identificar i interpretar el context formatiu i professional dels alumnes per tal de
propiciar una inserció laboral amb garanties d'èxit

● Facilitar la planificació d’itineraris de formació tant acadèmica com professional
per als alumnes i a les seves famílies, si és el cas.

● Fer l’acompanyament dels alumnes i les famílies perquè culmini amb èxit el
procés de matriculació en el canvi de centre o en el canvi d’etapa.

● Orientar sobre el sistema integrat de la formació professional, tant a l’alumnat
com a les famílies.

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Coordinació amb el tutor per la
detecció de casos amb risc
d’abandonament.

Realitzar seguiment de l’alumnat que
presenta risc d’abandonament.
dissenyar pla d’orientació, i
reelaboració de l’itinerari acadèmic.

Orientadora
Tutor

Quan
existeixi la
demanda

Nombre d’actuacions
fetes i qualitat de la
resposta

Realitzar xerrades informatives sobre
l’itinerari acadèmic. Elaborar
material informatiu d’orientació
acadèmica i professional, per les
tutories

Orientadora
Cap
d’estudis

segon i
tercer
trimestre

Xerrades fetes

Entrevistes individuals amb l’alumnat
per l’elaboració d’itineraris
acadèmics i professionals, i amb les
famílies si cal.

Orientadora Quan
sigui
necessari

Nombre de demandes

Atendre i resoldre dubtes i consultes
sobre el sistema integrat de
formació professional (cicles
formatius, certificats de
professionalitat i procediment
acreditació de l’experiència laboral):

Orientadora Quan
sigui
necessari

Registre de demandes
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perfils professionals, convalidacions,
proves d’accés, itineraris formatius,
oferta formativa..

Tant d’alumnat del centre i a les
seves famílies, si cal.

Fer difusió de l’oferta formativa a la
pàgina web, blog d’orientació, xarxes
socials.

Orientadora,
Cap
d’estudis,
responsable
xarxes
socials

quan
sigui
necessari

Com ha estat la difusió?

C. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les de
Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Participació en la comissió de
convivència i benestar i en el
desenvolupament de les actuacions
definides dins el pla.
Exercir la coordinació de la comissió

Orientadores mensual actuacions de la comissió

Acompanyament al coordinador de
la comissió de salut en la gestió del
programa d’Alerta escolar i de plans
d’actuació davant situacions
derivades de malalties.
Coordinar xerrades del centre de
salut.

orientadores principi
de curs i
quan
sigui
necessari

Plans d’actuació i alerta
escolar fets.

Xerrades concetades

Elaborar un pla d’actuació de la
comissió de medi ambient, i elaborar
les actuacions previstes dins el pla.

professor
d’àmbit
científic

durant el
curs

actuacions fetes.

Participació en la comissió de relació
amb les empreses i aula
emprenedoria

orientadores setmanal
ment
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D. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció, detecció i
avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la memòria del curs
2022-2023).

PROGRAMAADESENVOLUPAR : SUPORT ALS ENSENYAMENTS INICIALS 1R CFGM

JUSTIFICACIÓ

Es detecten mancances en l’alumnat de 1r de GM de cada cicle en els continguts mínims
requerits de l’àmbit científic-matemàtic. Amb aquest suport es pretén disminuir l'abandonament
i el fracàs acadèmic relacionat amb mancances acadèmiques de base.

OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS

- Prevenir l’abandonament escolar prematur a FP.
- Millorar els resultats acadèmics de l’alumnat.
- Aplicar reforços per pal·liar les mancances acadèmiques de l’alumnat.
- Elaborar un banc de recursos relacionats amb els continguts matemàtics i científics de

nivell 0.

DESTINATARIS
- Alumnat de 1r de GM de cada cicle amb majors necessitats en l’àmbit

científic-matemàtic.
- També es podrà organitzar suport a CFGB en funció de les necessitats i de la disposició

horària.
- Alumnat amb necessitats específiques de suport de GM de 1r o 2n.

ACTUACIONS

- Elaboració i correcció prova inicial de continguts inicials.
- Reforços 1r trimestre de 14.00 a 15.00
- Suports puntuals dins l’aula, a convenir amb el professor del mòdul.
- Suports en petit grup durant el curs.
- Seguiment i possible tutorització individual en casos de major necessitat.
- Elaboració de material específic sobre continguts bàsics, i organització del material

existent en el centre.

TEMPORALITZACIÓ

Tot el curs.
S’adaptarà l’horari segons les necessitats.

RECURSOS

Mitja jornada professora de suport ciències aplicades.

INDICADORS D’AVALUACIÓ

- Millora en els resultats d’avaluació de l'alumnat atès.
- Continuïtat en el cicle amb millora del rendiment.
- Satisfacció del professorat dels diferents departaments.
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3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

Els SOE han de col·laborar amb el centre educatiu en l’establiment de mesures i programes que
afavoreixin les relacions amb les famílies i s’ha de coordinar, si cal, amb altres institucions,
serveis i entitats de l’àmbit educatiu, social i sanitari fent l’acompanyament i l’assessorament
pertinents.
La intervenció amb les famílies s’ha de desenvolupar en coordinació amb l’equip educatiu i s’ha
d’encaminar prioritàriament a:
a) Afavorir la inclusió i la participació activa de les famílies en la vida del centre educatiu
(especialment de l’alumnat amb necessitats educatives), a través del coneixement de les
necessitats, fortaleses i potencialitats dels alumnes, les famílies i l’entorn.
b) Prevenir i detectar qualsevol indicador de risc de situacions sociofamiliars vulnerables o de
maltractament infantil i/o notificar-les als serveis pertinents.
c) Prevenir l’absentisme escolar i promoure l’assistència a través de la participació de tots els
professionals implicats (podeu trobar les instruccions d’absentisme escolar al lloc web del SAD).

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.

3.2. Atenció i intervenció amb l’alumnat

Els professionals dels SOE duen a terme les actuacions encaminades a la inclusió educativa i la
participació de tot l'alumnat, així com actuacions per a la identificació, valoració, seguiment,
intervenció psicopedagògica i social per a l’alumnat amb necessitats específiques de suport
educatiu. També aplicaran protocols o programes de caràcter socioeducatiu.

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.
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4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació

Coordinacions INTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

DEPARTAMENT Seran convocades per la
cap de departament, es
tractaran aspectes relatius
al departament i al centre.

Setmanal Membres del
departament

EQUIP DIRECTIU L'orientadora es reunirà
amb els caps d'estudis per
tal d'anar fent seguiment
dels aspectes relatius al
present pla d’actuació.

Setmanal Cap d’estudis
Orientadora

EQUIPS DOCENTS L’orientadora participarà en
les reunions d’equip docent
a les que sigui convocada,
especialment quan es
tractin qüestions relatives a
les seves funcions.
Assistirà a les sessions
d’avaluació, es prioritzaran
les de CFGB i 1r de CFGM

quan sigui
necessari

EQUIP DOCENT CFGB Es procurarà una
coordinació regular de tot
l’equip docent d’ambdós
grups.,

quinzenalm
ent

REUNIONS DE TUTORS L’orientadora participarà a
les reunions de tutoria,
col·laborant amb el cap
d’estudis en el
desenvolupament i
seguiment del PATOAP.

mensual Cap d’estudis
Orientadora
Tutors i tutores

CCG L’orientadora participarà
com a cap de departament,
a més d’elevar i escoltar
propostes relatives a les
funcions del DIOP.

quan siguin
convocades

caps de
departament,
director, cap
d’estudis, secretari.
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Coordinacions EXTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

SOIB
SOIB JOVE

Coordinació amb el SOIB
sobre l’orientació als usuaris

Quan sigui
necessari o
siguin
convocades

Orientadora

Fundació Diagrama Derivació de casos
d’alumnes per treballar un
itinerari
acadèmic/professional

Centre de formació
Ajuntament

Crear punts comuns en
l’orientació als usuaris del
municipi.

Serveis socials Establir actuacions
concretes del seu àmbit.
derivació de casos,
coordinació amb casos
concrets.

Serveis sanitaris (UCSMIA,
etc)

Coordinació per casos
atesos

Amadib Derivació d’alumnat NEE,
TEA

Conselleria d’educació:
Servei d'atenció a la
diversitat
POAP central

Coordinació per actuacions
referides al DIOP

CIFP Donar suport a actuacions
conjuntes des dels diferents
CIFP

IES Contactar amb orientadors
dels IES, per traspàs
d’informes NESE, i per oferir
actuacions d’orientació
acadèmica als seus
centres.

5. Distribució horària de cadamembre de l’equip del DIOP.

Els prevists dins la PGA
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6. Procediment d'avaluació del pla

Per avaluar la programació del Departament es tindran en compte els següents
procediments i indicadors:

Procediments:

- Reunions periòdiques o extraordinàries amb tutors, docents, equip directiu,
departament.

- Observació i seguiment del desenvolupament de les activitats proposades i/o
implementades des del Departament.

- Aplicació de qüestionaris de satisfacció.

Indicadors:

- S’han realitzat les actuacions previstes al pla d’actuació: Graella d’indicadors
- S’ha donat resposta a les necessitats detectades.
- S’ha aconseguit una bona coordinació amb els tutors i les tutores,
- S’ha mantingut un canal de comunicació amb el professorat durant tot el curs.
- Nombre d’alumnes amb el qual s’ha intervingut individualment.
- Els resultats del qüestionari de l'alumnat, tutors i professorat supera x%.

Instruments:

- Registre d'intervencions amb alumnat del centre, carpeta d’intervencions
- Registre d’activitats fetes PATOP
- Registre de reunions amb els tutors.
- Actes reunions tutoria
- Actes reunions en les quals participa el departament
- Qüestionari del grau de satisfacció de l'alumnat, tutors/es i professorat.
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Annexos:

Annex 1.
Programa PATOAP: Planificació de les activitats amb l’alumnat (individualment i en grup) .
2023-2024

Annex 2:
ProgramaATENCIÓ A LA DIVERSITAT

Actuació responsables temporalització Indicador
d’avaluació

El servei d’orientació facilitarà al professorat
la informació necessària de l’alumnat NESE
per poder posar en marxa les mesures
educatives i desenvolupar l’adaptació
curricular, si cal. Es passarà als equips
docents la informació de l’alumnat NESE, via
Drive i garantint la confidencialitat de les
dades

Orientadora Setembre Informació
passada.

Reunió d’equip educatiu de principi de curs, a
partir de la informació sobre l’alumnat NESE,
tot l’equip proposarà conjuntament mesures
generals a tenir en compte a l’hora de fer les
programacions d’aula.

Equip docent Octubre Reunions
fetes

Cada professor a la seva programació
recollirà els elements flexibilitzadors i
d’atenció a la diversitat que preveu per
aquell curs.

Professor/a Octubre

Reunions d’equip educatiu i les sessions
d’avaluació es farà el seguiment sobre el
desenvolupament d’aquestes mesures
d’atenció a la diversitat i si cal introduir-ne
canvis.

Equip docent
Orientadora

durant el curs seguiment
de mesures
fet.

Entrevistes individuals amb l’alumnat NESE
per a poder ajustar millor la resposta
educativa facilitant la individualització del
seu aprenentatge.

Orientadora
Tutor/a

Primer trimestre Nombre
d’entreviste
s
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Elaboració del document individual NESE. Hi
costaran les mesures educatives i els
seguiments fets per l’equip docent.

Tutor
Orientadora

Primer trimestre
i els seguiments
durant el curs

Els documents individuals NESE seran
custodiats a la unitat d’Orientació del DRIVE i
compartits amb el tutor. Al final del segon
curs s’imprimiran i es deixaran en paper a
l’expedient de l’alumne a secretaria.

Tutor/orientad
ora

Final de curs Documents
imprimits i
col·locats
als
expedients
de
secretaria.
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Previsió calendari anual curs 2023-24

Setembre

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3

Tasques
departament

Incorporació
del
professorat

4 5 6 7 8 9 10

Tasques
departament

10:00 CCG

Tasques
departament

10:00h Sessió
acollida nou
professorat

Tasques
departament

11:00h
Claustre

Tasques
departament

10h Reunió tutors
SOIB

Tasques
departament

11 12 13 14 15 16 17

Tasques
departament

Tasques
departament

10:00 Reunió
avaluació per
competències
(professors nous)

Tasques
departament

Tasques
departament

Tasques
departament

18 19 20 21 22 23 24

Tasques
departament

12:00 CCG

Tasques
departament

9:30h Reunió tutors
1r CURS

11:30h Reunió tutors
2n CURS

Tasques
departament

11:00h Claustre

Tasques
departament

Inici de curs
GB, GM i GS
presencial i
intensiva

25 26 27 28 29 30

Inici FCT GM i GS
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Octubre

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1

Lliurament
programacions

2 3 4 5 6 7 8

REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

INICI CURS
ESPECIALITZACIÓ IA i
VIDEOJOCS

REUNIONS DE
TUTORS 2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

9 10 11 12 13 14 15

INICI FP VIRTUAL

CCG

FESTIU

16 17 18 19 20 21 22

14:10h
Claustre PGA

23 24 25 26 27 28 29

Inici FCT GB CONSELL SOCIAL REUNIÓ FAMÍLIES

30 31

Reunió alumnes
a distància
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Novembre

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3 4 5

Dia de tots santS

6 7 8 9 10 11 12

Reunió
delegats

13 14 15 16 17 18 19

Festiu
DIJOUS BO

Festiu
DIVENDRES BO

20 21 22 23 24 25 26

CCG REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

REUNIONS DE
TUTORS
2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

27 28 29 30
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Desembre

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3

4 5 6 7 8 9 10

Festiu Dia de la
Constitució

FESTIU Immaculada
Concepció

11 12 13 14 15 16 17

Sessions
d’avaluació

Sessions
d’avaluació

Sessions
d’avaluació

Fi FCT tots els
nivells

Sessions
d’avaluació
Grup F

Sessions
d’avaluació
Grup F

Butlletins 21h
GESTIB

18 19 20 21 22 23 24

Reclamacions
CCG

Reclamacions
Jornada
emprenedoria

Claustre i dinar

Resolució
reclamacions

Inici vacances
Nadal

25 26 27 28 29 30 31
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Gener

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

Inici classe

15 16 17 18 19 20 21

Fogueró Sant
Antoni

REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

REUNIONS DE
TUTORS
2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

22 23 24 25 26 27 28

CCG CLAUSTRE

29 30 31

Consell social

MDE10204 - Pàg. 5/11



CIFP Pau Casesnoves
Joan Miró, 22 07300 Inca
Tel. 971 881710 11
secretaria@paucasesnovescifp.cat

Febrer

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 11

DATAMÀXIMA
AJORNAMENT
I/O RENÚNCIA
FCT

REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

REUNIONS DE
TUTORS
2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

12 13 14 15 16 17 18

CCG Reunió
delegats

19 20 21 22 23 24 25

Avaluació de
pendents

Avaluació de
pendents

Avaluació de
pendents

Avaluació de
pendents

26 27 28 29

Festa escolar
unificada
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Març

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds D
m

1 2 3

Festiu: Dia de les
Illes Balears

4 5 6 7 8 9 10

FESTIU CCG

11 12 13 14 15 16 17

Sessions
d’avaluació
GRUPS SEGON

Sessions
d’avaluació
GRUPS SEGON
_________
Butlletins 21h
grups de segon

Reclamacions
2n

Sessions
d’avaluació
GRUPS PRIMER

Reclamacions
2n

Sessions
d’avaluació
GRUPS PRIMER
Butlletins 21h
grups de
primer

Resolució de
reclamacions 2n

Reclamacions 1r

18 19 20 21 22 23 24

Reclamacions 1r Resolució de
reclamacions
1r

Inici FCT GM i GS

25 26 27 28 29 30 31

Claustre i
dinar

Inici vacances
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Abril

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds Dm

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 11 12 13 14

Inici classes

15 16 17 18 19 20 21

REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

REUNIONS DE
TUTORS
2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

22 23 24 25 26 27 28

Sessió
avaluació 2n
GB

Reclamacions
2n GB

Reclamacions
2n GB

29 30

Resolució
reclamacions 2GB
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Maig

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds D
m

1 2 3 4 5

Festa del
Treball

Inici FCT FPB

6 7 8 9 10 11 12

CCG REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

REUNIONS DE
TUTORS 2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

13 14 15 16 17 18 19

Reunió
delegats

20 21 22 23 24 25 26

EXÀMENS
DISTÀNCIA

EXÀMENS
DISTÀNCIA

EXÀMENS
DISTÀNCIA

27 28 29 30 31

EXÀMENS
DISTÀNCIA

EXÀMENS
DISTÀNCIA
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Juny / Juliol

Dilluns Dimarts Dimecres DIjous DIvendres Ds D
m

1 2

3 4 5 6 7 8 9

SESSIÓ AVALUACIÓ
ORDINÀRIA
DISTÀNCIA

CCG

REUNIÓ TUTORS
1GB I 1GM

FI CURS
ESPECIALITZACIÓ IA

i VIDEOJOCS

REUNIONS DE
TUTORS 2GB/2GM,
1GS/CE, 2GS

10 11 12 13 14 15 16

Setmana
exàmens/projectes

Setmana exàmens
/ projectes

Setmana
exàmens /
projectes

Setmana
exàmens /
projectes

Setmana
exàmens /
projectes

Fi FCT tots els
nivells

17 18 19 20 21 22 23

Sessions
d’avaluació 1r

EXAMENS
DISTÀNCIA

Sessions
d’avaluació 1r

EXAMENS
DISTÀNCIA

Sessions
d’avaluació 2n

EXAMENS
DISTÀNCIA

EXÀMENS
DISTÀNCIA

FI cicles FP:
GB, GM i GS

EXAMENS
DISTÀNCIA

Butlletins 21h

24 25 26 27 28 29 3
0

Reclamacions Reclamacions

SESSIÓ AVALUACIÓ
EXTRAORDINÀRIA
DISTÀNCIA

Resolució
Reclamacions

Exàmens
Extraordinaris

Exàmens
extraordinaris

01/07 02/07 03/07 04/07 05/07

Sessions
Extraordinària
—-----------
Lliurament
Butlletins

Reclamacions Reclamacions
Resolució
reclamacions

CLAUSTRE
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Llegenda

Vacances Claustres Sessions avaluació Avaluació pendents

Reunions famílies CCG Setmana exàmens i
presentació projectes

Reclamacions

Exàmens
extraordinaris

Inici/Fi de curs/FCT Reunió delegats Distància
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Promoció per Cursos
07015860 CIFP PAU CASESNOVES

2022-23
Curs Matriculats Promoció * % Prom. % IB

Tècnic en Electromecànica de vehicles automòbils 37 32 86,49 65,56

Tècnic en Gestió administrativa 71 48 67,61 57,54

Tècnic en Instal·lacions de telecomunicacions 33 22 66,67 64,95

Tècnic en Instal·lacions elèctriques i automàtiques 27 19 70,37 48,54

Tècnic en Sistemes microinformàtics i xarxes 40 29 72,5 66,32

Tècnic superior en Administració de sistemes informàtics en xarxa 43 33 76,74 51,91

Tècnic superior en Administració i finances 48 35 72,92 51,87

Tècnic superior en Assistència a la direcció 11 7 63,64 49,38

Tècnic superior en Automoció 34 26 76,47 65,42

Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions multiplataforma 133 41 30,83 53,35

Tècnic superior en Desenvolupament d'aplicacions Web 164 33 20,12 47,48

Tècnic superior en Sistemes electrotècnics i automatitzats 29 20 68,97 69,49

Desenvolupament de videojocs i realitat virtual 3 2 66,67 70

Intel·ligència artificial i Big data 10 10 100 47,73

Tècnic superior en Energies renovables 27 17 62,96 62,96

Títol professional bàsic en Manteniment de vehicles 23 17 73,91 68,52
* Alumant que supera el curs o que es proposat per al títol segons pertoqui. "NI" indica que la promoció i/o la proposta per al títol no està informada.
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PLA D’ACTUACIÓ

DEPARTAMENT D’INFORMACIÓ I ORIENTACIÓ
PROFESSIONAL

CIFP PAUCASESNOVES
curs 2023-2024
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Departament d’Informació i Orientació Professional
orientacio@paucasesnovescifp.cat

INDEX

El pla d’actuació:

Normativa de referència
1. Integrants del DO
2. Funcions del DIOP
3. Objectius generals i específics i actuacions

3.1. Atenció i intervenció als centres
3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació
5. Distribució horària de cada membre de l’equip del DIOP.
6. Procediment d'avaluació del pla

Annexes

Normativa de referència:

1. L’ordre del conseller d’Educació i Universitat de 22 de maig de 2019 per la qual es regula el
funcionament dels serveis d’orientació educativa, social i professional de les Illes Balears (BOIB
núm. 70, de 25 de maig de 2019)

2. La resolució de la directora general de Primera Infància, Innovació i Comunitat Educativa, de
dia 31 d’agost de 2022 per la qual es dicten instruccions per a la identificació d’alumnat amb
necessitats específiques de suport educatiu, l’avaluació psicopedagògica i social, el document
d’acreditació provisional de necessitats específiques de suport educatiu i el dictamen per a
l’escolarització en una modalitat diferent a l’ordinària o per al canvi de modalitat
d’escolarització.

3. INSTRUCCIONS D’ORGANITZACIÓ I FUNCIONAMENT DELS EQUIPS D’ORIENTACIÓ I SUPORT A
L'APRENENTATGE PER AL CURS 2023-2024

4. INSTRUCCIONS PER LES EXTENSIONS POAP D’EDUCACIÓ (CEPA / CIFP) CURS 23-24
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1. INTEGRANTS DEL DIOP

El Departament d’Informació i Orientació Professional està format per:

FUNCIONS

Catalina Vallespir
Aguiló

Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Cap de departament

Referent tutoria:

- 1r GB TMV11
- 1r i 2n GM: IFC21, ELE22, TMV22 I TMV22 D
- 1r I 2n GS: ADG31-32, ELE31, ENA33
- Distància

Antònia Moyà Ferragut Orientadora educativa/ Orientadora POAP

Referent tutoria:

- 2n GB
- 1r i 2n GM: ADG21, ELE21
- 1r i 2n GS: IFC 31-32-33, TMV31
- Cursos especialització

Antoni Crespí Mateu Docència a CFGB: mòdul Ciències aplicades I i II

Suport a ensenyaments inicials àmbit científic 1GM

Francisca Dalià
Martorell

Docència CFGB: mòdul Comunicació i societat I i II

2. Funcions del DIOP / SOE

El DIOP com a Servei d’orientació educativa (SOE) ha de promoure i assegurar l’accessibilitat, la
participació i la internalització dels processos d’ensenyament-aprenentatge, socials i
emocionals de tot l’alumnat des del marc de l’escola inclusiva, de la qualitat de vida i dels
objectius de desenvolupament sostenibles de l’agenda 2030 de les Nacions Unides.

El departaments d’Informació i orientació professional (DIOP) a més de les funcions establertes
amb caràcter general per als DO, ha de contribuir a l’assoliment d’una de les finalitats pròpies
dels centres integrats de formació professional, que és la prestació dels serveis d’informació i
orientació professional a les persones perquè prenguin les decisions més adequades respecte
a les seves necessitats de formació professional en relació amb el seu entorn productiu. Els
DIOP formen part de la xarxa de Punts d’Orientació Acadèmica i Professional com a extensions
POAP d’Educació. La programació del POAP estarà desenvolupada en un document annex a
aquesta programació.

Les funcions del DIOP com a SOE, es desenvolupen en els àmbits relacionats amb l’atenció i la
intervenció als centres , l’alumnat i les famílies, de forma coordinada amb altres serveis
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Els objectius i les actuacions estaran estructurades amb els següents àmbits:
- Centre:

- Seguiment del procés d’ensenyament-aprenentatge
- Seguiment del PAT
- Seguiment del POAP

- Alumnat i Família

3. OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS I ACTUACIONS

3.1. Atenció i intervenció als centres

El DIOP ha d’assessorar l’equip directiu i l’equip docent i col·laborar-hi en relació a l’organització
i funcionament del centre i a l’aplicació de metodologies d’aprenentatge globals. A més,
participarà en el foment de cultures, polítiques i pràctiques inclusives i de prevenció, i ajudarà a
dissenyar, desenvolupar i avaluar la resposta educativa més adequada amb la col·laboració
dels professionals dels centres i d’altres agents externs.

Per tal de promoure la implementació d’aquestes accions educatives, el DIOP:

a. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

b. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot
l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació
Acadèmica i Professional (POAP), amb la finalitat de millorar la qualitat de
l’ensenyament en general i possibilitar la presència, participació i progrés de tot
l’alumnat.

c. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les
de Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

d. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció,
detecció i avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la
memòria del curs 2022-2023).
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A. Col·laborar en l’elaboració o revisió del projecte educatiu de centre (PEC) i la
programació general anual(PGA) i la Memòria Anual.

ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Col·laboració amb la revisió del
projecte de centre, la PGA i la memòria
anual. Col·laborar en l’anàlisi de
resultats trimestralment.

equip directiu
orientadora

trimestralmen
t

participació feta

B. Participar en el seguiment en el procés d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat,
en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el Programad’Orientació Acadèmica i
Professional (POAP)

B.1. Procés d’Ensenyament -aprenentatge

Objectius

● Orientar a l’hora d’establir mesures d’atenció a la diversitat, de promoure
pràctiques inclusives i de millorar la convivència, la innovació educativa i l’acció
tutorial

● Mantenir actualitzat el cens específic dels alumnes amb necessitats
específiques de suport educatiu mitjançant el programa GestIB, de la Conselleria
d’Educació i Universitat

● Donar suport psicopedagògic en la prevenció i detecció de dificultats
d’aprenentatge i en situacions de maltractament i manca d’atenció adequada.

● Elaborar la proposta de criteris i procediments previstos per fer les adaptacions al
currículum per als alumnes amb necessitats educatives especials i els alumnes
NESE.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes.

● Informar i assessorar les famílies dels alumnes amb necessitats específiques de
suport educatiu i col·laborar amb els tutors en la inclusió, seguiment i
acompanyament dels alumnes.

● Mantenir coordinació amb serveis especialitzats per seguiment dels alumnes
NESE (NEE) i fer reunions conjuntes amb la família

● Establir processos d’identificació, actualització, seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes amb necessitats específiques de suport
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ACTUACIONS PREVISTES Implicats Temporització Indicador
d’avaluació

Dur a la CCG les possibles
modificacions del pla d’activitats del
departament.

Orientadora Primer
trimestre

S’ha presentat el
pla

Actualització de les dades de
l’alumnat NESE al GESTIB i mantenir
informats als tutors i als equips
docents dels canvis.

Orientadora Fins 2n
trimestre

S’han actualitzat
les dades de tots el
NESE

Contactar amb els orientadors de
centres de procedència, si escau, per
tal de fer traspàs d'informació sobre
alumnat NESE matriculat al nostre
centre.

Sol·licitar els expedients i informes de
nous alumnes, des de secretaria.

Orientadora Octubre S’han sol·licitat els
expedients

​Traspàs d’informació de l’alumnat
NESE que canvia de centre, sempre
que es sol·licita.

Orientadora Quan existeixi
la demanda

Hi ha hagut
sol·licituds i s’ha
traspassat
l’expedient.

Proporcionar als equips docents la
informació de l'alumnat NESE de cada
grup, a través de reunions o a través
del correu corporatiu. Vetllant per la
confidencialitat de les dades.

Orientadora Octubre S’ha passat la
informació

Reunions regulars amb els tutors de
manera individual per valorar la
posada en marxa de mesures
educatives.

Orientadora
Tutors

2 vegades per
trimestre

S’han realitzat les
reunions

Fer difusió del procediment de beques
i atendre les demandes relacionades.

Orientadora Principi de
curs

S’ha fet difusió

Donar suport als tutors en l’elaboració
dels Documents NESE, on s’inclouran la
proposta i els procediments previstos
per l’adaptació curricular.

Els informes es realitzaran a través de
les eines DRIVE, garantint la
confidencialitat de les dades.

Orientadora
Tutors

Primer
trimestre

S’han fet i revisat
els informes
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Entrevistes amb, pares i mares,
alumnes. L’orientadora farà
acompanyament al tutor en les
entrevistes amb les famílies quan
sigui necessari, i especialment en els
casos d’alumnat NESE.

Orientadora
Tutor

Quan es
consideri
necessari

Nombre d’informes
d’intervenció

Contactar amb els serveis
especialitzats per seguiment dels
alumnes NESE (NEE). Fer reunions
conjuntes amb la família i el servei.
Establir plans individuals d’actuació i
d’itinerari educatiu.

Orientadora S’ha contactat,
nombre de casos
atesos

Quan sigui necessari posar en marxa
processos d’identificació, actualització,
seguiment i intervenció
psicopedagògica per als alumnes
amb necessitats específiques de
suport, i elaboració de l’informe
corresponent.

Orientadora
Equip docent

Quan hi hagi
la demanda

S’han fet
valoracions
psicopedagògique
s.

S’han elaborat
informes.

B.2. Pla d’acció tutorial

Objectius

● Col·laborar, assessorar i formular propostes a l’equip directiu i al claustre en
l’elaboració, el desenvolupament, l’aplicació i la revisió dels plans d’acció tutorial,
de convivència per al desenvolupament dels alumnes.

● Elaborar, adaptar i afavorir l’intercanvi de materials i instruments que siguin
d’utilitat per a la comunitat educativa per a l’atenció a la diversitat dels alumnes i
per a l’acció tutorial.

● Desenvolupar programes d’animació sociocultural especialment enfocats en
l’educació en valors, la igualtat de gènere i l’educació intercultural.

● Dur a terme intervencions educatives per prevenir i detectar qualsevol indicador
de risc en situacions familiars i escolars, a més de notificar-ho al Registre Unificat
de Maltractament Infantil (RUMI).

● Fer l’acompanyament, el seguiment i la coordinació de la família i de les diferents
actuacions que es duen a terme en els àmbits escolar, sanitari i social en relació
amb l’alumne.
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ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporització indicador
d’avaluació

Implementar, dur el seguiment i avaluar
el PAT i d’Orientació acadèmica i
professional

Orientadora
prefectura
d’estudis

Durant tot el
curs segons el
calendari
previst al
document
anual del
PATOP (annex)

Activitats
realitzades

Preparació de material complementari
pel desenvolupament de l’acció tutorial
amb el grup d’alumnes. Aquest
material es facilitarà als tutors a través
de les reunions utilitzant el DRIVE, i el
Classroom.

Orientadora Durant tot el
curs

Material elaborat

Sol·licitar a entitats externes tallers
formatius relacionats amb valors,
igualtat de gènere, prevenció consum
de substàncies.

Orientadora
Prefectura
d’estudis

Octubre/nove
mbre

Activitats
sol·licitades

Acompanyament al tutor davant la
sospita de situacions problemàtiques
psico-social de risc social, familiar o
escolar:

Entrevistes amb l’alumne, família…,
Contactar amb serveis socials.

Obertura protocols maltractament i
RUMI quan es trobi necessari

Entrevistes amb les famílies, derivacions
i contacte amb serveis externs, en els
àmbits escolar, sanitari i social amb la
finalitat de fer acompanyament,
seguiment i coordinació de les
actuacions amb les famílies o amb
l’alumne si és major d’edat.

Orientadora
Tutor

Quan sigui
necessari

Nombre
d’actuacions
fetes

Entrevistes i seguiment individual amb
l’alumnat de CFGB i amb les seves
famílies, quan calgui.

Orientadora Durant tot el
curs

Seguiment de
tots els alumnes

Participació en les reunions d’equip
docent quan es tractin temes
relacionats amb el seguiment de
l’alumnat i del grup.

Orientadora quan sigui
convocada
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B.3. Orientació acadèmica i professional

Objectius

● Aplicar mesures que evitin l’abandonament prematur del sistema educatiu per
part dels alumnes

● Participar en el seguiment educatiu de tot l’alumnat, especialment pel que fa als
canvis de curs, cicle i etapa, així com en l’elecció entre les diferents opcions
acadèmiques, formatives i professionals

● Identificar i interpretar el context formatiu i professional dels alumnes per tal de
propiciar una inserció laboral amb garanties d'èxit

● Facilitar la planificació d’itineraris de formació tant acadèmica com professional
per als alumnes i a les seves famílies, si és el cas.

● Fer l’acompanyament dels alumnes i les famílies perquè culmini amb èxit el
procés de matriculació en el canvi de centre o en el canvi d’etapa.

● Orientar sobre el sistema integrat de la formació professional, tant a l’alumnat
com a les famílies.

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Coordinació amb el tutor per la
detecció de casos amb risc
d’abandonament.

Realitzar seguiment de l’alumnat que
presenta risc d’abandonament.
dissenyar pla d’orientació, i
reelaboració de l’itinerari acadèmic.

Orientadora
Tutor

Quan
existeixi la
demanda

Nombre d’actuacions
fetes i qualitat de la
resposta

Realitzar xerrades informatives sobre
l’itinerari acadèmic. Elaborar
material informatiu d’orientació
acadèmica i professional, per les
tutories

Orientadora
Cap
d’estudis

segon i
tercer
trimestre

Xerrades fetes

Entrevistes individuals amb l’alumnat
per l’elaboració d’itineraris
acadèmics i professionals, i amb les
famílies si cal.

Orientadora Quan
sigui
necessari

Nombre de demandes

Atendre i resoldre dubtes i consultes
sobre el sistema integrat de
formació professional (cicles
formatius, certificats de
professionalitat i procediment
acreditació de l’experiència laboral):

Orientadora Quan
sigui
necessari

Registre de demandes
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perfils professionals, convalidacions,
proves d’accés, itineraris formatius,
oferta formativa..

Tant d’alumnat del centre i a les
seves famílies, si cal.

Fer difusió de l’oferta formativa a la
pàgina web, blog d’orientació, xarxes
socials.

Orientadora,
Cap
d’estudis,
responsable
xarxes
socials

quan
sigui
necessari

Com ha estat la difusió?

C. Participar i col·laborar, en les diferents comissions dels centres, especialment les de
Convivència, Coeducació i Salut (si escau).

ACTUACIÓ PREVISTA Implicats Temporit
zació

indicador d’avaluació

Participació en la comissió de
convivència i benestar i en el
desenvolupament de les actuacions
definides dins el pla.
Exercir la coordinació de la comissió

Orientadores mensual actuacions de la comissió

Acompanyament al coordinador de
la comissió de salut en la gestió del
programa d’Alerta escolar i de plans
d’actuació davant situacions
derivades de malalties.
Coordinar xerrades del centre de
salut.

orientadores principi
de curs i
quan
sigui
necessari

Plans d’actuació i alerta
escolar fets.

Xerrades concetades

Elaborar un pla d’actuació de la
comissió de medi ambient, i elaborar
les actuacions previstes dins el pla.

professor
d’àmbit
científic

durant el
curs

actuacions fetes.

Participació en la comissió de relació
amb les empreses i aula
emprenedoria

orientadores setmanal
ment
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D. Implementar almenys un programa d’actuació relacionat amb la prevenció, detecció i
avaluació de necessitats i potencialitats (detectades i reflectides en la memòria del curs
2022-2023).

PROGRAMAADESENVOLUPAR : SUPORT ALS ENSENYAMENTS INICIALS 1R CFGM

JUSTIFICACIÓ

Es detecten mancances en l’alumnat de 1r de GM de cada cicle en els continguts mínims
requerits de l’àmbit científic-matemàtic. Amb aquest suport es pretén disminuir l'abandonament
i el fracàs acadèmic relacionat amb mancances acadèmiques de base.

OBJECTIUS GENERALS I ESPECÍFICS

- Prevenir l’abandonament escolar prematur a FP.
- Millorar els resultats acadèmics de l’alumnat.
- Aplicar reforços per pal·liar les mancances acadèmiques de l’alumnat.
- Elaborar un banc de recursos relacionats amb els continguts matemàtics i científics de

nivell 0.

DESTINATARIS
- Alumnat de 1r de GM de cada cicle amb majors necessitats en l’àmbit

científic-matemàtic.
- També es podrà organitzar suport a CFGB en funció de les necessitats i de la disposició

horària.
- Alumnat amb necessitats específiques de suport de GM de 1r o 2n.

ACTUACIONS

- Elaboració i correcció prova inicial de continguts inicials.
- Reforços 1r trimestre de 14.00 a 15.00
- Suports puntuals dins l’aula, a convenir amb el professor del mòdul.
- Suports en petit grup durant el curs.
- Seguiment i possible tutorització individual en casos de major necessitat.
- Elaboració de material específic sobre continguts bàsics, i organització del material

existent en el centre.

TEMPORALITZACIÓ

Tot el curs.
S’adaptarà l’horari segons les necessitats.

RECURSOS

Mitja jornada professora de suport ciències aplicades.

INDICADORS D’AVALUACIÓ

- Millora en els resultats d’avaluació de l'alumnat atès.
- Continuïtat en el cicle amb millora del rendiment.
- Satisfacció del professorat dels diferents departaments.
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3.2. Atenció i intervenció amb les famílies

Els SOE han de col·laborar amb el centre educatiu en l’establiment de mesures i programes que
afavoreixin les relacions amb les famílies i s’ha de coordinar, si cal, amb altres institucions,
serveis i entitats de l’àmbit educatiu, social i sanitari fent l’acompanyament i l’assessorament
pertinents.
La intervenció amb les famílies s’ha de desenvolupar en coordinació amb l’equip educatiu i s’ha
d’encaminar prioritàriament a:
a) Afavorir la inclusió i la participació activa de les famílies en la vida del centre educatiu
(especialment de l’alumnat amb necessitats educatives), a través del coneixement de les
necessitats, fortaleses i potencialitats dels alumnes, les famílies i l’entorn.
b) Prevenir i detectar qualsevol indicador de risc de situacions sociofamiliars vulnerables o de
maltractament infantil i/o notificar-les als serveis pertinents.
c) Prevenir l’absentisme escolar i promoure l’assistència a través de la participació de tots els
professionals implicats (podeu trobar les instruccions d’absentisme escolar al lloc web del SAD).

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.

3.2. Atenció i intervenció amb l’alumnat

Els professionals dels SOE duen a terme les actuacions encaminades a la inclusió educativa i la
participació de tot l'alumnat, així com actuacions per a la identificació, valoració, seguiment,
intervenció psicopedagògica i social per a l’alumnat amb necessitats específiques de suport
educatiu. També aplicaran protocols o programes de caràcter socioeducatiu.

Les actuacions derivades d’aquesta atenció estan incloses en l’apartat: Seguiment en el procés
d’ensenyament-aprenentatge de tot l’alumnat, en el pla d’acció tutorial (PAT) i/o en el
Programad’Orientació Acadèmica i Professional (POAP), del punt 3.1.
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4. Organització i funcionament del Departament d’Orientació

Coordinacions INTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

DEPARTAMENT Seran convocades per la
cap de departament, es
tractaran aspectes relatius
al departament i al centre.

Setmanal Membres del
departament

EQUIP DIRECTIU L'orientadora es reunirà
amb els caps d'estudis per
tal d'anar fent seguiment
dels aspectes relatius al
present pla d’actuació.

Setmanal Cap d’estudis
Orientadora

EQUIPS DOCENTS L’orientadora participarà en
les reunions d’equip docent
a les que sigui convocada,
especialment quan es
tractin qüestions relatives a
les seves funcions.
Assistirà a les sessions
d’avaluació, es prioritzaran
les de CFGB i 1r de CFGM

quan sigui
necessari

EQUIP DOCENT CFGB Es procurarà una
coordinació regular de tot
l’equip docent d’ambdós
grups.,

quinzenalm
ent

REUNIONS DE TUTORS L’orientadora participarà a
les reunions de tutoria,
col·laborant amb el cap
d’estudis en el
desenvolupament i
seguiment del PATOAP.

mensual Cap d’estudis
Orientadora
Tutors i tutores

CCG L’orientadora participarà
com a cap de departament,
a més d’elevar i escoltar
propostes relatives a les
funcions del DIOP.

quan siguin
convocades

caps de
departament,
director, cap
d’estudis, secretari.
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Coordinacions EXTERNES ACTUACIÓ PREVISTA FREQÜÈNCIA ASSISTENTS

SOIB
SOIB JOVE

Coordinació amb el SOIB
sobre l’orientació als usuaris

Quan sigui
necessari o
siguin
convocades

Orientadora

Fundació Diagrama Derivació de casos
d’alumnes per treballar un
itinerari
acadèmic/professional

Centre de formació
Ajuntament

Crear punts comuns en
l’orientació als usuaris del
municipi.

Serveis socials Establir actuacions
concretes del seu àmbit.
derivació de casos,
coordinació amb casos
concrets.

Serveis sanitaris (UCSMIA,
etc)

Coordinació per casos
atesos

Amadib Derivació d’alumnat NEE,
TEA

Conselleria d’educació:
Servei d'atenció a la
diversitat
POAP central

Coordinació per actuacions
referides al DIOP

CIFP Donar suport a actuacions
conjuntes des dels diferents
CIFP

IES Contactar amb orientadors
dels IES, per traspàs
d’informes NESE, i per oferir
actuacions d’orientació
acadèmica als seus
centres.

5. Distribució horària de cadamembre de l’equip del DIOP.

Els prevists dins la PGA
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6. Procediment d'avaluació del pla

Per avaluar la programació del Departament es tindran en compte els següents
procediments i indicadors:

Procediments:

- Reunions periòdiques o extraordinàries amb tutors, docents, equip directiu,
departament.

- Observació i seguiment del desenvolupament de les activitats proposades i/o
implementades des del Departament.

- Aplicació de qüestionaris de satisfacció.

Indicadors:

- S’han realitzat les actuacions previstes al pla d’actuació: Graella d’indicadors
- S’ha donat resposta a les necessitats detectades.
- S’ha aconseguit una bona coordinació amb els tutors i les tutores,
- S’ha mantingut un canal de comunicació amb el professorat durant tot el curs.
- Nombre d’alumnes amb el qual s’ha intervingut individualment.
- Els resultats del qüestionari de l'alumnat, tutors i professorat supera x%.

Instruments:

- Registre d'intervencions amb alumnat del centre, carpeta d’intervencions
- Registre d’activitats fetes PATOP
- Registre de reunions amb els tutors.
- Actes reunions tutoria
- Actes reunions en les quals participa el departament
- Qüestionari del grau de satisfacció de l'alumnat, tutors/es i professorat.
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Annexos:

Annex 1.
Programa PATOAP: Planificació de les activitats amb l’alumnat (individualment i en grup) .
2023-2024

Annex 2:
ProgramaATENCIÓ A LA DIVERSITAT

Actuació responsables temporalització Indicador
d’avaluació

El servei d’orientació facilitarà al professorat
la informació necessària de l’alumnat NESE
per poder posar en marxa les mesures
educatives i desenvolupar l’adaptació
curricular, si cal. Es passarà als equips
docents la informació de l’alumnat NESE, via
Drive i garantint la confidencialitat de les
dades

Orientadora Setembre Informació
passada.

Reunió d’equip educatiu de principi de curs, a
partir de la informació sobre l’alumnat NESE,
tot l’equip proposarà conjuntament mesures
generals a tenir en compte a l’hora de fer les
programacions d’aula.

Equip docent Octubre Reunions
fetes

Cada professor a la seva programació
recollirà els elements flexibilitzadors i
d’atenció a la diversitat que preveu per
aquell curs.

Professor/a Octubre

Reunions d’equip educatiu i les sessions
d’avaluació es farà el seguiment sobre el
desenvolupament d’aquestes mesures
d’atenció a la diversitat i si cal introduir-ne
canvis.

Equip docent
Orientadora

durant el curs seguiment
de mesures
fet.

Entrevistes individuals amb l’alumnat NESE
per a poder ajustar millor la resposta
educativa facilitant la individualització del
seu aprenentatge.

Orientadora
Tutor/a

Primer trimestre Nombre
d’entreviste
s
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Elaboració del document individual NESE. Hi
costaran les mesures educatives i els
seguiments fets per l’equip docent.

Tutor
Orientadora

Primer trimestre
i els seguiments
durant el curs

Els documents individuals NESE seran
custodiats a la unitat d’Orientació del DRIVE i
compartits amb el tutor. Al final del segon
curs s’imprimiran i es deixaran en paper a
l’expedient de l’alumne a secretaria.

Tutor/orientad
ora

Final de curs Documents
imprimits i
col·locats
als
expedients
de
secretaria.
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