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GRAU SUPERIOR D'AMINISTRACIÓ I FINANCES 
MODUL Títol Autors Editorial Observacions Data 

Revisió 
ISBN 

Recursos humans i responsabilitat 
social corporativa ​.​1r grau 
superior ADM I FIN 

    06/25/19  

 Ofimàtica i procés de la 
informació. 
1r grau superior ADM I FIN 
 

   En iniciar el curs s'haurà de 
pagar al centre l’import de 
la llicència d'utilització del 
programari Novotypyng:5 €. 

06/25/19  

Comunicació i atenció al client 
1r grau superior ADM I FIN 

Comunicación y 
atención al cliente 

M​a​José Escudero 
Serrano 

Paraninfo Només hi ha publicada  
l´edició en castellà 

16/06/19 978-84-283-3936-0 

Gestió de la documentació jurídica 
i empresarial 
1r grau superior ADM I FIN 

Gestió de la 
documentació jurídica i 
empresarial 

Jaime José Antón 
Pérez 

Macmillan Català 06/25/19 978-84-16653-09-6 

Procés integral de l’activitat 
comercial  
1r grau superior ADM I FIN 

    06/25/19  

 Gestió de recursos humans. 
2n grau superior ADM I FIN 

    06/25/19  

Gestió logística i comercial 
2n grau superior ADM I FIN 

Gestión logística y 
comercial 

M​a​José Escudero 
Serrano 

Paraninfo Només hi ha publicada  
l´edició en castellà 

16/06/19 978-84-283-4012-0 

Comptabilitat i fiscalitat 
2n  grau superior ADM I FIN 

Comptabilitat i fiscalitat Maria del Pilar 
Acebrón, Juan 
Carlos Hernàndez, 
Margarita Pérez, 
Josefa Román 

Mcmillan Català 06/12/19 9788415656760  

Simulació empresarial ​2n  grau 
superior ADM I FIN 

   En iniciar el curs s'haurà de 
pagar al centre l’import de 

06/25/19  
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la llicència d'utilització de la 
plataforma d’empreses 
simulades: 30€ 

Gestió Financera 
 ​2n  grau superior ADM I FIN 

    06/25/19  

 
GRAU MITJÀ DE GESTIÓ ADMINISTRATIVA 
MODUL Títol Autors Editorial Observacions Data 

Revisió 
ISBN 

Tractament Informàtic de la 
Informació. 
1​r​Grau Mitjà 

Aplicacions 
informàtiques 

Pilar Caballero 
César Mena 
José Murillo 

Mcmillan Llibre en català 
En iniciar el curs s'haurà de 
pagar al centre l’import de 
la llicència d'utilització del 
programari Novotypyng : 
5€ 

13/06/19 978-84-16092-52-9 

Empresa i administració. 
1​r​Grau Mitjà 

Empresa i 
administració. 

Josep Alfaro 
Montserrat Pina 

Mc Graw 
Hill 

Llibre en català 13/06/19 978-84-481-9145-0 

Tècnica comptable  
1r Grau mitjà 

Tècnica comptable Mªdel Pilar 
Acebrón Ortega 
Josefa Román Riuz 
Juan Carlos 
Hernández 
Martínez 
Pilar Meseguer 
Galán 

Macmillan Català  978-84-16092-49-9 

Comunicació empresarial i atenció 
al client.  
1r grau mitjà 

Comunicació 
empresarial i atenció al 
client 

Mª del Carmen 
Blanco García 

Macmillan Català  978-84-16092-50-5 

Operacions  Administratives de 
Compravenda.  
1r grau mitjà 

Operacions 
Administratives de 
Compravenda 

Guillermo Lacalle  Editex Català  9788491610335  

Operacions administratives de 
recursos humans.  

Operacions 
administratives de 

Soledad López 
Eugenio Ruiz 

Mc Graw 
Hill 

Llibre en català 
Fixau-vos que sigui la 

13/06/19 978-84-481-9630-1 

DC010205​  r3 ​– Pàg.  2/3 



        CIFP Pau Casesnoves   
          ​Joan Miró, 22 07300 Inca 
             Tel. 971 881710 11  
             ​secretaria@paucasesnovescifp.cat   

     

2​n​Grau Mitjà recursos humans darrera edició 
Empresa a l’aula 
2​n​Grau Mitjà 

   En iniciar el curs s'haurà de 
pagar al centre l’import de 
la llicència d'utilització de la 
plataforma d’empreses 
simulades: 30€ 

13/06/19  

Tractament de la documentació 
comptable 
 ​2n Grau mitjà 

Tractament de la 
documentació 
comptable 

Mªdel Pilar 
Acebrón Ortega 
Josefa Román Riuz 
Juan Carlos 
Hernández  

Macmillan Català  9788416653065 

Operacions auxiliars de gestió de 
tresoreria .  
2n grau mitjà 

Operacions auxiliars de 
gestió de tresoreria  

Caballero, Juan 
Francisco. Delgado, 
Tatiana.  

Mc Graw 
Hill 

Català  84-481-9651- 1 
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